Zatacznik nr 4
ProCedura zawierania umow dla zadan objetych projektem

W przypadku Beheficjentéw {lub innych podmiotow upowaznionych do ponoszenia wydatkow
kwalifikowanych):

1. stosujacych ustawe Prawo zamdwien publicznych, nalezy przediozy¢:

a) oswiadczenie o stosowaniu ustawy Prawo zaméwieri publicznych do zawierania uméw
zwigzanych z realizacja projektu;
b) tryb postepowania w przypadku zawierania umow:
i)ktérych przedmlot obejmuje zamdwienia, ¢ ktérych mowa w art. 4 ustawy Pzp,
H) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczacych usiug wymlenlonych
w art. 5 ust. 1 ustawy Pzp,
ifi) ktérych przedmiot obejmuje zamdwienia sektorowe, do ktdrych majg zastosowanie
wylaczenia, o ktérych mowa w art. 136-138a ustawy Pzp.
iv) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp, jezeli odpowiednio zachodzi jedna
z okolicznosci, o ktorych mowa w art. 67, a dla zaméwient sektorowych jezeli odpowiednio
zachodzi jedna z okoficznosai, o ktorych mowa w art. 134 ust, 6.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO [iS umowy, o ktérych mowa
w pkt b) nalezy zawiera¢ w sposbdb oszczedny i celowy, zachowujac przy tym forme pisemng
- (z zastrzezeniami okreslonymi w Wytycznych), chyba, ze przepisy szczegolne wymagajg innej formy
szczegolnej. Zgodnie z Wytycznymi wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dofyczy umow
na szkolenia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 5000 zt oraz innych umodw, kidrych wartosc
nie przekracza kwoty 2000 zi. W takim przypadku zawarcie umowy musi by¢ potwierdzone dowodem
ksiegowym w rozumieniu przepisdw o rachunkowos$ci. Beneficjent jest zobowigzany do potwierdzenia
zakresu zamowienia, w szczegolnosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczace] zlecenia
zamowienia. W przypadku szkoler beneficjent jest rowniez zobowigzany do zachowania programu
szkolenia {dopuszczalny jest wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej).

Zatem w przypadku opisanym w pkt b) nalezy krotko przedstawi¢ zatwierdzony
do stoscwania przez upowazniong osobeg tryb postepowania zapewniajacy wypelnienie
ww. zasad {nie wiecej niz dwie strony w formacie A4), np. przewidujgcy dokonanie rozeznania
rynku, polegajgcego na rozestaniu zapytan ofertowych do kilku potencjalnych wykonawcow
{dopuszcza sie droge elekironiczng} z wyznaczeniem terminu na przedstawienie oferty i na tej
podstawie dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty.

Nalezy uwzgi@dnié koniecznos¢ udokumeniowania przesirzegania zasad, o kiérych mowa powyzej
(tj. przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej z zawarciem umowy, w tym kopii ofert, ktére nie
zostaly wybrane oraz wystanych zapytan ofertowych).

2. nie stosujacych ustawy Prawo zamoéwien publicznych nalezy przediozye:
a) informacfe o itrybie zawierania wszystkich, z zastrzezemem punktu b), umow w formie
pisemnej oraz stosujgc tryb przetargu o ktérym mowa w art. 70' = 70° K.c, chyba ze przepisy
szczegolne przewidua inny tryb i forme zawierania umowy, z uwzglednieniem nastepujgcych

zasad:

[)jawnosci: - w szczegdlinosci rozumianej jako zamieszczenie ogloszenia o przetargu (aukcji)

w prasie, Internecie lub siedzibie beneficjenta, w zaleznosci od wartosci irodzaju
zamdwienia. Decyzje o zakresie upowszechnienia informacji o planowanym zawarciu
umowy podejmuje beneficjent;

i) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamdwienia - w szczegolnosci rozumianej
jako zakaz =zawierania w opisie postanowien mogacych preferowaé konkretnych
wykonav@rcéw oraz, w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych,
patentoéw lub pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan rownowaznych;

iii) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich paristw cztonkowskich
- w szczegolnosci rozumiane] jako zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje
wzgledem wykonawcow z innych panstw czionkowskich. Przykiadowo zakazane

$g wymagania naktadajgce:
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v posiadanie przez wykonawceg do$wiadczenia w wykonywaniu zamowienia w Polsce,

v’ posiadanie  przez  wykonawcg  doswiadczenia @ w reélizacji zamowien
wspolfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych.

iv) wzajemnego uznawania dyplomoéw, swiadectw i innych dokumentow potwierdzajgcych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem,

V) odpowiednich terminéw - w szczegdlnosci rozumianej jako wyznaczenie na skiadanie
ofert termindw umozliwiajacych wykonawcom zapoznanie sie z przedmlotem zamowienia,

przygotowanie i ztozenie oferty,

Vi) przejrzystego i obiektywnego podejécia - w szczegolnosci rozumizanej jako obowigzek
wylaczania sie po stronie beneficjenta z prowadzenia przetargu przez osoby, w stosunku
do ktarych zachodza przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 ustawy Pzp.

informacja ta powinna przedstawiaé w sposéb zwiezly i rzecz{:wy zatwierdzony
do stosowania przez upowazniong osobe fryb postgpowania przy .zawieraniu umow
zapewniajacy wypelnienie ww. zasad (nie wigcej niz dwie strony w formacie A4).

b) tryb postepowania w przypadku zawierania umow:
i) ktérych przedmiot obejmuje zamoéwienia, o ktdrych mowa w art. 4 ustawy Pzp

fi) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp i dotyczacych ustug wymlemonych w art. 5 ust.
1 ustawy Pzp,

iii) ktérych przedmiot obejmuje zaméwienia sektorowe, do ktorych maja zastosowanie
wylaczenia, o ktérych mowa w art. 136-138a ustawy Pzp, ‘

iv) nie objetych zakresem stosowania ustawy Pzp, jezeli odpowiednio zachodzi jedna
z okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 67, a dla zamowien sektorowych jezeli odpowiednio
zachodzi jedna z okolicznoéci, o ktdrych mowa w art. 134 ust. 6.

Zgodnie z Wylycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO 1S umowy, o ktorych mowa
w pkt b) nalezy zawiera¢ w sposob oszczedny i celowy, zachowujac przy tym forme pisemng
(z zastrzezeniami okreslonymi w Wytycznych), chyba, ze przepisy szczegodlne wymagajq innej formy
szczegdlnej. Zgodnie z Wytycznymi wymog zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umow
na szkolenia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 5000 2zt oraz innych umow, ktorych wartosc
nie przekracza kwoty 2000 z. W takim przypadku zawarcie umowy musi by¢ potwierdzone dowodem
ksiegowym w rozumieniu przepiséw o rachunkowosci. Beneficjent jest zobowigzany do potwierdzenia
zakresu zamowienia, w szczegoinosci poprzez zachowanie dokumentacji dotyczacej zlecenia
zambwienia. W przypadku szkolen beneficient jest rowniez zobowigzany do zachowania programu
szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentow w wersji elektronicznej).

Zatem w przypadku opisanym w pkt b) nalezy krétko przedstawi¢ zatwierdzony
do stosowania przez upowazniona osobe tryb postepowania zapewniajacy wypetnienie ww.
zasad (nie wigcej niz dwie strony w formacie A4), np. przewidujacy dokonanie rozeznania rynku,
polegajgcego np. na rozestaniu zapytan ofertowych do kitku potencjalnych wykonawcow (dopuszcza
sie droge elektroniczng) z wyznaczeniem terminu na przedstawienie oferty i na tej podstawie

dokonanie wyboru najkorzystmejszej oferty.

Nalezy uwzgledni¢ koniecznos¢ udokumentowania przestrzeganra zasad, 0 ktorych mowa powyze;
{ti. przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej z zawarciem umowy, w tym kopn ofert, ktdre nie
zostaly wybrane oraz wystanych zapytar ofertowych). :




