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Wstep

Niniejsze Wytyczne regulujg zasady postepowania przy udzielaniu zamowien finansowanych
ze $rodkéw publicznych w ramach Priorytetu Ill ,Srodowisko przyrodnicze” Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013. Wytyczne obowiazujg
Beneficjentow, ktérzy nie sg zobowigzani na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa lub
na podstawie umowy o dofinansowanie projektu do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (ij. Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.) —
okreslanej dalej skrétem PZP, natomiast natozono na nich w umowie
o dofinansowanie projektu nastepujgce obowigzki:
|. przeprowadzenia zapytania ofertowego (poréwnania co najmniej 3 ofert
od potencjalnych oferentow).
lub/ i’
Il. przeprowadzenia przetargu na podstawie przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Powyzsze obowigzki tworzg dwie procedury udzielania zamoéwien, ktérych odpowiednie
zastosowanie uzaleznione jest od rodzaju (podmiotowosci) Beneficjenta oraz wartosci
zamowienia realizowanego w ramach Projektu.
Zakres podmiotowy zastosowania przedmiotowych procedur:

1) Beneficjent podmiotowo zobowigzany do stosowania ustawy PZP (art. 3 ust. 1 PZP)?

! Wyjasnienie sformutowania zawartego w zapisie ,lub/i” — litera ,i” oznacza, ze Beneficjent moze by¢é zobligowany w ramach
realizacji Projektu do zastosowania, zaréwno zapytania ofertowego, jaki i procedury przetargu wg przepisow Kodeksu

Cywilnego. Uzaleznione to bedzie od warto$ci zamoéwienia obliczonej przez Beneficjenta dla danej kategorii wydatku.

2 Zakres podmiotowy stosowania PZP okre$la art. 3 ust. 1. Zgodnie z jego trescig: Ustawe stosuje sie do udzielania zamoéwien
publicznych, zwanych dalej "zaméwieniami", przez:

1) jednostki sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych;

2) inne, niz okreslone w pkt 1, panstwowe jednostki organizacyjne nieposiadajagce osobowosci prawnej;

3) inne, niz okreslone w pkt 1, osoby prawne, utworzone w szczegdlnym celu zaspokajania potrzeb o charakterze
powszechnym niemajacych charakteru przemystowego ani handlowego, jezeli podmioty, o ktérych mowa w tym przepisie
oraz w pkt 1i 2, pojedynczo lub wspdlnie, bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot:

a) finansujg je w ponad 50 % lub

b) posiadajg ponad potowe udziatéw albo akgc;ji, lub

c) sprawujg nadzoér nad organem zarzadzajacym, lub

d) majg prawo do powotywania ponad potowy sktadu organu nadzorczego lub zarzadzajacego
3a) zwiazki podmiotéw, o kidérych mowa w pkt 1i 2, lub podmiotéw, o ktérych mowa w pkt 3;

4) inne niz okreslone w pkt 1-3a podmioty, jezeli zamowienie jest udzielane w celu wykonywania jednego z rodzajow
dziatalnosci, o ktérej mowa w art. 132, a dziatalnos¢ ta jest wykonywana na podstawie praw szczegdlnych lub wylgcznych
albo jezeli podmioty, o ktérych mowa w pkt 1-3a, pojedynczo lub wspdlinie, bezposrednio lub posrednio przez inny podmiot
wywierajg na nie dominujacy wptyw, w szczegolnosci:

a) finansujg je w ponad 50 % lub

b) posiadajg ponad potowe udziatéw albo akgc;ji, lub

c) posiadajg ponad potowe gltoséw wynikajgcych z udziatéw albo akc;ji, lub

d) sprawuja nadzér nad organem zarzadzajacym, lub

e) majg prawo do powotywania ponad potowy sktadu organu zarzadzajacego;

5) inne niz okreslone w pkt 1 i 2 podmioty, jezeli facznie zachodza nastepujace okolicznosci:

a) ponad 50 % wartosci udzielanego przez nie zamdwienia jest finansowane ze $rodkéw publicznych lub przez podmioty,
o ktérych mowa w pkt 1-3a,

b) warto$¢é zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,

c) przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane obejmujace wykonanie czynnosci w zakresie inzynierii ladowej lub
wodnej, budowy szpitali, obiektéw sportowych, rekreacyjnych lub wypoczynkowych, budynkéw szkolnych, budynkéw
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a) zapytanie ofertowe przy zaméwieniach o wartosci zamoéwienia powyzej 1.000,00
EURO do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 EURO,

b) bezwzgledne stosowanie PZP przy zaméwieniach powyzej wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 14.000,00 EURO.

2) Beneficjent podmiotowo niezobowigzany do stosowania PZP (przedsiebiorcy — sektor
prywatny)?, z zastrzezeniem dyspozycji art. 3 ust. 1 pkt 5i 7 PZP :

a) zapytanie ofertowe przy zaméwieniach o wartosci zamoéwienia powyzej 1.000,00
EURO do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 EURO,

b) przetarg wg przepiséw Kodeksu cywilnego przy zamowieniach powyzej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000,00 EURO.

Uwaga:

Zgodnos¢ przeprowadzenia i udokumentowania prowadzonego zapytania ofertowego lub
postepowania przetargowego na podstawie ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny bedzie podlegata kontroli prowadzonej przez Instytucje Posredniczacg dla Priorytetu
Il ,Srodowisko przyrodnicze” Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na
lata 2007-2013 i bedzie jedng z przestanek uznania projektu za prawidtowo zrealizowany.
Uznanie projektu za prawidtowo zrealizowany jest jednym z warunkéw jego rozliczenia i
przekazania dofinansowania.

Uzywane definicje, skréty i wyrazenia:

1) Projekt — nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie szczegdétowo okreslone we
wniosku o dofinansowanie  realizowane w ramach Priorytetu Ill ,Srodowisko
przyrodnicze” WRPO, bedace przedmiotem umowy,

2) udzielenie zamowienie — nalezy przez to rozumie¢ kazdy wydatek poniesiony przez
Beneficjenta w ramach Projektu,

3) przedmiot zamowienia - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio opisang dostawe,
ustuge lub robote budowlang realizowang przez Beneficjenta w ramach Projektu,

4) wszczecie procedury — nalezy przez to rozumiec:

a) dzienh skierowania zapytania ofertowego - do oferentdw, ktérzy w zakresie swojej
dziatalnosci oferujg dostawy, ustugi lub roboty budowlane realizowane w ramach
Projektu,

b) dzien publikacji ogtoszenia o przetargu w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego przez Beneficjentéw nie zobowigzanych do stosowania PZP.

5) Niektérym terminom, uzytym w niniejszych Wytycznych, mimo braku konieczno$ci
stosowania PZP przypisano analogiczne znaczenie, jak ww. ustawie, a mianowicie:

a) warto$¢ zamowienia — ustalone z nalezyta starannoscia® catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy w PLN bez podatku VAT,
obliczone w oparciu o $redni kurs PLN w stosunku do EURO, stanowigcy

szkot wyzszych lub budynkéw wykorzystywanych przez administracje publiczng lub ustugi zwigzane z takimi robotami
budowlanymi;
7) podmioty, z ktorymi zawarto umowe koncesji na roboty budowlane na podstawie ustawy z dnia 9 stycznia 2009 r. o
koncesji na roboty budowlane lub ustugi (Dz. U. Nr 19, poz. 101), w zakresie, w jakim udzielajg zamoéwienia w celu jej
wykonania.

% Wszystkie inne podmioty, ktdre nie sg zobowigzane do stosowania ustawy na podstawie art. 3 ust. 1 PZP.

4 Nalezytg staranno$¢ nalezy rozumieé, jako czynnosci zmierzajace do rzetelnego ustalenia warto$ci zamdwienia (np.
poréwnanie cen danego produktu) oraz udokumentowanie tychze czynnosci. Przy czym ustalenie warto$ci zamdwienia na
roboty budowlane odbywa sie zawsze w oparciu o kosztorys inwestorski lub planowane koszty rob6t budowlanych.
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podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych, okreslany w drodze
rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 PZP>,

b) cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z p6zn. zm.),

c) dostawa — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegodlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu,

d) ustugi — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okreslonymi w
przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy Prawo zamdwien
publicznych,

e) roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2006r. Nr 156, poz. 1118, z pézn.
zm.), a takze realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu tej ustawy,
za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez

Beneficjenta,
f) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszgcych sie

do przedmiotu zamowienia publicznego, albo oferte z najnizszg cena,

g) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia.

Rozdziat 1 Zasady ogdlne wspodlne dla wszystkich Beneficjentow:

1. 1 Zasady podstawowe
Zasady kwalifikowalnosci wydatkdw zostaly okreslone w dokumencie pn. Wytyczne
Instytucji Zarzadzajgcej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2007-
2013 w sprawie kwalifikowalnosci kosztéw w ramach Priorytetu | — Dziatanie 1.7 oraz
Priorytetow Il — VI — zamieszczonym na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl .

Wydatki poniesione w ramach Projektu dokumentuje sie w postaci:
a) odpowiedniego dokumentu ksiegowego (faktury/rachunku/ lub innego dokumentu
o rownowaznej wartosci dowodowej) — wydatek ponizej 1.000,00 EURO
lub
b) umowy i odpowiednich dokumentéw ksiegowych, o ktérych mowa wyzej w punkcie a)
— wydatek powyzej 1.000,00 EURO.

Nie jest dopuszczalne dzielenie wydatkbw w ramach Projektu, w wyniku ktérego
dochodzitoby do unikania procedur przewidzianych w niniejszych Wytycznych np. zakupu
tego samego rodzaju produktéw/wyrobow/ustug i robét budowlanych rozumianych, jako
oddzielne zamowienie kazdy.

® Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 224, poz. 1796). Beneficient jest
zobowigzany do ustalenia warto$ci zamoéwienia na podstawie aktualnego kursu — wg obowigzujacych przepiséw prawa.
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Wydatki poniesione z naruszeniem prawa lub procedur okreslonych w umowie
o dofinansowanie i w przedmiotowych Wytycznych mogg zosta¢ uznane za niekwalifikowane
w catosci lub czesci, w zaleznosci od wagi tego naruszenia.

Beneficjent, przy wytanianiu wykonawcy ustug, dostaw lub robét budowlanych objetych
Projektem, jest zobowigzany do:

1) wyboru wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystng ekonomicznie i jako$ciowo
oferte,

2) przestrzegania, przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez Beneficjenta
srodkow, prawa wspolnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad
przejrzystosci, jawnosci i ochrony uczciwej konkurencji oraz réwnosci szans
wykonawcéw na rynku ofert,

3) dotozenia wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako
brak bezstronnosci i obiektywnos$ci przy wytanianiu przez Beneficjenta wykonawcy
do realizacji ustug, dostaw lub robé6t budowlanych w ramach realizowanego Projektu.

Wybér wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych objetych Projektem powinien
odbywaé sie w taki sposéb, aby zapewni¢ uczciwe warunki konkurencji wszystkim
podmiotom gospodarczym zaproszonym do skiadania ofert w jednej z przewidzianych
w Wytycznych procedur.

W praktyce najpetniejsze osiggniecie takich rezultatow zapewniaja;

a) niedyskryminacyjny opis przedmiotu zamowienia - w szczegdlnosci rozumiany jako
zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych preferowa¢ konkretnych
wykonawcow lub producentow oraz, w przypadku koniecznosci wskazania
konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne
dopuszczenie rozwigzah rownowaznych,

b) przejrzyste i obiektywne podejScie — wszyscy uczestnicy muszg mie¢ mozliwosé
zapoznania sie z przyjetymi procedurami z wyprzedzeniem oraz muszg by¢ pewni,
ze procedury te stosuje sie w ten sam sposéb do wszystkich uczestnikow,

c) obowigzek wylgczenia (w procedurze zapytania ofertowego lub/i procedurze
przetargu wg przepisow Kodeksu cywilnego), ofert ztozonych przez osoby, ktére
z Beneficjentem:

- pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli (dotyczy
réwniez zastepcy prawnego wykonawcy lub cztonkow organéw zarzadzajgcych
lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia),
- pozostajg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob.
Uwaga:
Beneficjent sktada oswiadczenie, o braku przestanek okreslonych w pkt ¢c) najpézniej
w dniu wystania zaproszenia w procedurze zapytania ofertowego lub w dniu otwarcia
ofert w procedurze przetargu wg Kodeksu cywilnego.

d) odpowiednie terminy — w szczegdlnosci rozumiane jako wyznaczenie takich
terminéw do sktadania ofert (niezaleznie od zastosowanej procedury), ktore
pozwolg wykonawcom na zapoznanie sie z opisem przedmiotu zaméwienia i
przygotowanie oferty,
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e) réwny dostep dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw czionkowskich
UE - podmioty zamawiajgce nie mogg naktadaé wymogoéw powodujgcych
bezposrednig lub posrednig dyskryminacje wzgledem potencjalnych oferentéw w
innych panstwach cztonkowskich UE,

f) wzajemne uznawanie dyploméw, $wiadectw i innych  dokumentéw
potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji — jezeli wymaga sie od wykonawcéw
przediozenia s$wiadectw, dyploméw Iub innych form pisemnych dowoddw,
dokumenty z innych panstw cztonkowskich UE dajgce réwnowazng gwarancje
muszg by¢ akceptowane zgodnie z zasadg wzajemnego uznawania dyplomow,
Swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji.

1.2. Ustalanie wartosci zamoéwienia.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréow i ustug, ustalone przez Beneficjenta z nalezytg
starannoscia.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz na 3 miesigce przed dniem

wszczecia procedury  okreslonej w niniejszych Wytycznych, jezeli przedmiotem zamdwienia

sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia

procedury, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu

wartosci zamowienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw na  dokonane

ustalenie, Beneficjent przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci

zamdwienia

1. W przypadku dostaw lub ustug, przy okreslaniu wartosci zamowienia, za podstawe
wyceny mozna przyjag¢ oferty dostawcow lub ustugodawcéw prezentowane
na ich stronach internetowych, w katalogach, folderach itp. (wydruki stron internetowych,
foldery, katalogi itp. muszg by¢ przechowywane przez beneficjenta wraz z dokumentacjg
projektu i udostepniane na zadanie uprawnionych instytucii).

2. Wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

- kosztorysu inwestorskiego sporzgadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie
robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane,

- planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

Minister wiasciwy do spraw budownictwa, gospodarki przestrzennej i mieszkaniowej okreslit,
w drodze rozporzadzenia®:

- metody i podstawy sporzadzenia kosztorysu inwestorskiego,

- metody i podstawy obliczenia planowanych kosztow prac projektowych oraz
planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym

uwzgledniajgc dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majgce wptyw na wartosc
zamowienia.

® Aktualnie ww. metody zawiera rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i
podstaw  sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych
kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. z 2004 r., Nr 130, poz. 1389).



PROGRAM T’;},‘ WOJEWODZTWO UNIA EUROPEJSKA > *,;
Nk oro i EUROPEJSKI FUNDUSZ [
REGIONALNY I ROZWOJU REGIONALNEGO s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Przy obliczeniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartosc
dostaw zwigzanych z wykonaniem robdét budowlanych oddanych przez Beneficjenta
do dyspozycji wykonawcy.

Rozdziat 2. Procedura zapytania ofertowego przy zamoéwieniach o wartosci powyzej
1.000,00 EURO do wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000,00 EURO:

Dotyczy Beneficjentéw:
- podmiotowo zobowigzanych do stosowania ustawy PZP (art. 3 PZP),
- podmiotowo niezobowigzanych do stosowania PZP (przedsiebiorcy — sektor

prywatny).

2.1 Zapytanie ofertowe.

Zapytania ofertowe, ktére Beneficjent kieruje, do co najmniej 3 wykonawcow,
z zastrzezeniem sytuacji okreslonej w pkt 2. 2 winno by¢ przestane w formie pisemnej (listem
poleconym lub za zwrotnym potwierdzeniem odbioru), faksem lub elektronicznie (w kazdym
przypadku nalezy zachowaé¢ dowody nadania pisma zawierajgcego zapytanie ofertowe).
Przy czym Beneficjent w celu réwnego traktowania potencjalnych oferentow stosuje jednolity
system zawiadamiania, tj. wystania zapytan ofertowych: listownie/ faksem/ lub elektronicznie.

Zapytanie ofertowe zawiera przynajmniej:

a) szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia — to jest opis niedyskryminacyjny
w szczegolnosci rozumiany, jako zakaz zawierania w opisie postanowieh mogacych
preferowa¢ konkretnych wykonawcéw lub producentéw oraz, w przypadku koniecznosci
wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, obligatoryjne
dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych’,

b) miejsce sktadania ofert

c) termin skfadania ofert — minimum 14 dni kalendarzowych od dnia wystania zaproszenia
ofertowego listownie lub minimum 10 dni od dnia wystania zaproszenia ofertowego
elektronicznie lub faksem. W przypadku robot budowlanych zaleca sie stosowanie
dtuzszych terminéw w celu umozliwienia wykonawcy rzetelnego przygotowania oferty.

d) termin wykonania zamoéwienia,

e) kryteria wyboru oferty - opis kryteriow, ktérymi Beneficjent bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Kryteriami oceny ofert jest zawsze cena i ewentualnie inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamowienia, w szczegdélnosci jakosé, funkcjonalnosé, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania
na srodowisko, koszt eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamdwienia. Kryteria
te powinny umozliwi¢ obiektywne poréwnanie i ocene ofert,

f) warunki udziatu w procedurze zapytania ofertowego.

" Pod pojeciem ,,LTozwigzan rownowaznych” — nalezy przez to rozumie¢ réwnowaznosé, ktéra jednak nie oznacza
tozsamosci produktéw, poniewaz przeczyloby to istocie oferowania produktéw réwnowaznych i  czynitoby mozliwos¢

oferowania produktéw rownowaznych pozorng i w praktyce niemozliwg do spetnienia.
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2.2 Oferta i zasady udzielenia zaméwienia.

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe — Beneficjent powinien otrzymac oferte zawierajaca;
1) obligatoryjnie cene za realizacje przedmiotu zamdwienia,
2) oraz przynajmniej potwierdzenie wymagan okreslonych w punkcie a oraz d- f, ktére
Beneficjent ustalit w zapytaniu ofertowym.

Beneficjent jest zobowigzany do poréwnania, co najmniej trzech ofert, waznych® na dzien
skladania ofert, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw dostaw, ustug lub
robot zwigzanych z realizacjg Projektu.

W wyjatkowych sytuacjach, gdy Beneficjent nie ma mozliwosci porownywania 3 ofert, gdyz
na rynku wystepuje jeden/dwéch wykonawcoéw zdolnych do wykonania zamdwienia, istnieje
mozliwo$¢ poréwnywania tylko dwdéch ofert lub oceny jednej oferty.

Na Beneficjencie spoczywa jednak ciezar udowodnienia i udokumentowania ww. faktu.

Udzielenie zamodwienia nastepuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej oferty®,
po dokonaniu oceny wszystkich ztozonych ofert .

2.3 Umowa.

Udzielenie zamowienia w niniejszym trybie powyzej kwoty 1000 EURO winno nastgpi¢ w
formie pisemnej umowy, po uprzednim poréwnaniu i ocenie ztozonych ofert.

W umowie Beneficjent powinien okresli¢, co najmniej:

- strony umowy,

- przedmiot umowy,

- cene za realizacje przedmiotu umowy,

- sposob i terminy ptatnosci,

- termin realizacji zamowienia,

- ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy,

- numery rachunkéw bankowych,

- o0sobe / osoby odpowiedzialne za odbiér i osobe / osoby sporzadzajace protokét odbioru.

2.4 Dodatkowe obowiazki Beneficjenta.

Beneficjent udzielajgc zamdwienia zobowigzany jest do sporzadzenia ,Opisu udzielonego
zamowienia” wedtug wzoru okreslonego w rozdziale 5 niniejszych Wytycznych.

Uwaga:
Beneficjent zobowigzany jest przestrzegaé¢ zapisow umowy o dofinansowanie,
w szczegoblnosci zwigzanych z udzielaniem zamoéwienia

® ofert waznych na dzien ich sktadania — nalezy przez to rozumie¢ oferty spetniajagce wymagania okreslone w pkt 2. 2 podpunkt
1) i 2) niniejszego rozdziatu.

® najkorzystniejszej ofercie — vide wyjasnienia zawarte we Wstepie niniejszych Wytycznych pn. Uzywane definicje, skroty i
wyrazenia.
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Rozdziat 3.
Procedura przetargu wg przepisow Kodeksu cywilnego przy zamoéwieniach powyzej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000,00 EURO

Dotyczy: Beneficjentéw podmiotowo niezobowigzanych do stosowania PZP (przedsiebiorcy
— sektor prywatny), z zastrzezeniem dyspozycji art. 3 ust. 1 pkt 5i 7 PZP.

3.1 Procedura przetargowa.

Zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych warto$¢ ustalona przez
Beneficjenta z nalezytg starannoscig przekracza wyrazong w ztotych rownowartosci kwoty
14 000 euro, zgodnie z trescig umowy o dofinansowanie, udzielane sg w formie przetargu
W rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego — art. 70" ~70°.
Wymaga sie by procedura przetargowa byta procedurg otwartg, tzn. skierowang do ogdétu
adresatow (podmiotdw) bez ograniczania do danej kategorii podmiotéw oraz ich liczby.
Postepowanie przetargowe sktada sie nastepujacych etapow:

1) ogtoszenia,

2) sktadania ofert,
wyboru oferty najkorzystniejszej i zawarcia umowy

Beneficjent jest zobowigzany do publikacji ogtoszenia o przetargu.
Ogtoszenie to zamieszcza sie :

- w dzienniku o zasiegu regionalnym'®

oraz

- na stronie internetowej Beneficjenta (jezeli Beneficjent jg posiada).

Ogtoszenie o przetargu zawiera przynajmniej:

a) szczeg&towy opis przedmiotu zamowienia — to jest opis niedyskryminacyjny
w szczegolnosci rozumiany, jako zakaz zawierania w opisie postanowien mogacych
preferowa¢ konkretnych wykonawcéw lub producentéw (przedmiotu zakupu) oraz,
w przypadku koniecznosci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia, obligatoryjne dopuszczenie rozwigzan réwnowaznych',

b) miejsce skfadania ofert,

c) termin skfadania ofert — minimum 14 dni kalendarzowych od dnia publikacji ogtoszenia
w dzienniku o zasiegu regionalnym oraz jednoczesnego zamieszczenia ogtoszenia
w tym samym dniu na stronie internetowej Beneficjenta (jezeli Beneficjent jg posiada).
W przypadku robét budowlanych zaleca sie stosowanie diuzszych terminéw w celu
umozliwienia wykonawcy rzetelnego przygotowania oferty.

d) termin wykonania zaméwienia,

" Dziennik regionalny — to dziennik spetniajace facznie nastepujace warunki: 1) jest platny, 2) ukazuje sie w postaci
drukowanej, 3) o zasiegu regionalnym na obszarze wojewddztwa wielkopolskiego, 4) naktad powyzej 25 tys. egzemplarzy, 5)
ukazujacy sie regularnie, co najmniej 5 razy w tygodniu, w tym co najmniej od poniedziatku do pigtku.

" vide przypis 7 na str. 8 niniejszych Wytycznych.
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e) kryteria wyboru oferty - opis kryteriow, ktérymi Beneficjent bedzie sie kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Kryteriami oceny ofert jest zawsze cena i ewentualnie inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zamoéwienia, w szczegdélnosci jakos$¢, funkcjonalnos¢, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie
oddziatywania na Srodowisko, koszt eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamoéwienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne poréwnanie i ocene ofert,

f)  warunki przetargu.

Uwaga:
Stosownie do tresci art. 70" § 4 KC — organizator (Beneficjent) od chwili udostepniania
warunkéw, a oferent (wykonawca) od chwili ztozenia ofert sg obowigzani postepowac
zgodnie z postanowieniami ogtoszenia, a takze warunkow przetargu.

3.2 Oferta i zasady udzielenia zaméwienia.

W odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu — Beneficjent powinien otrzymac¢ oferte
zawierajgca;:
1) obligatoryjnie cene za realizacje przedmiotu zamdwienia,
2) oraz przynajmniej potwierdzenie wymagan okreslonych w punkcie a oraz d- f, ktére
Beneficjent ustalit w ogtoszeniu.

Stosowanie do dyspozygii art. 70° § 1 KC - oferta ztozona w toku przetargu przestaje wiazaé,
gdy zostata wybrana inna oferta albo gdy przetarg zostal zamkniety bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert, chyba ze w warunkach przetargu zastrzezono inaczej.

Udzielenie zamoéwienia nastepuje na zasadzie wyboru najkorzystniejszej'? i waznej oferty'
na dzien sktadania ofert, po dokonaniu oceny wszystkich ofert otrzymanych w odpowiedzi
na zamieszczone ogtoszenie.

Zgodnie z trescig art. 70° § 2 KC - organizator (Beneficjent) jest zobowigzany niezwiocznie
powiadomi¢ na pismie uczestnikow przetargu o jego wynikach albo o zamknieciu przetargu
bez dokonania wyboru.

3.3 Umowa.

Udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu powyzej kwoty 14.000,00 EURO winno nastgpic
w formie pisemnej umowy, po uprzednim poréwnaniu i ocenie ztozonych ofert.

W umowie Beneficjent powinien okresli¢, co najmniej:

- strony umowy,

"2 hajkorzystniejszej ofercie — vide wyjasnienia zawarte we Wstepie niniejszych Wytycznych pn. Uzywane definicje, skroty i
wyrazenia.

3 ofert waznych na dzien ich sktadania — nalezy przez to rozumie¢ oferty spetniajagce wymagania okreslone w pkt 3. 2
podpunkt 1) i 2) niniejszego rozdziatu
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- przedmiot umowy,

- cene za realizacje przedmiotu umowy,

- sposob i terminy ptatnosci,

- termin realizacji zamowienia,

- ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy,

- numery rachunkéw bankowych,

- o0sobe / osoby odpowiedzialne za odbiér i osobe / osoby sporzadzajace protokét odbioru.

3.4 Dodatkowe obowiazki Beneficjenta.

Beneficjent udzielajgc zaméwienia zobowigzany jest do sporzadzenia ,Opisu udzielonego
zamowienia” wedtug wzoru okres$lonego w rozdziale 5 niniejszych Wytycznych.

Uwaga:
Beneficjent zobowigzany jest przestrzega¢ zapisow umowy o dofinansowanie,
w szczegoblnosci zwigzanych z udzielaniem zamoéwienia.

ROZDZIAL 4 - PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACJI DOTYCZACEJ UDZIELONEGO
ZAMOWIENIA.

Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania petnej dokumentacji zwigzanej
z udzielaniem zaméwieh w ramach realizowanego Projektu (w szczegdélnosci: dowody
zamieszczenia ogtoszen, przekazania zapytah ofertowych [réwniez poprzez e-mail], oferty,
foldery, katalogi, wydruki ofert handlowych ze stron internetowych, korespondencije
z wykonawcami, umowy/zamowienia/zlecenia i inne) zgodnie z umowg o dofinansowanie
projektu tj. do dnia 31 grudnia 2020 r.

Instytucja Posredniczaca WRPO moze przedtuzy¢ powyzszy termin, informujac o tym
beneficjenta na piSmie przed uptywem tego terminu.

W przypadku, gdy oferty, instrukcje obstugi, gwarancje lub inne dokumenty sporzadzone
zostaty w jezyku obcym, beneficjent winien dokonac ich ttumaczenia. Ttumaczenie faktur lub
innych dokumentéw ksiegowych musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego.
Dokumentacja, o ktoérej mowa powyzej winna by¢é przechowywana wraz z catoscig
dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

Rozdziat 5 - Wz6r opisu udzielonego zaméwienia

l. Informacije ogélne
1. Nazwa projektu:

12
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5. Warto$¢ zamoéwienia netto (bez podatku od towaréw i ustug) wyrazona w PLN:
.......................................... , co stanowi kwote EUR: .................., przy czym
oswiadczam, iz $redni kurs EURO w stosunku do PLN stanowigcy podstawe przeliczania
wartosci zamowieh publicznych zostat przyjety zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych.

6. Warto§¢ zamowienia na:
a) roboty budowlane ustalono w oparciu o: kosztorys inwestorski/planowane koszty

robét budowlanych - aktualny/e na dzieh ................... bedacy/a zatacznikiem nr
....... do niniejszego Opisu(*'*)

b) dostawy i/lub ustugi ustalono w oparciu o ......... np. zebrane oferty handlowe,
cenniki, foldery, katalogi, oferty ze stron internetowych, inne materiaty stanowigce
zatacznik nr ........... do niniejszego Opisu(*'®).

Il. ZAPYTANIA OFERTOWE (wypetnié, jesli dotyczy)
1. Zapytanie ofertowe zostato skierowane w dniu ............................ w formie wskazanej
ponizej do nastepujgcych wykonawcow:

Lp. | Firma Adres Potwierdzenie nadania | Uwagi
(nazwa) zapytania (wpisac
wykonawcy odpowiednio: zwrotne

potwierdzenie odbioru,
email. fax. inne — iakie?)

1.

2.

3.

3. Uzasadnienie braku poréwnania co najmniej 3 ofert od potencjalnych wykonawcéw lub
dostawcow:

4. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

Lp. Oferta zdnia | Kryterium: Kryterium: Kryterium: Podsumowanie
oraznazwai | | e | e
adres cena (inne (inne
Wykonawcy fakultatywne fakultatywne

ustalone przez | ustalone

' Niepotrzebne skresli¢
% Niepotrzebne skresli¢
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5. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy podaé nazwe i adres wykonawcy):

lll. Przetarg na podstawie art.70' — 70° Kodeksu cywilnego (wypetnié, jesli dotyczy)
1. Data i miejsce ogtoszenia przetargu:

5. Streszczenie oceny i poréwnania ofert:

Lp. | Oferta zdnia | Kryterium: Kryterium: Kryterium: Podsumowanie
oraznazwai | | i i
adres cena (inne (inne
Wykonawcy fakultatywne fakultatywne
1 ustalone przez | ustalone przez
Itd.

4. Za najkorzystniejszg uznano oferte (nalezy poda¢ nazwe i adres wykonawcy):
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