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Wskazówki dotyczące dokumentów

 wymaganych do zawarcia umowy o dofinansowanie
1. Dokumenty wskazujące na umocowanie osób wskazanych do reprezentowania Beneficjenta:

· zaświadczenie o bezpośrednim wyborze Wójta (Burmistrza, Prezydenta) oraz uchwała Rady Gminy o powołaniu Skarbnika,
W przypadku Powiatów:

· uchwały o wyborze Członków Zarządu oraz uchwała o powołaniu Skarbnika,
W przypadku przedsiębiorców:

· oryginalny, aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (ważność dokumentu maksymalnie 2 miesiące od daty wystawienia).

2. Harmonogram rzeczowo – finansowy realizacji projektu w 2 oryginalnych egzemplarzach.

Nazwy kategorii wydatków oraz kwoty  powinny być spójne z danymi zawartymi we wniosku o dofinansowanie (zwłaszcza z tabelą 5.1).

3. Oświadczenie o kwalifikowalności bądź też niekwalifikowalności podatku od towarów i usług VAT.

4. Kopii umowy na prowadzenie rachunku bankowego przeznaczonego do obsługi projektu, na który będą przekazywane środki objęte umową (w przypadku przekazywania dofinansowania w formie zaliczki należy dostarczyć kopie umów na prowadzenie rachunków bankowych, na które będą przekazywane środki w formie refundacji i zaliczek).

Elementy wymagane w treści umowy na prowadzenie rachunku bankowego:

1. Nr Projektu: RPWP.03.02.xx-30-xxx/10,

2. Tytuł Projektu: Termomodernizacja obiektów oświatowych w miejscowości XYZ,

3. Rodzaj rachunku: refundacyjny / zaliczkowy.

Przykładowy wpis w umowie rachunku:

Rachunek przeznaczony do obsługi Projektu nr RPWP.03.02.xx-30-xxx/10                             „Termomodernizacja obiektów oświatowych w miejscowości XYZ” – refundacja.
Rachunek przeznaczony do obsługi Projektu nr RPWP.03.02.xx-30-xxx/10                        „Termomodernizacja obiektów oświatowych w miejscowości XYZ” – zaliczka.

5. Informacji dotyczącej proponowanych terminów planowanych płatności (kwartalny harmonogram płatności).

Sporządzony na podstawie planowanych terminów regulowania należności dla wykonawców i uwzględniający planowane terminy wnioskowania o wypłatę środków z EFRR.

Zaliczka może być wypłacona maksymalnie do wysokości 80% wartości dofinansowania. Co najmniej 10% wartości dofinansowania musi być wypłacone w formie refundacji, jako ostatnia płatność po zakończeniu realizacji Projektu.
6. Kopii decyzji o nadaniu numerów NIP i REGON dla Beneficjenta. 
W przypadku realizacji Projektu przy udziale partnerów należy również dostarczyć odpowiednie kopie decyzji NIP i REGON dla tych podmiotów.

Kopie dokumentów powinny być potwierdzone zgodnie z Regulaminem odpowiedniego Konkursu według którego Projekt został wybrany do dofinansowania.

Prosimy również pamiętać o obowiązkach w zakresie informacji i promocji, w szczególności zamieszczania we wszystkich dokumentach i materiałach (np. korespondencji ws. projektu, umowach z wykonawcami, dokumentacji przetargowej, itp. <logotypy poniżej>), które przygotowywane są w związku z realizacją Projektu, informacji o udziale Unii Europejskiej oraz Funduszu we współfinansowaniu Projektu oraz oznaczania dokumentów i miejsca realizacji Projektu, a także urządzeń, obiektów, terenów i pomieszczeń, w których realizowany jest Projekt.

„Wytyczne dla Beneficjentów w zakresie informacji i promocji” są dostępne na stronie – link:

http://www.wrpo.wielkopolskie.pl/index.php?option=com_content&view=article&id=147:wytyczne-dla-beneficjentow-w-zakresie-informacji-i-promocji&catid=21&Itemid=61
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