Instrukcja przygotowania wniosku wraz zalacznikami
Przedsiewziecia edukacyjne

» Whniosek i zataczniki, nalezy wypetni¢ pismem maszynowym lub komputerowo.

A\

Whiosek wraz z zalagcznikami nalezy sporzadzi¢ w wersji papierowej, w formacie A4.

» Nalezy wypehi¢ wszystkie pola we wniosku (dotyczy czgéci B) oraz w zatgcznikach. Pola,
ktore nie dotycza Wnioskodawcy (o ile nie zostalo to wskazane w formularzach) musza
zawiera¢ adnotacje ,,Nie dotyczy” lub ,, n/d”

» Kazda strona Wniosku o dofinansowanie oraz zatgczniki, sporzgdzone przez Wnioskodawce
musza by¢ opatrzone podpisem osoby upowaznionej', potwierdzajacym prawdziwo$é oraz
aktualno$¢ informacji zawartych w powyzszych dokumentach.

» Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1. Odpowiedni formularz dotyczacy Pomocy publicznej (PP1-PP3), o ile taka pomoc moze
wystgpi¢ na danym przedsiewzigciu. Opis zalgcznikow do identyfikacji pomocy
publicznej znajduje si¢ ponizej (cze$¢ A).

2. W przypadku posiadania, wymaganej prawem, kluczowej dla swojego przedsigwzigcia,
decyzji lub opinii, nalezy zaltaczy¢ kopig tego dokumentu.

3. W przypadku Podmiotéw niebedacych JST, nalezy zataczy¢ kopie odpowiedniego
dokumentu potwierdzajacego posiadanie osobowosci prawne;.

W preambule wniosku nalezy zaznaczy¢ typ wniosku, tzn. czy jest on podstawowym,
czy aktualizacyjnym ( korekta wczesniej ztozonego wniosku ).

Nastepnie nalezy wybraé¢ odpowiednig form¢ pomocy zgodng z ,,Zasadami”

( pozyczka/dotacja).

Czes¢ B.

Ad. 1. Nazwa przedsiewziecia

Nazwa przedsigwziecia powinna by¢ krotka, jednozdaniowa i rzeczowa, okreslajaca

jasno przedsiewzigcie bedace przedmiotem wniosku. Nazwa powinna zawiera¢ maksymalnie
200 znakow ze spacjami.

Ad. 2. Lokalizacja przedsiewziecia
Lokalizacja wedlug obowigzujacego podziatu administracyjnego. W punkcie tym nalezy
wskaza¢ powiat, gming, miejscowos¢ 1 nazwe ulicy jesli to mozliwe

Ad. 3. Dane adresowe wnioskodawcy

Nalezy podac pelng nazw¢ podmiotu bedacego Wnioskodawca, doktadne dane teleadresowe
siedziby Wnioskodawcy.

W polu przeznaczonym na numer PKD nalezy wpisa¢ jeden numer odpowiadajacy gtownemu
rodzajowi dziatalnos$ci prowadzonej przez Wnioskodawce, zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalno$ci ( PKD)
(Dz. U. Nr.251, poz. 1885, z p6zn. zm.).

! Przez osobe upowazniona rozumie si¢ wiasciwa osobe wskazana w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub
innym réwnowaznym dokumencie/stosownym upowaznieniu podpisanym przez osobe wskazang w
statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym réwnowaznym dokumencie poswiadczonym notarialnie.



Ad. 4. Osoba wyznaczona do roboczych kontaktow w sprawie wniosku

Nalezy poda¢ dane osoby, ktora z ramienia Wnioskodawcy bedzie zajmowac si¢
prowadzeniem przedsiewzigcia i bedzie w stanie udziela¢ bezposrednich odpowiedzi na
zapytania dotyczace Wniosku.

Nie nalezy wpisywac Prezydentow, Burmistrzow, Wojtow ani ich zastepcow.

Ad.5. Forma prawna wnioskodawcy
Nalezy podac¢ status prawny Wnioskodawcy, np. jednostka samorzadu terytorialnego
/ zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu Konkursu na przedsiewziecia edukacyjne/

Ad.6.Prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej

Nalezy wskazaé¢ czy wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza oraz wypetnic
odpowiedni formularz:

- zal. PP-1 - Os$wiadczenie o prowadzeniu dziatalnos$ci gospodarczej

- zal. PP-2 — O$wiadczenie wnioskodawcy dot. podleganiu przepisom o pomocy publicznej
-zal. PP-3 — Pomoc publiczna dla przedsigbiorcow

Ad.7. Pomoc publiczna

Whioskodawca przedstawia czy dofinansowanie do realizacji danego przedsigwzigcia
stanowi pomoc publiczng. Wnioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, czy
wnioskowana pomoc

na realizowane przedsigwziecie spetnia przestanki z art.107 ust.1 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej ( wigcej informacji na stronie www.uokik.gov.pl )

Ad. 8. Wielkos¢ przedsiebiorstwa

Punkt ten nie dotyczy wnioskodawcow nie bedacych przedsigbiorcami, kierowany jest do
przedsiebiorcow w celu okreslenia wielkoSci przedsiebiorstwa.

W jednym z pdl nalezy zaznaczy¢ rodzaj przedsigbiorstwa.

Ad.9. Planowany okres realizacji przedsiewziecia

W polach tym nalezy wstawi¢ date rozpoczgcia przedsiewzigcia oraz datg zakonczenia
przedsiewzigcia.

Uktad dat powinien wskazywac¢ na miesigc i rok np. luty 2012 lub 02.2012r.

Ad.10. Krotki opis przedsiewziecia

Nalezy przedstawi¢ zakres rzeczowy zadania objg¢tego wnioskiem, podajac charakterystyke
i opis przedsigwziecia. Nalezy postuzy¢ si¢ maksymalnie 500 znakami z spacjami, a w
przypadku dhuzszego opisu zataczy¢ charakterystyke do wniosku jako ,,zatacznik nr...” z
okresleniem jego kolejnego numeru.

Ad.11. Przewidywany efekt ekologiczny

Nalezy opisa¢ przewidywane osiagnigcie efektu ekologicznego dla danego przedsigwzigcia.
Nalezy postuzy¢ sie maksymalnie 500 znakami ze spacjami, a w przypadku dtuzszego opisu
zalaczy¢ charakterystyke do wniosku jako ,,zalacznik nr...” z okresleniem jego kolejnego
numeru.



Ad.12. Przewidywany efekt rzeczowy

Nalezy przedstawi¢ krotki opis rzeczowy przedsigwzigcia objetego wnioskiem. Nalezy
postuzy¢ si¢ maksymalnie 500 znakami ze spacjami, a w przypadku dtuzszego opisu zatgczy¢
charakterystyke do wniosku jako ,,zatacznik nr...”z okresleniem jego kolejnego numeru.

Ad.13. Zgodnos¢ z lista przedsi¢wzie¢¢ priorytetowych na rok 2012

Nalezy wykaza¢ numer z Listy Przedsiewzig¢¢ priorytetowych na rok 2012 odpowiadajacy
danemu przedsiewzigciu. Lista przedsigwziec priorytetowych znajduje si¢ stronie
internetowej Funduszu.

Ad.14. Tryb wyboru wykonawcy przedsiewziecia
Nalezy zaznaczy¢ form¢ wyboru wykonawcy.

Ad.15. Informacja na temat kwalifikowalno$ci podatku VAT
Nalezy poda¢ informacj¢ czy podatek VAT stanowi koszt przedsiewzigcia. W przypadku gdy
podatek VAT jest kosztem zadania nalezy zaznaczy¢ odpowiednie jego stawki.

Ad.16. Zrédla finansowania kosztu przedsiewziecia

Nalezy wypetni¢ odpowiednig tabelg:

16a) w przypadku, gdy elementy inwestycyjne stanowia ponizej 50% catkowitych kosztow
przedsigwziecia:

- poda¢ kwoty brutto, jesli VAT stanowi koszt przedsigwzigcia

- poda¢ kwoty netto, jesli VAT nie stanowi kosztu przedsigwzigcia

16b) w przypadku, gdy elementy inwestycyjne stanowia powyzej 50% catkowitych kosztow
przedsiewzigcia:
- poda¢ kwoty netto i warto$¢ podatku VAT

Ad.17. Preliminarz przewidywanych kosztow

Nalezy okresli¢, czy VAT stanowi koszt przedsigwziecia i zaznaczy¢ odpowiednio: netto /nie
stanowi kosztu/, brutto /stanowi koszt/.

W odpowiednich kolumnach tabeli nalezy wykaza¢:

- gléwne kategorie wydatkow inwestycyjnych 1 zakupoéw inwestycyjnych — poda¢ wielkosé
wydatkoéw

- gtéwne kategorie wydatkéw biezacych na przedsiewzigcia pozainwestycyjne — podac
wielko$¢ wydatkoéw

W przypadku wystapienia innych kategorii wydatkéw nalezy w celu ich wykazania zwigkszy¢
liczbe wierszy w tabeli.

Ad.18.Informacja w sprawie obowigzku uiszczania oplat i kar za korzystanie ze
srodowiska

Nalezy okresli¢, kto wnosi oplaty i uiszcza kary za korzystanie ze srodowiska, podajac
doktadng nazwe Podmiotu.
W przypadku, gdy w imieniu Wnioskodawcy wnosi optaty i uiszcza kary inny podmiot,
nalezy podac jego petng nazwe.

Ad.19. Oswiadczenie Wnioskodawcy



Whnioskodawca powinien dotozy¢ nalezytej starannos$ci w zakresie zgodnosci zapisoOw
przedtozonej dokumentacji Wniosku z przepisami prawa i dobrej praktyki w zakresie ochrony
srodowiska, w tym w szczeg6lnosci zwrdcenia szczegdlnej uwagi na swoje prawa i obowigzki
wynikajace z przedstawionych dokumentow, o ktérych mowa w o§wiadczeniu.

Strona internetowa WFOSiGW w Poznaniu: www.wfosgw.poznan.pl

A. Informacja do identyfikacji pomocy publicznej

Do zidentyfikowania pomocy publicznej nalezy wypetni¢ zalgcznik/i, wlasciwyle dla podmiotu
ubiegajqcego sie o wsparcie finansowe z Funduszu.

1. Zalacznik nr 1 - Os$wiadczenie o prowadzeniu (nie prowadzeniu) dzialalno$ci gospodarczej w
rozumieniu unijnego prawa konkurencji zgodnie z art. 2 pkt. 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004. o
postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. tekst jednolity z 2007 r. Nr 59,
p0z.404 ze zmianami) (Wg obowigzujacego wzoru)

- wypelniajg stowarzyszenia, inne organizacje spoleczne i zawodowe, jednostki koscielne, fundacje
oraz zaktfady opieki zdrowotnej.

2. W przypadku, gdy podmiot prowadzi dziatalnosé gospodarczg W rozumieniu unijnego prawa
konkurencji, podmiot musi wypetnic jeden z ponizszych zatqcznikow:

2.1 Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie Wnioskodawcy gdy pomoc nie bedzie sprzeczna z regutami
konkurencji okreslonymi w art. 107 ust.1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
— wymagane szczegotowe uzasadnienie zgodnie z opisami w podpunktach 1 do 4 i Instrukcjq do
wypetnienia oSwiadczenia
- wypelnia Przedsiebiorca, ktéry prowadzi dzialalnosé¢ gospodarczg W rozumieniu unijnego prawa
konkurencji zgodnie z Instrukcjq do wypetnienia oswiadczenia wnioskodawcy.

W przypadkach nie wymienionych w ww. Instrukcji_przedsiebiorca dofgcza do Oswiadczenia
Przedsiebiorcy aktualng opinie Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

Korzysci finansowe 7 dofinansowania Funduszu przeznaczone na dzialalnosé statutowq stanowig
pomoc publiczng.

2.2 Zalacznik nr 3 - Pomoc publiczna dla przedsi¢ebiorcow, gdy pomoc bedzie sprzeczna z regutami
konkurencji i/lub bedzie miata wptyw na wymiane handlowa miedzy krajami cztonkowskimi UE, o
ktorych mowa w art. art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu UE, (poprzednio art. 87 ust.1 Traktatu
ustanawiajgcego Wspolnote Europejska);

- wypetnia Przedsigbiorca/Podmiot, dla ktorego dofinansowanie z Funduszu bedzie stanowito pomoc
publiczng.

3. Wybor wnioskowanej pomocy i dodatkowe dokumenty przekazywane wraz z Zalacznikiem nr 3 -
Pomoc publiczna dla przedsi¢biorcy

Na str. 1 i 2 Zatacznika nr 3 po wypetnieniu danych podmiotu i przedsiegwzigcia nalezy zaznaczy¢ ,,X”
pomoc, o ktorg ubiega si¢ podmiot, poda¢ wielkos$¢ przedsigbiorstwa i identyfikator gminy siedziby
przedsigbiorstwa, a nastgpnie wypehic te czes¢ zatgcznika, ktorej dotyczy zaznaczona pomoc.

W dalszej cze$ci nalezy zaznaczy¢ ,,X” wlasciwg odpowiedz, a pozostale rubryki wypetié¢ zgodnie z
poleceniami i Instrukcja wypelniania pomocy publiczne;j.


http://www.wfosgw.poznan.pl/

3.1 Wnioskujac o pomoc de minimis nalezy dostarczy¢:

wszystkie ~ Zaswiadczenia o pomocy de minimis jakie Przedsigbiorca  otrzymat
w ciggu ostatnich 3 lat budzetowych (art. 37 ust. ust.l1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004.
o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. tekst jednolity z 2007 r. Nr 59,
poz. 404 ze zmianami),

Uwaga — wnioskujgc o pomoc na przedsiewzigcie, na ktore zostala wczesniej udzielona pomoc
publiczna nalezy podaé nr programu pomocowego lub w przypadku pomocy indywidualnej, nr decyzji
albo umowy i podac jej ekwiwalent dotacji brutto (EDB) na dzien udzielenia pomocy (informacje
wydaje podmiot udzielajgcy pomocy).

W zaleznosci od rodzaju wnioskowanej pomocy nalezy dostarczyc¢:

a) dla pomocy w sektorze nierolniczym: formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o
pomoc de minimis i sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych wraz z uchwatami
przyjmujgcymi sprawozdania finansowe, zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia
29.03.2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajqcy sie o pomoc de
minimis (Dz.U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311);

b) dla pomocy w sektorze rolnictwa lub rybotowstwa: formularz informacji przedstawianych przez
wnioskodawce  zgodnie z rozporzqdzeniem Rady Ministrow z dnia  11.06.2010 r.
w  sprawie informacji skladanych przez podmioty ubiegajqce si¢ o pomoC de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz.U. z 2010 r. Nr 12, poz.810);

Dopuszczalna pomoc de minimis w okresie 3 ostatnich lat obrotowych wynosi 200 tys. Euro,
(w rolnictwie 7,5 tys. Euro; w rybolowstwie 30 tys. Euro), co oznacza, ze otrzymana w tym czasie
pomoc de minimis wraz z pomocg wnioskowang nie mogg przekroczy¢ tego limitu, a w przypadku
uzyskania innej pomocy na to samo przedsiewziecie /te same koszty kwalifikowane/ taczna wielkos¢
pomocy na tym przedsiewzigciu nie moze przekroczy¢ putapu intensywnosci pomocy wynikajacego z
wlasciwego programu pomocowego.

3.2 Whnioskujagc o pomoc regionalng na nowa inwestycje lub pomoc horyzontalna na ochrong
srodowiska nalezy dostarczyc¢:
Informacje¢ przedstawiana przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie (art. 37 ust.5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004. o
postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. tekst jednolity z 2007 r. Nr 59,
poz.404 ze zmianami) na formularzu stanowigcym zatacznik do rozporzadzeniem Rady Ministrow z
dnia 29.03.2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o
pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotoéwstwie (Dz.U. z
2010 r. Nr 53, poz. 312);
lub, w przypadku nie otrzymania zadnej pomocy na tym przedsigwzigciu oSwiadczenie
0 nieotrzymaniu pomocy publicznej.

Dodatkowo nalezy dostarczy¢ sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat obrotowych wraz
z uchwalami przyjmujacymi sprawozdania finansowe, zgodnie z rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dn. 29.03.2010 r. (Dz.U. z 2010 r. Nr 53, poz. 312 ze zm.) — sprawozdan finansowych
nie przekazujg mikro- i mate przedsigbiorstwa .

4. Powyzsze dokumenty nalezy sklada¢ do wniosku o dofinansowanie przedsigwzigcia,
a nastepnie aktualizowa¢ do dnia podpisania umowy (zgodnie z art. 39 ww. ustawy), jednak nie
rzadziej niz:

- wraz z dokumentami wymaganymi przy pisSmie o planowanej pomocy
- do zawarcia umowy z datg poprzedzajgcg dzien podpisania umowy (art. 37 Ww. ustawy.)



