Instrukcja przygotowania wniosku wraz z zahcznikami
Przedsewziecia pozainwestycyjne

» Whniosek i zadczniki, naley wypetnic pismem maszynowym lub komputerowo.

A\

Whiosek wraz z zgtznikami naley sporadzi¢ w wersji papierowej, w formacie A4.

» Nalezy wypelnic wszystkie pola we wniosku (dotyczyeéei B) oraz w zacznikach. Pola,
ktore nie dotycz Wnioskodawcy (o ile nie zostalo to wskazane w fdarzach) musg
zawiera& adnotacj ,Nie dotyczy” lub ,, n/d”

» Kazda strona Wniosku o dofinansowanie oraz@aiiki, sporadzone przez Wnioskodawc
musz by¢ opatrzone podpisem osoby upawmnef, potwierdzajcym prawdziwéé oraz
aktualnd¢ informacji zawartych w powsszych dokumentach.

» Do wniosku naley dolgczyc:

1. Odpowiedni formularz dotygzy Pomocy publicznej (PP1-PP3), o ile taka pomogano
wystgpi¢c na danym przedsizigciu. Opis zacznikbw do identyfikacji pomocy
publicznej znajduje siponizej (czs$¢ A).

2. W przypadku posiadania, wymaganej prawem, klucyodia swojego przedsiziecia,
decyzji lub opinii, nalgy zahczy¢ kopie tego dokumentu.

3. W przypadku Podmiotow niebdacych JST, naley zahczy¢ kopie odpowiedniego
dokumentu potwierdzagego posiadanie osoboyeb prawne;j.

W preambule wniosku nalg zaznacz§ typ wniosku, tzn. czy jest on podstawowym,
czy aktualizacyjnym ( korekta wceej ztozonego wniosku ).

Nastpnie naley wybrat odpowiedmn form¢ pomocy zgodmz ,Zasadami”

( pazyczka/dotacja).

Czesé B.

Ad. 1. Nazwa przedsjwziecia

Nazwa przedsivzigcia powinna by krotka, jednozdaniowa i rzeczowa, olegaca

jasno przedsivziecie kedace przedmiotem wniosku. Nazwa powinna zawienaksymalnie
200 znakéw ze spacjami.

Ad. 2. Lokalizacja przedsgwziecia
Lokalizacja wedtug obowkujacego podziatu administracyjnego. W punkcie tym iale
wskaza powiat, gmir, miejscowd¢ i nazwe ulicy jesli to mozliwe

Ad. 3. Dane adresowe wnioskodawcy

Nalezy poda petrg nazwe podmiotu lgdagcego Wnioskodawg doktadne dane teleadresowe
siedziby Wnioskodawcy.

W polu przeznaczonym na numer PKD nrglevpisa jeden numer odpowiadgjy gtdwnemu
rodzajowi dziatalnéci prowadzonej przez Wnioskodagyzgodnie z Rozposzlzeniem Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie P@gKlasyfikacji Dziatalngci ( PKD)

(Dz. U. Nr.251, poz. 1885, z pd. zm.).

! Przez osobupowaniona rozumie s wiasciwa osole wskazana w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub
innym réwnowanym dokumencie/stosownym upaoiméeniu podpisanym przez ospivskazag w
statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym réwainym dokumencie paviadczonym notarialnie.



Ad. 4. Osoba wyznaczona do roboczych kontaktow w spwie wniosku

Nalezy poda dane osoby, ktora z ramienia Wnioskodaweyzie zajmowa si¢
prowadzeniem przedsiziccia i bedzie w stanie udzietébezpdrednich odpowiedzi na
zapytania dotycce Wniosku.

Nie naley wpisywa& Prezydentow, Burmistrzow, Wéjtow ani ich zgstow.

Ad.5. Forma prawna wnioskodawcy

Nalezy poda status prawny Wnioskodawcy, np. jednostka sasaorterytorialnego
/ zgodnie z zalcznikiem nr 1 do Regulaminu naboru wnioskéw na gsiegvziecia
pozainwestycyjne/.

Ad.6.Prowadzenie dziatalnéci gospodarczej

Nalezy wskaza czy wnioskodawca prowadzi dziatakdaggospodarczoraz wypetni
odpowiedni formularz

- zal. PP-1 - @wiadczenie o prowadzeniu dziataksogospodarczej

- zal. PP-2- Oswiadczenie wnioskodawcy dot. podleganiu przepisgmomocy publicznej
-zat. PR3 — Pomoc publiczna dla przeg¢tsiorcow

Ad.7. Pomoc publiczna

Whioskodawca przedstawia czy dofinansowanie dozagi danego przedsiziecia
stanowi pomoc publiczn Wnioskodawca powinien wii pod uwag fakt, czy
wnioskowana pomoc

na realizowane przedsvziecie spetnia przestanki z art.107 ust.1 Traktatunicjonowaniu
Unii Europejskiej ( wg¢cej informaciji na stronie www.uokik.gov.pl )

Ad. 8. Wielkosé przedsiebiorstwa

Punkt ten nie dotyczy wnioskodawcow nigdiicych przedsibiorcami, kierowany jest do
przedsgbiorcow w celu okréenia wielkaci przedstbiorstwa.

W jednym z pdl naley zaznaczy§ rodzaj przedsbiorstwa.

Ad.9. Planowany okres realizacji przedsiwziecia

W polach tym naley wstawt dat rozpoczcia przedsiwziecia oraz dat zakaczenia
przedsgwziccia.

Uktad dat powinien wskazywana miesic i rok np. luty 2012 lub 02.2012r.

Ad.10. Krotki opis przedsiewziecia

Nalezy przedstawd zakres rzeczowy zadania eligigo wnioskiem, podag charakterystyk
i opis przedsiwziecia. Naley poshzy¢ sic maksymalnie 500 znakami z spacjami, a w
przypadku diiaszego opisu zatzy¢ charakterystyk do wniosku jako ,zajcznik nr...” z
okresleniem jego kolejnego numeru.

Ad.11. Przewidywany efekt ekologiczny

Nalezy opis& przewidywane oggniccie efektu ekologicznego dla danego przeasiccia.
Nalezy poshy¢ sic maksymalnie 500 znakami ze spacjami, a w przypalikiszego opisu
zakczye charakterystyk do wniosku jako ,zajcznik nr...” z okréleniem jego kolejnego
numeru.



Ad.12. Przewidywany efekt rzeczowy

Nalezy przedstawd krotki opis rzeczowy przedsiziecia obgtego wnioskiem. Naley
postwzy¢ sie maksymalnie 500 znakami ze spacjami, a w przypakikiszego opisu za¢zy¢
charakterysty& do wniosku jako ,zajcznik nr...”z okr&leniem jego kolejnego numeru.

Ad.13. Zgodnai¢ z listg przedsiewzieé priorytetowych na rok 2012

Nalezy wykaza& numer z Listy Przedsizie¢ priorytetowych na rok 2012 odpowiadey
danemu przedsivzieciu. Lista przedsiwziec¢ priorytetowych znajduje sistronie
internetowej Funduszu.

Ad.14. Tryb wyboru wykonawcy przedsgwziecia
Nalezy zaznaczy forme wyboru wykonawcy.

Ad.15. Informacja na temat kwalifikowalnosci podatku VAT
Nalezy poda& informacg czy podatek VAT stanowi koszt przeglsziecia. W przypadku gdy
podatek VAT jest kosztem zadania rgleaznaczy odpowiednie jego stawki.

Ad.16. Zrdta finansowania kosztu przedsiwziecia

Nalezy wypetnic odpowiedn tabet:

16a) w przypadku, gdy elementy inwestycyjne stanpponizej 50% catkowitych kosztow
przedsgwziccia:

- poda& kwoty bruttq jesli VAT stanowi koszt przedsiwzigcia

- pod& kwoty nettojesli VAT nie stanowikosztu przedsivzigcia

16b) w przypadku, gdy elementy inwestycyjne stanppowyzej 50% catkowitych kosztow
przedsgwziccia:
- pod& kwoty netto i wartas¢ podatku VAT

Ad.17. Preliminarz przewidywanych kosztéw

Nalezy okresli¢, czy VAT stanowi koszt przedsvziecia i zaznaczy odpowiednionetto/nie
stanowi kosztu/ brutto/stanowi koszt/.

W odpowiednich kolumnach tabeli najewykaz&:

- gtdbwne kategorie wydatkow inwestycyjnych i zpkw inwestycyjnych — podawvielkos¢
wydatkow

- gtdbwne kategorie wydatkow higcych na przedswziecia pozainwestycyjne — poéla
wielkos¢ wydatkow

W przypadku wysipienia innych kategorii wydatkéw nalew celu ich wykazania zwkszy¢
liczbe wierszy w tabeli.

Ad.18.Informacja w sprawie obowiazku uiszczania optat i kar za korzystanie ze
srodowiska

Nalezy okresli¢, kto wnosi optaty i uiszcza kary za korzystanigroelowiska, podag
doktadry nazwe Podmiotu.

W przypadku, gdy w imieniu Wnioskodawcy wnosi optatiiszcza kary inny podmiot,
nalezy poda jego peta nazwe.



Ad.19. Gdwiadczenie Wnioskodawcy

Whioskodawca powinien datgé¢ nalezytej starannéci w zakresie zgodrioi zapisow
przediazonej dokumentacji Wniosku z przepisami prawa i éppraktyki w zakresie ochrony
srodowiska, w tym w szczegolid zwrdcenia szczegoblnej uwagi na swoje prawa wobzki
wynikajace z przedstawionych dokumentow, o ktérych mowawiadczeniu.

Strona internetowa WEGW w Poznaniuwww.wfosgw.poznan.pl

A. Informacja do identyfikacji pomocy publicznej

Do zidentyfikowania pomocy publicznej rglewypetné zakcznik/i, wiaciwy/e dla podmiotu
ubiegapcego s¢ 0 wsparcie finansowe z Funduszu.

1. Zatacznik nr 1 - Oswiadczenie o prowadzeniu (nie prowadzeniu) dziatalséci gospodarczejw
rozumieniu unijnego prawa konkurencji zgodnie z art. 2 pkt. 17 ustawy z dnia 30 kwie®084. o
postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej (Dz.U. tekst jednolity zOZ0r. Nr 59,
poz.404 ze zmianami) (wg obaziljacego wzoru)

- wypetniajy stowarzyszenia, inne organizacje spoteczne i zawedjednostki kaielne, fundacje
oraz zaklady opieki zdrowotnej.

2. W przypadku, gdy _ podmiot prowadzi dziatath@ospodarcz w rozumieniu unijnego prawa
konkurencji podmiot musi wypetaijeden z podszych zajcznikdw:

2.1 Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wnioskodawcygdy pomoc nie &dzie sprzeczna z regutami
konkurencji okrélonymi w art. 107 ust.1 Traktatu o funkcjonowaniail Europejskiej
— wymagane szczegO6lowe uzasadnienie zgodnie z opisgmoidpunktach 1 do 4 i Instrukgcdo
wypetnienia éwiadczenia
- wypelnia Przedsbiorca, ktéry prowadzi dziataldé gospodarcz w rozumieniu unijnego prawa
konkurencji zgodnie z Instrulciio wypetnienia swiadczenia wnioskodawcy.

W przypadkach nie wymienionych w ww. Instrukcjiegsebiorca dofhcza do Oswiadczenia
Przedsé¢biorcy aktualny opinie Prezesa Uradu Ochrony Konkurencji i Konsumentow.

Korzyci finansowe z dofinansowania Funduszu przeznaczaore dziatalng¢é statutowy stanowy
pomoc publiczg.

2.2 Zatgcznik nr 3 - Pomoc publiczry dla przedsibiorcéw, gdy pomoc bdzie sprzeczna z regutami
konkurencjii/lub bedzie miata wplyw na wymianhandlows miedzy krajami cztonkowskimi UE, o
ktérych mowa w art. art. 107 ust. 1 Traktatu o ftjpkowaniu UE, (poprzednio art. 87 ust.1 Traktatu
ustanawiajcego Wspolnat Europejsk);

- wypetnia Przedsgbiorca/Podmiot, dla ktorego dofinansowanie z Fuisrulpdzie stanowito pomoc
publiczry.

3. Wybor wnioskowanej pomocy i dodatkowe dokumemtzekazywane wraz Zatacznikiem nr 3 -
Pomoc publiczna dla przedsibiorcy

Na str. 1 i 2 Zajcznika nr 3 po wypetnieniu danych podmiotu i przedgiccia naley zaznaczy , X"
pomoc, o ktdg ubiega si podmiot, podé wielkos¢ przedsibiorstwa i identyfikator gminy siedziby
przedsgbiorstwa, a nagpnie wypeiné te cze$¢ zahcznika, ktérej dotyczy zaznaczona pomoc.



W dalszej cgici nalezy zaznaczy X" whasciwg odpowied, a pozostale rubryki wypelhizgodnie z
poleceniami i Instrukgjwypetniania pomocy publicznej.

3.1 Wnioskugc o pomoc de minimisnalery dostarczy:
wszystkie Zaswiadczenia o0 _pomocy de minimis jakie Przedsbiorca otrzymat
w ciaggu ostatnich 3 lat bugtowych (art. 37 ust. ust.1 i 2 ustawy z dnia 30iekwa 2004.
0 postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej (Dz.U. tekst jednolity z Z00 Nr 59,
poz. 404 ze zmianami),
Uwaga — wnioskyic o pomoc na przedsiziecie, na ktére zostata wciedej udzielona pomoc
publiczna nalgy poda nr programu pomocowego lub w przypadku pomocywidiyalnej, nr decyzji
albo umowy i poda jej ekwiwalent dotacji brutto (EDB) na d#ieudzielenia pomocy (informacj
wydaje podmiot udzielagy pomocy).

W zaleznosci od rodzaju wnioskowanej pomocy najelostarczy:

a) dla pomocy w sektorze nierolniczyformularz informacji przedstawianych przy ubiegasigl 0
pomoc de minimis i sprawozdania finansowe za oBrestatnich lat obrotowych wraz z uchwatami
przyjmugcymi sprawozdania finansowe, zgodnie z rozmweniem Rady Ministrow z dnia
29.03.2010 r. w sprawie zakresu informacji przedsaych przez podmiot ubiegay sk 0 pomoc de
minimis (Dz.U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311);

b) dla pomocy w sektorze rolnictwa lub rybotéwsti@armularz informacji przedstawianych przez
wnioskodawg zgodnie z rozpogzizeniem Rady Ministréw z dnia 11.06.2010 .
w sprawie informacji skladanych przez podmioty ghce sé 0 pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz.U. z 2010 r. N211, poz.810);

Dopuszczalna pomoc de minimis w okresie 3 ostatéthobrotowych wynosi 200 tys. Euro,
(w rolnictwie 7,5 tys. Euro; w rybotowstwie 30 ty&iro), co oznaczaze otrzymana w tym czasie
pomoc de minimis wraz z pompevnioskowan nie mog przekroczy tego limitu, a w przypadku
uzyskania innej pomocy na to samo przewzgiecie /te same koszty kwalifikowanefckna wielk@¢
pomocy na tym przedsizieciu nie mae przekrocz§ putapu intensywniei pomocy wynikaicego z
wiasciwego programu pomocowego.

3.2 Whnioskujc o pomoc regional na nowg inwestycje lub pomoc horyzontalm na ochron
srodowiska naley dostarczy:

Informacj ¢ przedstawiam przy ubieganiu se 0 pomoc inrg niz pomoc de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie(art. 37 ust.5 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004. o
postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy publicznej (Dz.U. tekst jednolity z Z0O Nr 59,
poz.404 ze zmianami) na formularzu stargmyim zahcznik do rozporgdzeniem Rady Ministrow z
dnia 29.03.2010 r. w sprawie zakresu informaciegstawianych przez podmiot ubiegsj sk o
pomoc inm niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictvido rybotéwstwie (Dz.U. z
2010 r. Nr 53, poz. 312);

lub, w przypadku nie otrzymanizadnej pomocy na tym przegsizicciu oswiadczenie
0 nieotrzymaniu pomocy publicznej.

Dodatkowo nalezy dostarczy¢ sprawozdania finansowe za okres 3 ostatnich lat oitowych wraz
z uchwatami przyjmujacymi sprawozdania finansowe, zgodnie z rozpogzzeniem Rady
Ministréw z dn. 29.03.2010 r. (Dz.U. z 2010 r. Nr& poz. 312 ze zm.) sprawozda finansowych
nie przekazu mikro- i mate przedsgbiorstwa .

4. Powysze dokumenty natg skladé do wniosku o dofinansowanie przeggziecia,
a nasgpnie aktualizowé do dnia podpisania umowy (zgodnie z art. 39 wwawsg), jednak nie
rzadziej nk:

- wraz z dokumentami wymaganymi przympie o planowanej pomocy
- do zawarcia umowy z dapoprzedzajcg dziea podpisania umowy (art. 37 ww. ustawy.)



