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Program Priorytetowy Inwestycje w zakresie odnawialnych źródeł energii dla budynków mieszkalnych 
jednorodzinnych „OZE – 2017”

PROGRAM PRIORYTETOWY INWESTYCJE W ZAKRESIE ODNAWIALNYCH ŹRÓDEŁ ENERGII 
DLA BUDYNKÓW MIESZKALNYCH JEDNORODZINNYCH „OZE - 2017”
Instrukcja rozliczenia umów

Informacje ogólne:
1. Beneficjent zobowiązany jest do przedstawienia arkusza rozliczenia w terminach i w wysokości zgodnej z harmonogramem wypłat i spłat stanowiącym załącznik do umowy pożyczki. Arkusz rozliczenia winien być wypełniony zgodnie z wymogami określonymi w niniejszej Instrukcji. 
2. Środki przekazywane są na rachunek bankowy Beneficjenta zgodnie z Terminarzem płatności ze środków WFOŚiGW w Poznaniu obowiązującym w roku przekazywania środków (dokument dostępny na stronie internetowej Funduszu). Fundusz zastrzega sobie prawo do zmiany terminu przekazania dotacji zależnie od posiadanych możliwości finansowych, zaś Beneficjent zrzeka się dochodzenia od Funduszu z tego tytułu jakichkolwiek roszczeń.
Instrukcja wypełniania arkusza rozliczenia umowy pożyczki:
Dane liczbowe podane w arkuszu oraz w załącznikach powinny zostać wyrażone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (stosując zaokrąglenie matematyczne).
W nagłówku arkusza rozliczeniowego należy wybrać czy składany jest arkusz rozliczenia częściowy (proszę wpisać jego numer) czy końcowy, następnie należy wpisać numer i datę zawarcia umowy pożyczki, imię i nazwisko beneficjenta oraz wpisać pełny adres instalacji .
Tabela rozliczeniowa (jeden wiersz tabeli odpowiada jednemu dokumentowi):

1. kolumna 1 – liczba porządkowa kolejnego dokumentu,

2. kolumna 2 – numer faktury, rachunku lub równoważnego dokumentu księgowego (jeśli do dokumentu załączony jest dokument korygujący to w kolumnie należy wpisać także numer dokumentu korygującego),
3. kolumna 3 – pozycja harmonogramu rzeczowo-finansowego – należy wskazać, której pozycji z Harmonogramu rzeczowo-finansowego (stanowiącego Załącznik nr 1 do umowy pożyczki) dotyczy dany dokument (jeśli dokument dotyczy więcej niż jednej pozycji Harmonogramu rzeczowo–finansowego należy wpisać wszystkie numery pozycji z Harmonogramu których dotyczy dokument),

4. kolumna 4 - data wystawienia faktury, rachunku  lub równoważnego dokumentu księgowego – należy wpisać datę wystawienia dokumentu (jeśli do dokumentu załączony jest dokument korygujący to w kolumnie należy wpisać także datę wystawienia dokumentu korygującego),

5. kolumna 5 – data zapłaty za fakturę lub równoważny dokument księgowy - należy wpisać rzeczywistą datę zapłaty (w przypadku zapłaty dokumentu w więcej niż jednym przelewie należy podać wszystkie daty płatności) w przypadku, jeśli dokument nie został jeszcze zapłacony pole należy zostawić puste,
6. kolumna 6 – kwota dokumentu brutto (zł) – należy pisać wartość brutto wynikającą z dokumentu, 
7. kolumna 7 – kwota dokumentu netto (zł) - należy pisać wartość netto wynikającą z dokumentu,

8. kolumna 8 – kwota kosztów kwalifikowanych (zł) – należy wpisać wysokość kosztów kwalifikowanych danego dokumentu, 
9. kolumna 9 – kwota kosztów niekwalifikowanych (zł) – należy wpisać wysokość kosztów niekwalifikowanych danego dokumentu,
10. kolumna 10 – środki WFOŚiGW – pożyczka (zł) – należy wpisać kwotę pożyczki danego dokumentu. Nie może być ona wyższa niż 100% kosztów kwalifikowanych,

11. kolumna 11 – środki własne (zł) – należy wpisać koszt dokumentu finansowany ze środków własnych, stanowiący różnicę między kwotą dokumentu brutto i pożyczką z WFOŚiGW,
12. kolumna 12 – kolumna wypełniana przez WFOŚiGW – należy pozostawić pustą.
Należy oświadczyć, czy:

1. podatek od towarów i usług (VAT) stanowi koszt kwalifikowany przedsięwzięcia i nie będzie odliczany od podatku należnego w rozliczeniu z właściwym Urzędem Skarbowym,
2. podatek od towarów i usług (VAT) stanowi koszt niekwalifikowany przedsięwzięcia.
Oświadczenie dotyczące rozliczenia końcowego – należy wypełnić zgodnie ze stanem faktycznym, wybrać właściwe, wykreślić jeśli nie dotyczy. 
Wraz z Arkuszem rozliczeniowym należy przedłożyć:

1. Umowę z wybranym wykonawcą (kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem), zawierającej m. in.:
- zobowiązanie do montażu instalacji zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, zaleceniami producenta oraz projektem,
- odpowiedzialność wykonawcy z tytułu rękojmi w okresie 3 lat od daty uruchomienia instalacji.
2. Faktury, rachunki i inne dokumenty o równoważnej wartości dowodowej (zwane dalej dokumentami) (kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem):
UWAGA: faktura powinna być wystawiona na Beneficjenta, który zawarł umowę pożyczki z Funduszem!
- dokumenty powinny być rzetelne (ich treść powinna być zgodna z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej), kompletne (powinny zawierać co najmniej wymienione poniżej dane) oraz wolne od błędów rachunkowych (wszelkie zmiany na dokumentach powinny zostać dokonane zgodnie z zapisami Ustawy o rachunkowości),
- dokumenty powinny być wystawione zgodnie z zapisami umowy pomiędzy Beneficjentem a wykonawcą, a także zapisami w Harmonogramie rzeczowo– finansowym, stanowiącym załącznik do umowy pożyczki pomiędzy Funduszem a Beneficjentem,
- do sfinansowania ze środków Funduszu może być przyjęty wyłącznie dokument, który wystawiony jest na elementy przedsięwzięcia uwzględnione w Harmonogramie rzeczowo–finansowym i wskazane w umowie do sfinansowania,

- na każdym dokumencie biorącym udział w rozliczeniu kosztów całkowitych przedsięwzięcia winien znaleźć się zapis „Przedsięwzięcie dofinansowane ze środków Wojewódzkiego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu w ramach umowy pożyczki numer ………. z dnia……….” (lub równoważny);
- w przypadku dokumentów wyrażonych w walucie obcej należy dokonać przeliczenia kwoty faktycznej płatności za dokument, tj. wartości pieniężnych w dniu zapłaty według faktycznie zastosowanego kursu waluty, jednakże kwota ta nie może przekraczać kwoty poniesionego kosztu w walucie obcej, po przeliczeniu na złote według średniego kursu NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzającego dzień poniesienia kosztu, przeliczenie to powinno znaleźć odzwierciedlenie na dokumencie (wraz z podaniem dnia, z którego przyjęto kurs do obliczeń).
3. Potwierdzenia płatności za dokumenty (jeśli dokument załączony do rozliczenia został zapłacony); w przypadku gdy dokument jest niezapłacony należy dokonać zapłaty dla wykonawcy w terminie wskazanym w umowie pożyczki oraz zgodnym z terminem płatności faktury, i złożyć  potwierdzenie płatności w Funduszu (w terminie wskazanym w umowie pożyczki).

4. Protokół odbioru częściowego / końcowego (kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem), zawierającego dane wskazane we wzorze określonym przez Fundusz, 
5. Dokumentacja fotograficzna z miejsca realizacji przedsięwzięcia (dopuszczalna w wersji elektronicznej na nośniku elektronicznym).
Wszystkie kserokopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez Beneficjenta wraz z datą potwierdzenia.
Arkusz rozliczeniowy musi zostać podpisany przez Beneficjenta.
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