Instrukcja wypetnienia wniosku o ptatnos¢
oraz wymagane zataczniki do wniosku o ptatnos¢
w programie priorytetowym AGROENERGIA
Czesc¢ 1) Mikroinstalacje, pompy ciepta i towarzyszace magazyny energii

Informacje ogélne

. Whniosek o ptatno$é nalezy ztozy¢ po zawarciu umowy z WFOSIGW w Poznaniu oraz zrealizowaniu cato$ci zadan

okreslonych we wniosku o dofinansowanie.

Whiosek o pfatno$¢ nalezy przediozyé w terminie 12 miesiecy od podjecia decyzji o dofinansowaniu
przedsiewziecia, z zastrzezeniem zachowania termindw okreslonych z pkt 2 Regulaminu naboru wnioskdw. Brak
Ztozenia wniosku o ptatno$¢ we wskazanym terminie moze skutkowac rozwigzaniem umowy dotacji.

Beneficjentem w rozumieniu niniejszego dokumentu jest osoba fizyczna lub osoba prawna, z kiorg zostata
zawarta umowa dotacji w ramach programu priorytetowego Agroenergia.

Dofinansowanie wyptacane jest w formie refundacji po zakoriczeniu inwestycji. Refundacja $rodkéw zostanie
dokonana w formie przelewu na rachunek bankowy Beneficjenta wskazany we wniosku o dofinansowanie.
W przypadku zmiany rachunku bankowego nalezy do wniosku o ptatnos¢ zataczy¢ informacje podpisang przez
Beneficjenta o aktualnym numerze rachunku bankowego.

Whniosek o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami sktada sie w formie pisemnej (za po$rednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe) lub w formie dokumentowej za
posrednictwem platformy epuap. Wnioski o ptatnoS¢ przestane w innej formie nie bedag podlega¢ weryfikacji.

Warunkiem ztozenia wniosku przez platforme epuap konieczne jest posiadanie konta uzytkownika (na platformie
ePUAP posiadanie konta jest bezptatne) oraz ztozenie wniosku w formie pisma ogolnego do podmiotu
publicznego wraz z wymaganymi zatgcznikami (szczegétowe informacje dostepne sg na stronie:
https://www.gov.pl/web/gov/wyslij-pismo-ogolne). Wymagania dla dokumentéw elektronicznych dostarczanych
do Funduszu:
a. Dokumenty elektroniczne muszg by¢ podpisane waznym, kwalifikowanym podpisem cyfrowym
w formacie Xades-Bes. W przypadku braku waznego podpisu kwalifikowanego nalezy zatgczy¢
dokumenty w formie skanéw podpisanych dokumentow;
b. Adres elektronicznej skrzynki podawczej WFOSiGW w Poznaniu: /wfosgwpoz/skrytka lub
Iwfosgwpoz/SkrytkaESP.

Przedsiewziecie nie moze by¢ rozpoczete przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie. Przez rozpoczecie
przedsiewziecia nalezy rozumie¢ zamowienie lub zakup urzadzen (pomp ciepta, magazyndw i innych instalacji
wymienionych w czesci 7.5 programu, ktérych dotyczy wniosek o dofinansowanie), a takze zawarcie umowy na
ich montaz lub zlecenie tego montazu w innej formie.

Zakonczenie przedsiewziecia rozumiane jest jako przytaczenie mikroinstalacji do sieci elektroenergetycznej oraz
zawarcie umowy kompleksowej z przedsiebiorstwem energetycznym, a w przypadku przedsiewzie¢ dot. pompy
ciepta, magazyndéw energii oraz systemow off-grid poprzez uzyskanie protokotu odbioru (data podpisania
protokotu odbioru przez Beneficjenta i wykonawce).

Urzadzenia muszg by¢ instalowane jako nowe, wyprodukowane w ciggu 24 miesiecy przed montazem.

Beneficjent zobowigzany jest do eksploatacji instalacji (wskazanej we wniosku lokalizacji) przez co najmniej
3 lata od dnia faktycznego zakonczenia realizacji przedsiewzigcia oraz przechowywania catosci dokumentacii
zwigzane; z realizacjg przedsiewziecia przez okres co najmniej 3 lata od dnia faktycznego zakorczenia realizacji
przedsiewziecia.
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Dofinansowanie nie moze byC udzielone na instalacje sfinansowane lub realizowane z innych $rodkdéw
publicznych lub $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, z wytgczeniem Srodkow zwrotnych
z WFOSIGW w Poznaniu.

W przypadku przedstawienia kosztu zakupu i montazu instalacji dofinansowanej ze $rodkéw Programu
priorytetowego ,Agroenergia” do rozliczenia w ramach ulgi termomodernizacyjnej, kwota przedstawiona do
odliczenia od podatku bedzie pomniejszona o kwote otrzymanego dofinansowania.

Nie podlegajq dofinansowaniu projekty polegajace na zwigkszeniu mocy juz istniejacej instalacji (decyduje Punkt
Poboru Energii).

Beneficjent jest zobowigzany do realizacji przedsiewziecia zgodnie z przepisami prawa oraz posiadania
wiasciwych decyzji administracyjnych (jezeli przepisy prawa nakfadajg koniecznos¢ uzyskania takich decyzji).

Do rozliczenia beda przyjete wytacznie faktury lub rbwnowazne dokumenty ksiegowe wystawione na Beneficjenta
(w przypadku osoby fizycznej dopuszczalne jest wystawienie faktur na Beneficjenta i wspdtmatzonka tacznie).
Wszelkie dokumenty zatgczone do wniosku o ptatno$¢ powinny zawiera¢ adres inwestyciji.

Rozliczeniu nie bedg podlegac faktury lub rownowazne dokumenty ksiegowe:

a. wystawione w ramach prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej Beneficjenta na samego siebie (w przypadku
Beneficjenta bedacego osobg fizyczng rozliczeniu nie beda podlega¢ takze faktury lub réwnowazne
dokumenty ksiegowe wystawione przez wspdtmatzonka),

b. kalkulacje (lub dokumenty rownowazne) prac wykonanych sitami wtasnymi Beneficjenta.

Instrukcja wypetnienia formularza wniosku o ptatnosé
Szare pola we wniosku wypetniane sa przez pracownika WFOSIGW.

Dane liczbowe podane we wniosku o ptatno$¢ oraz w zatgcznikach powinny zosta¢ wyrazone z dokfadno$cig do
dwach miejsc po przecinku (stosujac zaokraglenie matematyczne).

Instrukcja wypetnienia formularza wniosku o ptatnosc¢:
a. W nagtowku wniosku nalezy wskazac:
I. numer umowy dotacji,
ii. imie i nazwisko Beneficjenta / Nazwe firmy Beneficjenta,
iii. adres przedsigwziecia.

b. W tabeli nalezy wykazac faktury lub rownowazne dokumenty ksiegowe dokumentujace koszty realizacji
przedsiewziecia:
i. kol. 1: numer kolejny faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego,
ii. kol. 2: numer faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego,
iii. kol. 3: data wystawienia faktury lub réwnowaznego dokumentu ksiegowego,
iv. kol. 4: data zaptaty za fakture lub réwnowazny dokument ksiegowy: nalezy wpisaé rzeczywistg
date zaptaty (w przypadku ptatnos¢ czesciowych nalezy poda¢ wszystkie daty ptatno$ci),
v. kol. 5: zakres inwestycji zgodnie z pkt C.2.1 wniosku o dofinansowanie (jesli faktura lub
rownowazny dokument ksiegowy dotyczy wiecej niz jednej pozycji z pkt C.2.1 wniosku
o dofinansowanie nalezy wpisa¢ wszystkie pozycje, ktorych dotyczy dokument),
vi. kol. 6: kwota dokumentu brutto (zt): nalezy wpisa¢ warto$¢ brutto faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego,
vii. kol. 7: kwota dokumentu netto (zt): nalezy wpisa¢ warto$¢ netto faktury lub réwnowaznego
dokumentu ksiegowego,
viii.  kol. 8-9 wypetniane sa przez pracownika WFOSiGW,



c. W czesci pod zestawieniem faktur nalezy wskazac faktyczng date rozpoczecia przedsigwzigcia oraz
faktyczna date zakonczenia przedsigwzigcia objetego umowa o dofinansowanie. Data wptywu wniosku
o dofinansowanie wypetniana jest przez pracownika WFOSIGW.

d. Cze$¢ Oswiadczenia dotyczace wniosku o pfatno$¢ nalezy wypemi¢ zgodnie ze stanem faktycznym:

i. OSwiadczenia 1-5 i 7-8 sq obligatoryjne — ich niespetienie oznacza negatywng weryfikacje
whniosku o ptatnos¢ oraz skutkuje rozwigzaniem umowy dotacji,

i. W o$wiadczeniu 6 nalezy wybra¢ odpowiedni zapis dotyczacy Beneficjenta - niespetnienie
przynajmniej jednego z punktow oznacza negatywng weryfikacje wniosku o ptatnoS¢ oraz
skutkuje rozwigzaniem umowy dotacji,

ii. O$wiadczenie 9 nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy cze$¢ lub cato$¢ prac zostata wykonana
sitami wtasnymi Beneficjenta. W przypadku gdy cato$¢ prac zostata wykonana przez wykonawce
niebedacego Beneficjentem o$wiadczenie nalezy wykreslic.

Whiosek o ptatnos¢ winien by¢ czytelnie podpisany przez Beneficjenta oraz opatrzony datg sporzadzenia.

Zalaczniki do wniosku o ptatnos¢

Kserokopia protokotu (protokotéw) odbioru rob6t sporzadzonego i podpisanego przez wykonawce i Beneficjenta.
W przypadku wykonania przedsiewziecia sitami wiasnymi protokét podpisuje wytacznie Beneficient. Wzor
protokotu odbioru jest dostepny na stronie internetowej WFOSIGW w Poznaniu (dopuszczalne jest przediozenie
protokotu odbioru na wzorze wykonawcy robot, pod warunkiem, ze bedzie zawierat elementy wymagane zgodnie
z wzorem WFOSIGW w Poznaniu).

Kserokopie umow z wykonawcami/dostawcami (jesli zostaty zawarte).

Kserokopie faktur lub réwnowaznych dowoddw ksiegowych potwierdzajacych wykonanie przedsigwziecia.
Oryginat faktury/réwnowaznego dowodu ksiegowego powinien by¢ opisany ,Dofinansowano w ramach Programu
Priorytetowego Agroenergia” (lub réwnowaznie). W przypadku faktur elektronicznych nalezy zataczy¢ ponadto
dokument potwierdzajacy sposob ich otrzymania (np. e-mail).

Dokumenty potwierdzajgce ptatno$¢ bezgotowkowa na rzecz wystawcy faktury lub réwnowaznego dokumentu
ksiegowego (np. potwierdzenie operacji wygenerowane z systemu bankowo$ci elektronicznej, wyciag bankowy);
w przypadku ptatnosci gotdwkowej na fakturze/rébwnowaznym dokumencie ksiegowym powinna by¢ zawarta
adnotacja o treéci ,zaptacono gotowka” (lub rownowazna) — w przypadku jej braku konieczne bedzie dostarczenie
stosownego dokumentu potwierdzajgcego zaptate gotdwkowg (np. KP, oswiadczenie wystawcy dokumentu, ze
otrzymat zaptate).

Dokument potwierdzajacy przytaczenie instalacji do sieci elektroenergetycznej ze wskazaniem numeru punktu
poboru energii (PPE) (nie dotyczy pomp ciepta).

Kserokopia ostatecznej decyzji pozwolenia na uzytkowanie albo kserokopia zaswiadczenia wiasciwego
powiatowego inspektora nadzoru budowlanego o braku sprzeciwu do zawiadomienia o zakoniczeniu budowy
budynku mieszkalnego jednorodzinnego (dotyczy realizacji inwestycji w budynku nowo budowanym).

Dokumentacja fotograficzna (w wersji papierowej lub w wersji elektronicznej przestanej na adres:
rozliczenia@wfosgw.poznan.pl) dotyczaca realizowanego przedsigwziecia. W tresci maila nalezy poda¢ numer
umowy dotacji oraz nazwe Programu priorytetowego.

Nalezy zataczy¢ dokumentacje fotograficzng zamontowanych urzadzen, w szczegdlno$ci modeli i tabliczek
znamionowych zamontowanych urzadzen, celem ich weryfikacji z danymi podanymi w protokole odbioru robot.

Kserokopie dokumentow nalezy dostarczy¢ w formie potwierdzonej ,Za zgodno$¢ z oryginatem” czytelnym
podpisem Beneficjenta.
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