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Instrukcja sktada sie z dwdch czesci:

e | Czesci- w ktdrej znajdujg sie informacje dotyczace wypetniania poszczegdlnych
punktéw we Whniosku

e |l Czesci- w ktorej znajduja sie informacje do identyfikacji pomocy publicznej

» Whniosek nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, przy uzyciu Generatora Wniosku dostepnego
na stronie internetowej Funduszu w Poznaniu generator.wfosgw.poznan.pl

> Whniosek, po przestaniu do WFOSIGW w Poznaniu w wersji elektronicznej przy uzyciu
Generatora Wniosku nalezy wydrukowaé w formacie A4 i dostarczy¢ wraz z Zatgcznikami do
Sekretariatu Biura Funduszu w Poznaniu.

» Zalagczniki do Wniosku nalezy wypetnic wylacznie komputerowo w jezyku polskim,
wydrukowa¢ w formacie A4 i wersje papierowg dostarczy¢ w komplecie (wraz
z wydrukowanym Wnioskiem) do Sekretariatu Biura Funduszu w Poznaniu.

» Nalezy wypeti¢ wszystkie pola we Wniosku (dotyczy edytowalnej czesci widocznej
w Generatorze) oraz w Zatgcznikach. Pola, ktore nie dotyczg Wnioskodawcy (o ile inny
sposob nie zostat wskazany w formularzu Wniosku) muszg zawiera¢ adnotacje ,hie dotyczy”
lub ,n/d”.

» Whniosek i Zatgczniki sporzgdzone przez Wnioskodawce muszg by¢ opatrzone podpisem
osoby upowaznionej-.

» W przypadku braku pieczatki imiennej Wniosek i Zatgczniki powinny by¢ podpisane czytelnie
imieniem i nazwiskiem.

» Na kazdym etapie pracy nad Wnioskiem istnieje mozliwo$¢ zapisania Wniosku w Generatorze
Whioskéw (dotyczy kazdego etapu wypetniania i otwarcia zapisanej wczesniej wersji).

» Poprawek (korekt) w ztozonym Whniosku na podstawie otrzymanych uwag po ocenie formalnej
i/lub merytorycznej dokonuje sie poprzez Generator Whniosku.

» Aktualizacji Wniosku dokonuje sie poprzez Generator Whniosku. Poprawa (korekta) wniosku
nie stanowi Aktualizacji Wniosku.

! Przez osobe upowazniong rozumie sie wiasciwg osobe wskazana w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym réwnowaznym
dokumencie/stosownym upowaznieniu podpisanym przez osobe wskazang w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym Iub innym
réwnowaznym dokumencie poswiadczonym notarialnie.
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Czesé | - Wniosek

Whniosek aktualizacyjny — skiladany jest w przypadku zmiany zakresu realizowanego
przedsiewziecia (zmniejszenie zakresu rzeczowego) Whnioskodawcy na etapie skladania
dokumentéw do podjecia uchwaty o przyznaniu pomocy finansowej oraz podpisania umowy.
Whniosek aktualizacyjny podlega ponownej ocenie formalnej i merytorycznej. Wniosek
poprawiony (poprawiany) na etapie oceny formalnej lub merytorycznej nie jest Wnioskiem
aktualizacyjnym.

Dotyczy czesci Wniosku widocznej w Generatorze

Na gorze i na dole formularza Wniosku po prawej stronie widoczne sa trzy zielone przyciski:

Zapisz- stuzy do zapisywania danych wpisanych do Whniosku i w trakcie (w celu czesciowego
zapisywania danych) i na koncu (przy zakonczeniu pracy nad Wnioskiem w danym momencie lub po
catkowitym wypetnieniu). Zaleca sie czeste zapisywanie w czasie pracy nad Wnioskiem w celu
unikniecia utraty danych juz wpisanych.

Waliduj- walidacja Wniosku polega na sprawdzeniu, czy wszystkie pola Wniosku zostaty wypetnione
lub wypetnione we wiasciwym formacie. Walidacje¢ mozna przeprowadzi¢ w trakcie wypetniania
Whiosku lub po catkowitym wypetnieniu. Przed walidacjg zaleca sie zapisanie. Tylko Wniosek, ktory
przeszedt pozytywnie walidacje moze by¢ wystany (pojawi sie taka mozliwos¢).

Powrét- umozliwia wyjscie z Wniosku i przejscie do strony startowej Generatora. Przed wyj$ciem
nalezy Wniosek zapisa¢. Zapisana wersja bedzie mogta by¢ nastepnie edytowana.

Wypetnianie Wniosku

Ad. 1. Nazwa zadania

Nazwa zadania powinna by¢ jednozdaniowa i rzeczowa, okreslajgca charakter zadania bedgcego
przedmiotem Whniosku i jego lokalizacje (jesli to mozliwe). Nazwa powinna zawiera¢ maksymalnie 200
znakéw ze spacjami. Nazwa musi by¢ taka sama we wszystkich dokumentach tworzonych dla
Funduszu.

W celu wpisania nazwy nalezy ustawi¢ kursor w polu w punkcie 1, klikng¢ lewym przyciskiem myszki
i wpisac¢ tekst. Pod polem wyswietla sie ilos¢ znakdéw uzytych i pozostatych do wykorzystania.
Przykiady:

» rermomodernizacja budynkow Policji na terenie wojewodztwa”;

~Lodnoszenie $wiadomosci ekologicznej spoteczenstwa oraz wykonywanie dziatan ochronnych na
obszarach chronionych wraz z wykonaniem dokumentacji przyrodniczej”;

Do kolejnych pdl nalezy przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.
Ad. 2. Nazwa Panstwowej Jednostki Budzetowej

Nalezy poda¢ peing nazwe Wnioskodawcy bedacego panstwowg jednostkg budzetowg (np.
Wojewddzki Inspektorat Ochrony Srodowiska).

W celu wpisania nazwy nalezy ustawi¢ kursor w polu w punkcie 2, klikng¢ lewym przyciskiem myszki
i wpisac tekst.

Do kolejnych pdl nalezy przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.
Ad. 3. Dane adresowe Wnioskodawcy

Dane nalezy wpisywa¢ w poszczegodlne pola, klikajgc lewym przyciskiem myszki w polu. Do kolejnych
pdl nalezy przechodzi¢ myszkg lub przyciskiem Tab.

Nr telefonu i faksu nalezy wpisa¢ bez ,0” na poczatku.

W pozycji NIP cyfry nalezy wpisaé bez kresek.
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W polu przeznaczonym na numer PKD nalezy wpisa¢ jeden numer odpowiadajgcy gtdbwnemu
rodzajowi dziatalnosci prowadzonej przez Whnioskodawce, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci ( PKD) (Dz. U. Nr.251,
poz. 1885, z pdzn. zm.).

Do kolejnych pdl nalezy przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.

Ad. 4. Osoba wyznaczona do roboczych kontaktéw w sprawie wniosku
Dane nalezy wpisywac¢ w poszczegolne pola, klikajac lewym przyciskiem myszki w polu. Do kolejnych
pdl nalezy przechodzi¢ myszkg lub przyciskiem Tab.

W tym punkcie nalezy podaé¢ dane osoby, ktéra z ramienia Wnioskodawcy bedzie zajmowaé sie
prowadzeniem zadania i bedzie w stanie udziela¢ bezposrednich odpowiedzi na zapytania dotyczgce
Whiosku.

Do kolejnych pél nalezy przechodzi¢ myszkg lub przyciskiem Tab.

Ad.5. Lokalizacja zadania

Lokalizacja wedilug obowigzujgcego podziatu administracyjnego. W punkcie tym nalezy wskazac
powiat, gmine, miejscowos¢ i nazwe ulicy jesli to mozliwe. W przypadku kilku lokalizacji zadania
nalezy wybra¢/ wymieni¢ wszystkie.

W polu ,Powiat” nalezy ustawi¢ kursor i klikngé lewym przyciskiem myszki. Rozwinie sie lista
powiatow. Nalezy na niej wyszuka¢ odpowiedni powiat (lub powiaty) i zaznaczy¢ klikajac lewym
przyciskiem myszki w kwadracie przy nazwie (pojawi sie znak ,v”). Po zakonczeniu wyboru nalezy
wcisng¢ przycisk enter lub klikng¢ lewym przyciskiem myszki w dowolnym miejscu poza ramka z listg.
W  przypadku wyboru wiecej niz trzech powiatéw, ich nazwy nie bedg widoczne w polu
w Generatorze, natomiast bedg widoczne na wydruku Wniosku.

W polu ,Gmina” nalezy ustawic kursor i klikng¢ lewym przyciskiem myszki. Rozwinie sie¢ wowczas lista
gmin w wybranym powiecie (lub powiatach). Z listy nalezy wybraé wiasciwg gmine (lub gminy).
W tym punkcie nalezy postepowac analogicznie jak w przypadku pozycji ,Powiat”.

W polu ,Miejscowos¢” nalezy ustawi¢ kursor i klikngé lewym przyciskiem myszki. Rozwinie sie
wowczas lista miejscowosci w wybranej gminie (lub gminach). Dalej nalezy postepowa¢ analogicznie
jak przy wyborze powiatu i gminy.

Wykreslenie powiatu, gminy lub miejscowosci nastepuje poprzez likwidacje zaznaczenia (,v’) na
rozwinietej liscie (przy wykorzystaniu lewego klawisza myszki).

W polu ,Ulica” — nalezy wpisa¢ nazwe ulicy na ktorej bedzie realizowane przedsiewziecie (jesli
dotyczy). Jezeli ulic bedzie wiecej, to nalezy wymienic¢ je po przecinku lub doda¢ zatgcznik wskazujacy
w jakich miejscowosciach i na jakich ulicach bedzie zlokalizowane zadanie. Jezeli pole nie dotyczy
Whnioskodawcy nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy”’, ,n/d” lub znak réwnowazny (pole nie moze byc¢
niewypetnione).

Do kolejnych pdl nalezy przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.

Ad.6. Wiasciwy dysponent czesci budzetowej

Nalezy poda¢ nazwe wiasciwego dysponenta czesdci budzetowej zgodnie z § 11 wust. 2
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 16.11.2010 r, w sprawie gospodarki finansowej Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej i wojewddzkich funduszy Ochrony Srodowiska i
gospodarki wodnej ( Dz. U. nr 226, poz. 1479), ( np. Minister Srodowiska, Wojewoda Wielkopolski).
Nazwa powinna zawiera¢ maksymalnie 300 znakéw ze spacjami.

Do kolejnych pdl nalezy przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.
Ad.7. Dane adresowe witasciwego dysponenta czesci budzetowej

Nalezy poda¢ doktadne dane adresowe siedziby wiasciwego dysponenta czesci budzetowej.
W punkcie tym nalezy wskaza¢ miejscowos$é, ulice nr domu/lokalu i kod pocztowy.

Do kolejnych pdl nalezy przechodzi¢ myszka lub przyciskiem Tab.
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Ad.8. Pomoc publiczna w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej /TFUE/ (dawny art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiajgcego Wspadlnote Europejskg).
Odpowiedzi na pytania do pkt 8 stanowig podstawe do oceny, czy wnioskowane dofinansowanie
stanowi¢ bedzie pomoc publiczng. Zawarte w nim wyjasnienia bedg podstawg do weryfikacji pomocy
publicznej. W zaleznosci od rodzaju udzielonej odpowiedzi (TAK lub NIE) beda lub nie bedg pojawiaé
sie kolejne pytania.

W przypadku udzielenia odpowiedzi NIE na pierwsze pytanie (lub kolejne pytania) pokaze sie pole, w
ktérym nalezy podaé szczegotowe i petne uzasadnienie do tej odpowiedzi. Format Wniosku pozwala
na wprowadzenie odpowiedzi, o maksymalnej liczbie 1000 znakéw ze spacjami. W przypadku
diuzszego opisu, nalezy uzasadnienie do odpowiedzi przygotowa¢ w osobnym zatgczniku i w polu
dotyczgcym uzasadnienia wpisa¢ ,Zatacznik nr ...” podajgc kolejny numer zatgcznika do wniosku.
Odpowiedz NIE blokuje wyswietlanie dalszych pytan.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK w pytaniu 8.1, pojawi sie kolejne pytanie 8.2.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 8.2, pojawi sie pytanie 8.3.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 8.3, pojawi sie pytanie 8.4.

Przed wypelnieniem pkt 8 nalezy bezwzglednie zapoznaé¢ sie z informacjg zamieszczong w
Czesci ll.

Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace pomocy publicznej.

Jezeli nie jest spetniony co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w punktach 8.1-8.4, (co
najmniej raz zaznaczono ,NIE”, z wilasciwym uzasadnieniem), woéwczas wnioskowane
dofinansowanie nie bedzie stanowito pomocy publicznej. W takiej sytuacji, osoby reprezentujgce
Whnioskodawce podpisujg Oswiadczenie znajdujgce sie w punkcie 8 widoczne dopiero na wydruku
whniosku.

W przypadku, gdy wnioskowane dofinansowanie stanowi¢ bedzie pomoc publiczng (zaznaczono 4
odpowiedzi ,TAK”), wéwczas nalezy wypetni¢ zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna a nastepnie ztozyé
razem z Whnioskiem wraz z dokumentami opisanymi w tym zatgczniku— informacje szczegotowe w
Czesci ll.

Do nastepnego pola nalezy przejs¢ przyciskiem ,Tab” lub klikajac lewym przyciskiem myszki
w nhastepnym polu.

Ad.9. Planowany okres realizacji zadania
W polach tych nalezy wybra¢ z kalendarza: date rozpoczecia przedsiewziecia i date zakonczenia
przedsiewziecia.

Jako date rozpoczecia nalezy przyjgé, date podpisania pierwszego zamowienia na zadaniu lub date
podpisania pierwszej umowy na wykonanie robét budowlanych, na wnioskowanym zakresie zadania.

Do rozpoczecia przedsiewziecia nie zalicza sie prac zwigzanych z przygotowaniem dokumentacji. W
przypadku roboét budowlanych uwzgledni¢ nalezy tylko zakres objety zamoéwieniem, na ktory
wnioskowana jest pomoc.

Do nastepnego pola nalezy przejs¢ przyciskiem Tab lub klikajgc lewym przyciskiem myszki
w nastepnym polu.

Ad.10. Krétki opis zadania: (maksymalnie 3000 znakéw ze spacjami lub zalgcznik)
Nalezy przedstawi¢ zakres rzeczowy zadania objetego wnioskiem, podajgc charakterystyke i opis
zadania. Nalezy postuzy¢ sie maksymalnie 3000 znakami.

Do nastepnego pola nalezy przejs¢ przyciskiem Tab Ilub klikajac lewym przyciskiem myszki
w nastepnym polu.

Ad. 11. Okreslenie trybu wyboru Wykonawcy

Nalezy zaznaczy¢ na rozwijajgcej sie liscie, wedtug jakiego trybu/-6w nastgpi wyboér wykonawcy. Lista
zawierajgca mozliwe do zastosowania tryby rozwija sie po kliknieciu lewym przyciskiem myszki
w pole w ramce.

Jesli zaznaczony bedzie wiecej niz jeden tryb, tres¢ w catosci widoczna bedzie na wydruku wniosku.
Do kolejnego punktu nalezy przej$¢ klikajgc lewym przyciskiem myszki poza ramkg i ponownie
klikajac w wybranym nastepnym polu wniosku.
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Ad. 12. Zgodnos¢ z Lista przedsiewzie¢ priorytetowych na rok 2020

W tym punkcie nalezy wybraé dla wnioskowanego zadania numer priorytetu/-éw (np. 11.1) z Listy
przedsiewzie¢ priorytetowych. Lista priorytetéw rozwija sie po kliknieciu lewym przyciskiem myszki w
pole w ramce. Wyboru dokonuje sie przez klikniecie w okienko przy nazwie priorytetu (zaznaczy sie
,V"). Ponowne klikniecie powoduje odznaczenie (anulowanie zaznaczenia).

Jesli zaznaczone bedzie kilka priorytetéw, tres¢ nazwy priorytetéw w catosci widoczna bedzie na
wydruku wniosku.

Liste zamyka sie po kliknigciu w okienko, w ktérym wyswietla sie wybdr lub w puste miejsce na
Whniosku. Nastepnie do kolejnego punktu nalezy przejs¢ klikajac lewym przyciskiem myszki poza
ramkg i ponownie klikajgc w wybranym nastepnym polu wniosku.

Ad.13. Informacja na temat kwalifikowalnosci podatku VAT

Nalezy w pole okienka wpisa¢ nazwe podmiotu, ktéry bedzie ponosit koszty przedsiewziecia (na ten
podmiot bedg wystawiane faktury i rachunki). Nastepnie nalezy zaznaczy¢, czy podmiot ten ma
prawng mozliwos¢ odliczenia podatku VAT czy tez nie.

W celu wyboru odpowiedniej odpowiedzi nalezy kursorem najecha¢ na pole ramki i nastepnie klikngé
w wybrang wersje (nie ma prawnej mozliwosci ... lub ma prawng mozliwos¢ ...), a opis pojawi sie w
polu ramki.

Do kolejnych pozyciji przechodzi sie klikajgc lewym przyciskiem myszki lub przyciskiem Tab.

Uwaga: Podatek VAT moze stanowi¢ koszt zadania tylko dla podmiotéw, ktére nie maja
prawnej mozliwosci odliczenia podatku VAT.

Ad.14. Zrédta finansowania kosztu przedsiewziecia

Dla zadan wymienionych w § 4 ust. 2 pkt 1-12 Regulaminu naboru, kwota wnioskowana moze
wynies¢ do 50% kosztéw zadania, dla zadan wymienionych w § 4 ust. 2 pkt 13-20 Regulaminu
naboru, kwota wnioskowana moze wynies¢ do 95% kosztéw zadania.

W zaleznosci od prawnych mozliwosci odliczenia podatku VAT (pkt. 13), w tabeli pojawi sie
informacja, ze kwoty sg podane jako NETTO lub BRUTTO.

Whnioskodawca, ktoéry nie ma prawnej mozliwosci odliczenia podatku VAT podaje kwoty brutto,
natomiast Wnioskodawca, ktéry ma prawng mozliwos¢ odliczenia podatku VAT podaje kwoty netto.

Kwoty podane w tabeli nalezy poda¢ w petnych ziotych. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola w tabeli.
Kwoty podane w tabeli 14 i 15 muszg by¢ spdjne.

Kwote wnioskowang z WFOSIGW nalezy rozbi¢ w zaleznosci od planowanych kosztéw/ wydatkéw na
koszty/wydatki inwestycyjne i zakupy inwestycyjne oraz koszty/wydatki biezgce.

Pozycja ,WFOSIiGW w Poznaniu kwota wnioskowana” wypetnia sie automatycznie.

Do kolejnych pozycji przechodzi sie klikajgc lewym przyciskiem myszki lub przyciskiem Tab.

Ad. 15. Preliminarz przewidywanych kosztéw
W zaleznosci od prawnych mozliwosci odliczenia podatku VAT (pkt. 13), w tabeli pojawi sie
informacja, ze kwoty sg podane jako NETTO lub BRUTTO.

Kwoty w tabeli nalezy podaé w petnych ztotych. Wszystkie pola muszg byé wypetnione. Kwoty podane
w tabeli 14 i 15 muszg by¢ spéjne.

W przypadku wystgpienia wiekszej liczby kategorii wydatkéw nalezy w celu ich wykazania zwiekszyc liczbe
wierszy w tabeli naciskajgc znak plus ,,+”. W przypadku potrzeby usunigcia wierszy nalezy nacisng¢ znak
minus ,-". Plus ,+” i minus ,-” przy okienkach stuzg do dodawania i usuwania wierszy w miare potrzeby. W
celu korzystania z tej opcji nalezy klikngé w plus ,+” (lub analogicznie w minus ,-”).

W odpowiednich kolumnach tabeli nalezy wykazac:
e kategorie kosztow/wydatkow inwestycyjnych i zakupéw inwestycyjnych — podaé wielkos¢
wydatkéw i opisac zakres rzeczowy tzn. okresli¢ ilos¢ i jednostke miary,
o kategorie kosztow/wydatkéw biezgcych — podaé wielko$¢ wydatkéw i opisaé zakres rzeczowy
tzn. okresli¢ ilos¢ i jednostke miary.
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Ad.16. Proponowane pozycje do dofinansowania przez fundusz

W tabeli nalezy wymieni¢ proponowane pozycje do dofinansowania (dla kosztéw/wydatkéw
inwestycyjnych i zakupdw inwestycyjnych, zapis powinien brzmieé: 1.1, 1.2, 13, itd., dla
kosztow/wydatkdw biezgcych, zapis powinien brzmieé: 1.1, 1.2, 11.3, itd.).

W przypadku, gdy w danej kategorii kosztéw nie wystepujg pozycje do dofinansowania, nalezy wpisac
shie dotyczy”, ,n/d” lub znak réwnowazny (pole nie moze by¢ niewypetnione).

Zapisow dokonuje sie umieszczajgc kursor w wybranym polu przy uzyciu myszki lub przycisku Tab.

Ad.17. Efekt rzeczowy i ekologiczny zadania bedacego przedmiotem wniosku i objetego
przetargiem zgodnie z drukiem

W tym punkcie z rozwijajgcej sie listy nalezy wybra¢ druk/druki adekwatny/e do realizowanego
przedsiewziecia. Nalezy zaznaczy¢ symbol druku ekologicznego znajdujgcego sie na stronie
internetowej Funduszu, np. OW-I, OA-ll, OW-ks. W przypadku kiedy w ramach przedsiewziecia
realizowanych jest kilka odrebnych rodzajow zadanh, to dla kazdego rodzaju nalezy podaé osobny
zatgcznik i ponumerowacé je w odpowiedniej kolejnosci. Druki efektéw OA zawarte sg w jednym pliku
(arkusz kalkulacyjny).

Rodzaje efektow rzeczowo-ekologicznych:

1) OA-lI — modernizacja kottowni — druk dotyczy modernizacji kottowni indywidualnych, zbiorczych
(osiedlowych). W przypadku wykonywania modernizacji kottowni i montazu OZE w jednym
przedsiewzieciu, zakres OZE podajemy na druku OA-1V;

2) OA-ll — termomodernizacja — druk dotyczy termomodernizacji budynkéw ktére zasilane sg z
kottowni indywidualnej. Dotyczy to réwniez zespotu budynkéw ktére zasilane sg z jednej kottowni,
zbiorczej (osiedlowej). W przypadku wykonywania termomodernizacji budynku posiadajgcego wtasng
kottownie i montazu OZE w jednym przedsiewzieciu, zakres OZE podajemy na druku OA-IV;

3) OA-lll — termomodernizacja - druk dotyczy termomodernizacji budynkéw ktére nie posiadajg
wlasnej kotlowni a zasilane sg poprzez siec cieplng i rozliczenie nastepuje na podstawie faktur za
dostawe energii cieplnej, np. w GJ;

4) OA-IV — odnawialne zrédfa energii — druk dotyczy montazu urzgdzen zwigzanych z energetyka
odnawialng oraz oszczednosci energii elektrycznej lub cieplnej;

5) EE - Edukacja Ekologiczna - druk dotyczy zadah zwigzanych z edukacjg ekologiczng;

6) PR — Ochrona bior6znorodnosci i Swiadczenia ekosystemowe — druk dotyczy zadan zwigzanych z
ochrong bioréznorodnosci i $wiadczen ekosystemowych.

Nie deuszcza sie modyfikowania drukéw efektdéw ekologicznych umieszczony na stronie internetowej
WEOSIGW w Poznaniu.

Wypetnione druki nalezy dotgczy¢ jako zatgczniki do Wniosku sktadanego w formie papierowej oraz
wpisa¢ kazdy z osobna do Spisu zatgcznikow.

Wypetniajgc ten punkt nalezy ustawi¢ kursor w polu i klikngé lewym przyciskiem myszki. Rozwinie sie
lista. Nalezy na niej wyszuka¢ odpowiedni druk/druki i zaznaczyé¢ klikajac lewym przyciskiem myszki w
kwadracie przy nazwie (pojawi sie znak ,v’). Po zakonczeniu wyboru nalezy wcisng¢ przycisk enter
lub klikng¢ lewym przyciskiem myszki w dowolnym miejscu poza ramka z listg (lub w gtéwnym polu).

W przypadku wyboru wiekszej ilosci drukéw, wszystkie ich nazwy nie bedg widoczne w polu
w Generatorze, natomiast bedg widoczne na wydruku Whniosku.

W przypadku braku odpowiedniego druku efektu ekologicznego, nalezy wybraé ,n/d” a efekt opisa¢ w
nastepnym polu (pkt. 18).

Do nastepnego pola przechodzi sie przy uzyciu myszki klikajgc w polu pkt.18.

Ad.18. Efekt rzeczowy i ekologiczny zadania bedacego przedmiotem wniosku i objetego
przetargiem, ktéry nie posiada odpowiedniego druku

W przypadku kiedy dla przedsiewziecia nie ma odpowiedniego formularza efektu ekologicznego
(w punkcie 17 zaznaczono ,n/d”), nalezy w polu w tym punkcie przedstawi¢ krotki opis rzeczowy
i przewidywane osiggniecie efektu ekologicznego dla danego zadania. W tym celu nalezy postuzyc¢ sie
maksymalnie 500 znakami ze spacjami, a w przypadku dtuzszego opisu zatgczy¢ charakterystyke do
wniosku jako ,Zatgcznik nr...” z okresleniem jego kolejnego numeru.

W przypadku, gdy w punkcie 17 wybrano i wypetniono odpowiedni formularz, nalezy w punkcie 18
wpisaé ,nie dotyczy”, n/d lub znak réwnowazny (pole nie moze byé niewypetnione).
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Do kolejnych pozycji przechodzi sie klikajgc lewym przyciskiem myszki lub przyciskiem Tab.

Ad.19. Informacja w sprawie obowigzku uiszczania optat za korzystanie ze srodowiska i
administracyjnych kar pienieznych.
Pole Wnioskodawca wywigzuje sie z powyzszych optat i kar musi by¢ zaznaczone.

Szczegotowe informacje na temat wnoszenia optat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska
znajduja sie na stronie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Wielkopolskiego.

UWAGA!
Na etapie kompletowania dokumentéw do umowy nalezy dostarczy¢ odpowiednie zaswiadczenia.

Ad.20. Oswiadczenie Wnioskodawcy

Whnioskodawca powinien dotozy¢ nalezytej staranno$ci w zakresie zgodno$ci zapiséw przediozonej
dokumentacji Wniosku z przepisami prawa i dobrej praktyki w zakresie ochrony srodowiska, w tym
w szczegollnodci zwrdcenia uwagi na swoje prawa i obowigzki wynikajace z przedstawionych
dokumentow, o ktérych mowa w Oswiadczeniu. Oswiadczenie widoczne jest dopiero po wydruku
Whniosku.

W tym punkcie, nalezy w edytowalne pole wpisa¢ miejscowosc.

Data sporzadzenia Wniosku generuje sie automatycznie przy ostatniej zapisanej wersji Wniosku.
Ad.22. Spis zatacznikow

W spisie zatgcznikéw nalezy wymieni¢ ponumerowane w kolejnosci wszystkie dokumenty dotgczone
do Wniosku. W przypadku korekty wniosku i dotgczenia nowego zatgcznika, nalezy zaktualizowac spis

zatgcznikdbw o nowg pozycje. W przypadku skfadania tylko korekty wniosku, Spis zatgcznikow
pozostaje niezmieniony i nie nalezy powtdrnie sktadac zatgcznikow (ztozonych wczesniej poprawnie).

CZESC Il - Informacja do identyfikacji pomocy publicznej

»INFORMACJA do pkt. 8 Pomoc publiczna”

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej pomoc udzielana przez Panstwo
przedsiebiorcy podlega przepisom dotyczacym pomocy publicznej, o ile jednoczesnie spetnione sg
nastepujgce przestanki:

1. dofinansowanie udzielane jest przez Pahstwo lub ze sSrodkéw panstwowych,
2. przedsiebiorca uzyskuje dofinansowanie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku,

3. dofinansowanie ma charakter selektywny i uprzywilejowuje okre$lonego Ilub okreslonych
przedsiebiorcow albo produkcje okreslonych towardw,

4. dofinansowanie grozi zaktdceniem lub zaktéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowg
miedzy krajami cztonkowskimi UE.

Dofinansowanie z Funduszu spetnia powyzsze pierwsze trzy przestanki pomocy publicznej.

W pkt.8 wniosku poddano analizie przestanke czwartg, w celu wykluczenia lub wystepowania na
planowanym wsparciu pomocy publicznej w nastepujgcych pytaniach:

8.1 Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji
(tj. czy swiadczy ustugi lub oferuje towary na rynku)?

8.2 Czy planowane zadanie zwigzane jest z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg w rozumieniu
unijnego prawa konkurenc;ji?

8.3 Czy w zakresie prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej na zadaniu Wnioskodawca spotyka sie z
konkurencjg lub konkurencja taka moze wystgpi¢ (czy podobng dziatalnosé na rynku prowadzg
lub moga prowadzi¢ inne podmioty)?

8.4 Czy wnioskowane dofinansowanie wptynie lub moze wplyng¢ na wymiane handlowg miedzy
Panstwami Cztonkowskimi Unii Europejskiej?
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Analizujgc spetnienie przestanek wymienionych w punkcie 8 wniosku, nalezy interpretowaé je w
sposob nastepujacy:

8.1

8.2

Dziatalnos¢ gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji rozumiana jest bardzo szeroko,
jako oferowanie na rynku towaréw bgdz swiadczenie na nim ustug. Nalezy zwréci¢é uwage, ze
zakres tego pojecia jest szerszy niz w prawie krajowym (art. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalno$ci gospodarczej), poniewaz nie wymaga sie aby dziatalnos¢ miata charakter
zarobkowy, czy byta prowadzona w sposéb zorganizowany lub ciggty.

Przedsigbiorca to kazdy podmiot zaangazowany w dziatalno$¢ gospodarcza, niezaleznie od jego
formy prawnej i zrédet jego finansowania. Co wiecej, nie ma znaczenia, czy jest to podmiot
nastawiony na zysk czy tez nie (non-profit organisation — np. orzeczenie ETS z dnia 21 wrzesnia
1999 r. w sprawie Albany C-67/96). Przedsiebiorcg moze by¢ wiec réwniez stowarzyszenie czy
fundacja, ktére nie dziatajg z zamiarem osiggania zysku. Nalezy podkresli¢, iz przepisy prawa
unijnego znajdujg zastosowanie takze w odniesieniu do podmiotéw sektora publicznego
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, np. spoétek jednostek samorzadu terytorialnego, a nawet
samych jednostek samorzadu terytorialnego.

W punkcie tym nalezy zatem wzig¢ pod uwage, czy Wnioskodawca prowadzi takg dziatalnosc,
ktéra moze generalnie podlega¢ normalnym zasadom gry rynkowej (nawet jesli w konkretnych
warunkach motyw zysku jest wylgczony).

Jezeli Wnioskodawca w punkcie 8.1 zaznaczyt ,NIE” i wiasciwie uzasadnit kwalifikacje (nalezy tu
odnies¢ sie rowniez do dziatania na przedsiewzieciu, jak i finansowanego przez Fundusz
produktu/ustugi np. RDOS prowadzi dziatalno$é natozong prawem wynikajgcym z ustawy o
udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
Srodowiska oraz ocenach oddziatywania na $rodowisko. Dziatania na wnioskowanym do
Funduszu zadaniu sg ustawowymi zdaniami RDOS i dotyczg inwentaryzacji przyrodniczej,
monitoringu oraz dziatah ochronnych w rezerwatach przyrody i na obszarach Natura 2000, a
jednoczesnie nie sg dziataniami gospodarczymi w rozumieniu unijnego prawa konkurencji. RDOS
nie moze prowadzi¢ dziatalnosci rynkowej.) wowczas podpisuje oswiadczenie, gdyz jesli nie
prowadzi dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu unijnego prawa konkurencji, nie wystepuje
grozba zaktdcenia konkurencji.

Jednak w przypadku wnioskowania o wsparcie produktu/ustugi rynkowej to udzielona pomoc
bedzie wptywata na rynek takich samych lub podobnych towaréw lub ustug. Aby wsparcie z
Funduszu nie wptywato na wymiane handlowa na rynku wewnetrznym moze by¢ udzielone do
limitu pomocy de minimis. Wéwczas we wszystkich punktach nalezy zaznaczyé odpowiedz TAK i
dostarczy¢ dodatkowo zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna dla przedsigbiorcéw wraz z wymaganymi
dokumentami do pomocy de minimis.

W odpowiedzi NIE Wnioskodawca uzasadnia, dlaczego dofinansowanie do realizacji zadania nie
stanowi pomocy publicznej. W punkcie tym nalezy:

- podaé zakres zadania i wskazac z jakiego prawa wynika koniecznos¢ wsparcia zadania ,

- wpisac kto jest odbiorcg zadania i na jakich warunkach jest ono przekazywane,

- odnie$¢ sie do poszczegdinych elementéw zadania np. kto wspotuczestniczy w realizacji
zadania , czy jest odbiorcg pomocy i czy zostat wybrany na warunkach konkurencyjnych .

Whioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, czy wnioskowana pomoc na realizowane zadanie
spetnia przestanki z art. 107 ust.1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wiecej informac;ji
na stronie www.uokik.gov.pl oraz www.nfosigw.gov.pl). Istotg uznania wsparcia z Funduszu za
pomoc publiczng jest fakt, czy wspierany przez Fundusz produkt lub ustuga w ramach zadania
bedzie/bedg oferowane na konkurencyjnym rynku takich samych lub podobnych produktéw lub
ustug.

Jezeli Wnioskodawca w punkcie 8.2 zaznaczyt ,NIE” i wiasciwie uzasadnit kwalifikacje tj.
wykazat, ze prowadzona dziatalnos¢ nie jest dziatalnoscig gospodarczg w rozumieniu unijnego
prawa konkurencji, wowczas na wsparciu nie wystepuje grozba zaktécenia konkurenciji.

W przypadku wnioskowania o wsparcie infrastruktury wykorzystywanej w ramach prerogatyw
panstwa i w konkurencyjnej dziatalnosci gospodarczej nalezy wydzieli¢ wartos¢ procentowg
powierzchni dofinansowanego obiektu, na ktérej prowadzona jest dziatalnos¢ konkurencyjna lub
poda¢ wartos¢ procentowg dziatalnosci gospodarczej na wnioskowanym obiekcie (osobno
dziatalnosci zwyczajowej i dziatalnosci dodatkowej/pomocniczej tzn. wykonywanej przy uzyciu
tych samych zasobdéw). Dziatalnos¢ dodatkowa/pomocnicza moze wystgpi¢, w przypadku
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infrastruktury podwdjnego wykorzystania, jesli jest ona prawie wytgcznie wykorzystywana do
celow dziatalnosci niegospodarczej, czyli gdy dziatalno$¢ gospodarcza pochfania takie same
naktady (materialy, sprzet, sita robocza lub aktywa), jak podstawowa dziatalno$¢ o charakterze
niegospodarczym).

Do wsparcia w ramach prerogatyw Panstwa nie majg zastosowania przepisy o pomocy
publicznej. Réwniez w przypadku, gdy dziatalno$¢ dodatkowa/pomocnicza nie przekracza 20%
catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury Odnoénie dziatalno$ci zwyczajowej, Komisja uwaza,
ze finansowanie publiczne zwyktej infrastruktury (takiej jak restauracje, sklepy lub pfatne
parkingi), znajdujgcej sie w otoczeniu obiektow wykorzystywanych niemal wytgcznie do
prowadzenia dziatalnosci niegospodarczej, zazwyczaj nie wywiera zadnego wptywu na wymiane
handlowag miedzy panstwami cztonkowskimi, poniewaz ta zwykta infrastruktura raczej nie bedzie
przyciagac¢ klientéw z innych panstw czionkowskich i jest mato prawdopodobne, aby wptyw jej
finansowania na inwestycje transgraniczne lub przedsiebiorczo$é transgraniczng byt wiekszy niz
marginalny. W tym zakresie wnioskowane wsparcie wytgczone jest ze stosowania przepiséow o
pomocy publicznej (art. 207 Zawiadomienia Komisji w sprawie pojecia pomocy panstwa w
rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (2016/C 262/01)).

8.3 Wsparcie stanowi pomoc publiczng, o ile przynajmniej potencjalnie wptywa na konkurencije.
Nalezy zauwazy¢, iz istotne jest nie tylko faktyczne wystepowanie konkurencji, ale nawet
mozliwos¢ jej wystgpienia. Pod pojeciem konkurenta nalezy rozumie¢ podmiot, ktory oferuje na
rynku towary lub ustugi podobne (mogace stanowi¢ substytut) do towardéw lub ustug oferowanych
przez Wnioskodawce.

W przypadku, gdy na rynku istnieje potencjalna lub faktyczna konkurencja, wnioskowane
dofinansowanie ze srodkow WFOSIGW (ze wzgledu na jego preferencyjny charakter) bedzie
grozito zaktdceniem konkurencji.

8.4 Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, musi ono — choéby potencjalnie — oddziatywa¢ na
handel (ij. na przeptyw towaréw lub ustug) pomiedzy poszczegdlnymi (przynajmniej dwoma)
Panstwami Czionkowskimi Unii Europejskiej. Jezeli Wnioskodawca, w zakresie przedsiewziecia
objetego wnioskiem, dziata na rynku, na ktérym istnieje (lub mogtaby wystgpi¢) konkurencja,
wnioskowane dofinansowanie z zasady bedzie miato potencjalny wptyw na wymiane handlowg
pomiedzy Panstwami Cztonkowskimi Unii Europejskiej. Nalezy zaznaczy¢, iz nie ma znaczenia
fakt, ze Wnioskodawca faktycznie nie uczestniczy w tej wymianie, tj. np. nie eksportuje towaréw
na rynki innych Panstw Cztonkowskich ani, na rynki panstw spoza Unii Europejskie;.

Pomoc publiczna wystgpi, gdy wnioskowane wsparcie spetnia wszystkie przestanki pomocy
publicznej, o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 TFUE (we wniosku w punktach 8.1-8.4 zaznaczono
wszystkie odpowiedzi ,TAK”).

W takim przypadku Wnioskodawca wraz z wnioskiem sktada:

1. Wnioskujagc o pomoc de minimis

a) formularz informacji skladanych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis stosowany do
pomocy de minimis udzielanej na warunkach okre$lonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013,

b) Zalgcznik (PP-3) Pomoc publiczna dla przedsiebiorcéw z przeznaczeniem na pomoc de
minimis.

2. Wnioskujgc o pomoc inng niz de minimis (pomoc regionalng inwestycyjng lub pomoc horyzontalng
na ochrone srodowiska

a) formularz informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz de minimis,

b) Zalacznik (PP-3) Pomoc publiczna dla przedsiebiorcow z przeznaczeniem na pomoc
regionalng inwestycyjng lub pomoc horyzontalng na ochrone srodowiska.

Rubryki dokumentow nalezy wypeic¢ /komputerowo, z wyjgtkiem podpisu/ zgodnie z zamieszczonymi
w nich poleceniami.

Ad. 1a) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis w
zakresie rozporzadzenia KE (UE) nr 1407/2013,
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Formularz (opublikowany w Dz. U. z 2014 r. Nr 53, poz. 311 ze zm.) zamieszczony jest na stronie
elektronicznej Funduszu w zaktadce Pomoc publiczna i w Naborze wnioskéw; nalezy wypetnic
zgodnie z dotgczong Instrukcjg i opisem.

Ad. 1b) Zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna

W Zatgczniku PP-3 Pomoc publiczna wypetni¢ dane podmiotu i nazwe zadania oraz podac:

- w pkt I. 1 w tabeli informacje o innej planowanej pomocy na te same koszty przedsiewziecia;

- w pkt I. 2 w tabeli w rubrykach 1.1-1.n poda¢ wymagane informacje o otrzymanej przez
wnioskodawce pomocy de minimis w okresie ostatnich 3 lat podatkowych tj. w biezgcym roku i 2
ostatnich latach podatkowych, w rubrykach 2.1-n.n nalezy poda¢ wymagane informacje o otrzymane;j
pomocy de minimis przez wszystkie podmioty powigzane z wnioskodawcg (tj. dominujgce) i tworzgce
wraz z nim ,jedno przedsiebiorstwo” w ww. okresie 3 lat podatkowych.

Uwaga — jednostki gospodarcze, ktére sg ze soba powigzane wytaczenie dlatego, ze kazda z
nich jest bezposrednio zwigzana z danym organem publicznym lub danymi organami
publicznymi, nie sg traktowane jako powigzane.

Szczegotowe informacje w zakresie pomocy de minimis dla ,jednego przedsiebiorstwa” zamieszczono
w odrebnej instrukcji do wypetnienia zatacznika PP-3.

nalezy
W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis w ww. okresie 3 lat podatkowych w tabeli
w wierszu 1.1 w ostatnich trzech kolumnach nalezy wpisa¢ ,,0”.

Ad. 2a formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc w
rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub w
rybotéwstwie

Formularz (opublikowany w Dz. U. z 2014 r. Nr 53, poz. 312 ze zm.) zamieszczony jest na stronie
elektronicznej Funduszu w zaktadce Pomoc publiczna i w Naborze wnioskéw; nalezy wypetnic¢
zgodnie z dotgczong Instrukcjg i opisem.

Ad 2b Zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna

W Zatgczniku PP-3 Pomoc publiczna wypetni¢ dane podmiotu i nazwe zadania oraz podac:
- w przypadku wnioskowania o pomoc regionalna inwestycyjng:
dane do pomocy regionalnej inwestycyjnej (zgodnie z opisem czesci 2 zatgcznika PP-3)

- w przypadku wnioskowania o pomoc horyzontalng na ochrone Srodowiska:

dane do pomocy horyzontalnej na ochrone $rodowiska (zgodnie z opisem cze$ci 3 zatgcznika PP-3).
W przypadku realizacji inwestycji stuzgcej wytwarzaniu energii z odnawialnych zrédet energii nalezy
dotgczy¢ wypetniony arkusz kalkulatora dla beneficjentow.

W przypadku wnioskowania:

- 0 wsparcie infrastruktury wykorzystywanej w ramach prerogatyw panstwa i w konkurencyjnej
dziatalno$ci gospodarczej nalezy wydzielic warto$¢ procentowg powierzchni dofinansowanego
obiektu, na ktérej prowadzona jest dziatalno$¢ konkurencyjna lub poda¢ wartos¢ procentowg
dziatalno$ci gospodarczej na wnioskowanym obiekcie (osobno dziatalnos$ci zwyczajowej i
dziatalnosci dodatkowej/pomocniczej tzn. wykonywanej przy uzyciu tych samych zasobdw).
Dziatalno$¢ dodatkowa/pomocnicza moze wystgpi¢, w przypadku infrastruktury podwdéjnego
wykorzystania, jesli jest ona prawie wylgcznie wykorzystywana do celéw dziatalnosci
niegospodarczej tzn. dziatalno$¢ gospodarcza pochtania takie same naktady (materialy, sprzet,
sita robocza lub aktywa), jak podstawowa dziatalnos$¢ o charakterze niegospodarczym) .

Do wsparcia w ramach prerogatyw Panstwa nie majg zastosowania przepisy o pomocy publiczne;j.
Rowniez w przypadku, gdy dziatalno$¢ dodatkowa/pomocnicza nie przekracza 20% catkowitej
dziatalnosci (np. okazjonalny wynajem przez organizacje badawczg sprzetu i laboratorium
partnerom przemystowym).
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Dziatalno$¢ gospodarcza o charakterze pomocniczym przekraczajgca 20% catkowitej rocznej
wydajnosci infrastruktury podlega przepisom o pomocy publiczne;j.

- zakupu i montazu instalacji fotowoltaicznej/innych instalacji OZE, ktére bedg podtgczone do sieci
operatora dostawcy energii — za wyjatkiem prosumentéw wytwarzajgcych energie elektryczng jako
dziatalno§¢ pomocniczg, przy jednoczesnym spetnieniu tgcznie warunkéw: dziatalnosé
podstawowa beneficjenta nie ma charakteru gospodarczego, wytworzona energia elektryczna
zuzywana jest z zatozenia na potrzeby wiasne, zdolnos$¢ wytworcza instalacji nie przekracza
realnego zapotrzebowania prosumenta na energie elektryczna.

Odnosnie dziatalnos$ci zwyczajowej, Komisja uwaza, ze finansowanie publiczne zwykfej infrastruktury
(takiej jak restauracje, sklepy Ilub ptatne parkingi), znajdujgce sie w otoczeniu obiektéw
wykorzystywanych niemal wytgcznie do prowadzenia dziatalnosci niegospodarczej, zazwyczaj nie
wywiera zadnego wptywu na wymiane handlowg miedzy panstwami czionkowskimi, poniewaz ta
zwykla infrastruktura raczej nie bedzie przyciggac klientéw z innych panstw cztonkowskich i jest mato
prawdopodobne, aby wplyw jej finansowania na inwestycje transgraniczne lub przedsiebiorczosc¢
transgraniczng byt wiekszy niz marginalny. W tym zakresie pomoc wytgczona jest ze stosowania
przepisow o pomocy publicznej.
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