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Wi’)S.i GW Instrukcja przygotowania wniosku wraz z zatqgcznikami

Instrukcija skitada sie z dwdéch czesci:

e | Czesci - informacje dotyczace wypetniania poszczegdlnych punktéw we Wniosku

e |l Czesci - informacje do weryfikacji pomocy publicznej

» Generator Wnioskow oznacza aplikacje komputerowa o nazwie WNIOSKI stuzacag do poprawnego
i zgodnego z wymaganiami Regulaminu naboru wypetnienia wniosku.
Generator ,WNIOSKI” jest dostepny na stronie internetowej Funduszu w Poznaniu
https://wnioski.wfosgw.poznan.pl.

» Whniosek nalezy wypelni¢ w jezyku polskim nastepnie po przestaniu do Funduszu w Poznaniu w
wersji elektronicznej przy uzyciu Generatora Wnioskow klikajgc przycisk zt6z, nalezy wydrukowac¢ w
formacie A4 i dostarczy¢ wraz z Zatgcznikami do Biura Podawczego Funduszu lub przesta¢ w wersji
elektronicznej, opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym poprzez
elektroniczng skrzynke podawczg (ePUAP).

» Zalaczniki do Wniosku nalezy wypetni¢ wytgcznie komputerowo w jezyku polskim, wydrukowac
w formacie A4 i wersje papierowg dostarczy¢ w komplecie (wraz z wydrukowanym
Whnioskiem),do Biura Podawczego Funduszu. W przypadku przesytania zatgcznikbw poprzez
elektroniczng skrzynke podawczg (ePUAP), kazdy zatgcznik musi by¢ opatrzony kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub przestany w formie skanéw dokumentéw wczes$niej podpisanych.

» Nalezy wypetni¢c wszystkie pola we Wniosku (dotyczy edytowalnej czesci widocznej
w Generatorze) oraz w Zatgcznikach. Pola, ktére nie dotyczg Wnioskodawcy (o ile inny sposéb nie
zostat wskazany w formularzu Wniosku) muszg zawiera¢ adnotacje ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pole nie
moze by¢ niewypetnione).

» Whniosek i Zatgczniki sporzadzone przez Wnioskodawce muszg by¢ opatrzone podpisem osoby
upowaznionej!, dotyczy to rowniez przesytanej wersji elektronicznej w postaci kwalifikowanego
podpisu elektronicznego.

» W przypadku braku pieczgtki imiennej Wniosek i Zataczniki powinny byé podpisane czytelnie
imieniem i nazwiskiem.

» Jezeli jeden Wnioskodawca sktada kilka wnioskéw, to dokumenty, ktére powtarzatyby sie przy
kazdym wniosku mogg by¢ zatgczone tylko do jednego, jednakze w kazdym wniosku musi byé
podane do jakiego wniosku zostaty dotgczone wymagane dokumenty ( np. zatacznik nr 4 KRS
znajduje sie przy wniosku pn.: ,Nazwa przedsiewziecia”).

» Na kazdym etapie pracy nad Whnioskiem istnieje mozliwo$¢ zapisania Wniosku w Generatorze
(dotyczy kazdego etapu wypetniania i otwarcia zapisanej wczesniej wersiji).

» Whniosek (korekta) sktadany jest w przypadku, gdy Wnioskodawca otrzyma uwagi do Wniosku na
etapie oceny wg kryteriéw dostepu. Poprawki (korekte) w ztozonym Whniosku dokonuje sie poprzez
Generator klikajgc przycisk Popraw na ekranie startowym na poziomie ztozonego wniosku, ktéry ma
by¢ poprawiony. Wniosek poprawiony posiada w nagtowku opis ,WNIOSEK (KOREKTA)".

» Whniosek aktualizacyjny skfadany jest na pisemne wezwanie Funduszu. Aktualizacja Wniosku
sktadana jest w przypadku zmiany zakresu rzeczowo-finansowego przedsiewziecia, moze nastgpi¢
po podjeciu Uchwaty o zaplanowaniu pomocy finansowej, a przed podjeciem Uchwaty o przyznaniu
pomocy finansowej i podlega ponownej ocenie. Wniosek aktualizacyjny sktada sie poprzez
Generator klikajgc przycisk Aktualizuj na ekranie startowym na poziomie ztozonego wniosku.
Whiosek aktualizowany nalezy wypetni¢ zgodnie ze standardowg procedurg i posiada w nagtéwku
opis ,WNIOSEK AKTUALIZACYJNY”.

» Whniosek (korekta) nie jest Wnioskiem aktualizacyjnym i nie moze by¢ wypetniany na tym
formularzu (jest to biad powodujacy odrzucenie wniosku z powodu zlozenia go na
niewtasciwym formularzu).

UWAGA: ze wzgledu na wprowadzenie procesu elektronicznego zarzadzania dokumentacja prosimy
aby przy sktadaniu wniosku i zatacznikéw w formie papierowej nie tgczy¢ ich w sposob trwaly przy
uzyciu zszywek.

1 Przez osobe upowazniong rozumie sie wtasciwg osobe wskazana w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym réwnowaznym dokum encie/stosownym
upowaznieniu podpisanym przez osobe wskazang w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym réwnowaznym dokumencie poswiadczonym notarialnie.
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Czesc¢ | - Wniosek

Dotyczy czesci Wniosku widocznej w Generatorze

Na gorze i dole formularza Wniosku widoczne sg przyciski:

Zapisz- stuzy do zapisywania danych wpisanych do Wniosku w trakcie wypetniania (w celu czesciowego
zapisywania danych) oraz na koncu (przy zakonczeniu pracy nad Wnioskiem w danym momencie lub po
catkowitym wypetnieniu). Zaleca sie czeste zapisywanie w czasie pracy nad Wnioskiem w celu unikniecia
utraty danych juz wpisanych.

Sprawdz poprawnos¢- polega na sprawdzeniu, czy wszystkie pola Wniosku zostaty wypetnione poprawnie.
Sprawdzenie poprawnosci mozna przeprowadzi¢ w trakcie wypetniania Wniosku lub po catkowitym jego
wypetnieniu. Przed Sprawdzeniem poprawnosci zaleca sie zapisanie. Tylko Wniosek, ktory przeszedt
pozytywnie sprawdzenie poprawnosci moze by¢ wystany (pojawi sie taka mozliwosc).

Powré¢ - umozliwia wyjscie z Wniosku i przejscie do strony startowej Generatora. Przed wyjsciem nalezy
Whiosek zapisa¢. Zapisana wersja bedzie mogta by¢ nastepnie edytowana.

Wypetnianie Wniosku

Ad. 1. Nazwa przedsiewziecia

Nazwa przedsiewziecia powinna by¢ jednozdaniowa i rzeczowa, okreslajgca charakter przedsiewziecia
bedacego przedmiotem Whniosku i jego lokalizacje (jesli to mozliwe).

Nazwa powinna zawiera¢ maksymalnie 200 znakéw ze spacjami (pod polem wyswietla sie ilos¢ znakow
uzytych i pozostatych do wykorzystania)

Ad. 2. Lokalizacja przedsiewzigcia

Lokalizacje przedsiewziecia nalezy poda¢ zgodnie z obowigzujgcym podziatem administracyjnym.

W polu ,Powiat” - nalezy wybra¢ z rozwijanej listy odpowiedni powiat (lub powiaty) zaznaczajac odpowiedni
kwadrat przy nazwie powiatu.

W polu ,Gmina” — nalezy wybra¢ z rozwijanej listy odpowiednig gmine (lub gminy) w wybranym powiecie (lub
powiatach) zaznaczajgc odpowiedni kwadrat przy nazwie gminy.

W polu ,Miejscowos¢” - nalezy z rozwijanej listy odpowiednig miejscowosé (lub miejscowosci) w wybranej
gminie (lub gminach) zaznaczajgc odpowiedni kwadrat przy nazwie miejscowosci.

W przypadku wyboru wiecej niz trzech powiatéw / gmin / miejscowosci, ich nazwy nie beda widoczne w polach
w Generatorze, natomiast bedg widoczne na wydruku Wniosku.

Wykreslenie powiatu, gminy lub miejscowosci nastepuje poprzez usuniecie zaznaczenia w odpowiednim
kwadracie na rozwinietej liscie.

W polu ,Ulica” — nalezy wpisa¢ nazwe ulicy na ktorej bedzie realizowane przedsiewziecie oraz numer posesji
(jesli dotyczy). Jezeli pole nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pole nie moze
by¢ niewypetnione).

W polu ,Nr ewidencyjny dziatki” — nalezy wpisa¢ numer ewidencyjny dziatki (dziatek) na ktérej bedzie
realizowane przedsiewziecie, np. 273, 23/58, 23/59.
Ad. 3. Dane adresowe Wnioskodawcy

W danych adresowych Wnioskodawcy nalezy podaé¢ petng nazwe podmiotu bedgcego Wnioskodawcg oraz
doktadne dane adresowe i teleadresowe siedziby Wnioskodawcy.

Nr telefonu nalezy wpisac bez ,0” na poczatku.

W polu Adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) nalezy poda¢ petny adres elektronicznej skrzynki
podawczej (ESP) znajdujacy sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP).

W polu NIP i REGON - nalezy wpisa¢ cyfry bez kresek.

Jezeli pola NIP i REGON oraz adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) nie dotyczg Wnioskodawcy
nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pola nie moze by¢ niewypetnione).
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W polu przeznaczonym na numer PKD nalezy wpisa¢ jeden numer odpowiadajgcy gtéwnemu rodzajowi
dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 24
grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci ( PKD) (Dz. U. Nr.251, poz. 1885, ze zm.).

Ad. 4. Adres do korespondencji

Nalezy wybra¢ odpowiednig opcje zaznaczajac odpowiednie pole.
W przypadku wyboru opcji ,inny adres” nalezy wpisa¢ doktadne dane adresowe do korespondencji w
poszczegolne pola (Wnioskodawca odpowiada za poprawnos¢ danych do korespondenciji).

Ad. 5. Osoba wyznaczona do roboczych kontaktow w sprawie wniosku

Nalezy poda¢ dane osoby, ktéra z ramienia Wnioskodawcy bedzie zajmowacC sie prowadzeniem
przedsiewziecia i bedzie w stanie udziela¢ bezposrednich odpowiedzi na zapytania dotyczgce Wniosku. Nie
nalezy wpisywac Prezydentow, Burmistrzow, Wojtdéw ani ich zastepcow.

W polu adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) jesli nie dotyczy Wnioskodawcy nalezy wpisac
»hie dotyczy” lub ,n/d” (pola nie moze by¢ niewypetnione).

Pisma Funduszu skierowane do Wnioskodawcy drogg elektroniczng bedg wysytane na dwa adresy mailowe:
- adres e-mail Wnioskodawcy wskazany w pkt. 3.
- adres e-mail osoby wyznaczonej do roboczych kontaktow w sprawie wniosku wskazany w pkt. 5

Ad. 6. Forma prawna Wnioskodawcy

W polu ,Forma prawna Wnioskodawcy” - nalezy wybra¢ z rozwijanej listy odpowiadajgcg Wnioskodawcy
forme prawng klikajgc w nazwe lewym przyciskiem myszki. Wybrana forma prawna automatycznie zapisze
sie w polu.

Gdy na liscie brak jest odpowiedniej dla Wnioskodawcy formy prawnej, nalezy wybrac z rozwinietej listy opcje
»iNNA” i w pojawiajgcym sie ponizej oknie wpisac status prawny Wnioskodawcy.

W polu ,Podac petng nazwe rejestru i nr wpisu ...” - nalezy podac nr rejestru (np. Krajowy Rejestr Sgdowy
Nr...... ) lub w innym przypadku nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pole nie moze by¢ niewypetnione).

Jednostki Samorzadu Terytorialnego wpisujg: ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pole nie moze by¢ niewypetnione).

Ad. 7. Pomoc publiczna w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
ITFUE/ (dawny art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiajgcego Wspolnote Europejskg) - weryfikacja wystepowania
pomocy publicznej

Przed wypetnieniem punktu 7 nalezy bezwzglednie zapozna¢ sie¢ z informacjg zamieszczona
w Czesci ll.

Odpowiedzi na pytania do pkt 7 stanowig podstawe do oceny, czy wnioskowane dofinansowanie stanowi¢
bedzie pomoc publiczng. Zawarte w nim wyjasnienia bedg podstawg do weryfikacji pomocy publicznej.
W zaleznosci od rodzaju udzielonej odpowiedzi (TAK lub NIE) bedg lub nie beda pojawiac sie kolejne pytania.

W przypadku udzielenia odpowiedzi NIE na pierwsze pytanie (lub kolejne pytania) pokaze sie pole,
w ktorym nalezy podac szczegdtowe i petne uzasadnienie do tej odpowiedzi. Format Wniosku pozwala na
wprowadzenie odpowiedzi, 0 maksymalnej liczbie 1000 znakow ze spacjami (pod polem wyswietla sie ilos¢
znakoéw uzytych i pozostatych do wykorzystania). W przypadku dtuzszego opisu, nalezy uzasadnienie do
odpowiedzi przygotowa¢ w osobnym zatgczniku i w polu dotyczgcym uzasadnienia wpisa¢ ,Zatgcznik nr ...”
podajac kolejny numer zatgcznika do wniosku.

Odpowiedz NIE blokuje wys$wietlanie dalszych pytan.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK w pytaniu 7.1, pojawi sie kolejne pytanie 7.2.
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 7.2, pojawi sie pytanie 7.3.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 7.3, pojawi sie pytanie 7.4.

Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczgce pomocy publiczne;j.

Jezeli nie jest spetniony co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w punktach 7.1 - 7.4, (co najmniej raz
zaznaczono ,,NIE”, z wlasciwym uzasadnieniem), woéwczas wnioskowane dofinansowanie nie bedzie
stanowito pomocy publicznej. W takiej sytuacji, osoby reprezentujgce Wnioskodawce podpisuja
Oswiadczenie znajdujace sie w punkcie 7 widoczne dopiero na wydruku wniosku.
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Jezeli we Wniosku w punktach 7.1 — 7.4 zaznaczono 4 odpowiedzi ,TAK”, to na dofinansowaniu wystapi
pomoc publiczna. Wnioskodawca wraz z Wnioskiem sktada Zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna dla
przedsiebiorcéw wraz z dokumentami opisanymi w Zatgczniku PP-3 do Whniosku — informacje szczegoétowe
w Czesci ll.

Ad. 8. Beneficjenci koncowi

W przypadku, gdy Wnioskodawca posredniczy w przekazywaniu wsparcia do beneficjentéw koncowych,
dofinansowanie moze wigzac sie z udzieleniem pomocy publicznej beneficjentom kornicowym. W punkcie tym
nalezy wymieni¢ grupy beneficjentéw koncowych (samorzady, organizacje pozarzadowe, przedsiebiorcy itp.)
i przeanalizowa¢ spetnienie przestanek wymienionych w pkt. 7.1 — 7.4, odrebnie dla kazdej z grup
beneficjentow. Format Wniosku pozwala na wprowadzenie odpowiedzi, 0 maksymalnej liczbie 600 znakéw
ze spacjami (pod polem wyswietla sie ilos¢ znakéw uzytych i pozostatych do wykorzystania). W przypadku,
gdy nie mozna okresli¢ konkretniej grupy odbiorcow pomocy, nie wykonuje sie analizy wsparcia do
beneficjenta koncowego, nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pole nie moze by¢ niewypetnione).

Charakterystyke beneficjenta/-6w koncowego/-ych nalezy zamiesci¢ w odrebnym Zatgczniku do Wniosku pn.:
»Informacja Beneficjenta koncowego Wnioskodawcy”.

Gdy Whnioskodawca jest odbiorcg koncowym nalezy wpisa¢ ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pole nie moze by¢
niewypetnione).

Ad. 9. Dokumenty planistyczne, w ktorych ujete jest przedsiewziecie

W tym punkcie nalezy poda¢ nazwe programu, nazwe planu oraz numer i date rozporzadzenia, w ktérym
zostato ujete przedsiewziecie.

W tym celu nalezy wybra¢ zaznaczajgc odpowiedni kwadrat z listy wtasciwy program, w ktérym zostato ujete
przedsiewzigcie lub wskaza¢ pole ,inny” w przypadku, gdy zaden wymieniony program (dokument
planistyczny) nie dotyczy przedsiewziecia wskazanego we wniosku, nastepnie nalezy wypetni¢ zgodnie z
opisem powyzej uaktywnione pole. W pozostatych przypadkach nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.

Ad. 10. Planowany okres realizacji przedsiewziecia - inwestycji (dotyczy robot budowlanych)

Nalezy uwzglednic tylko zakres objety przetargiem, na ktéry wnioskowana jest pomoc.

W polach nalezy odpowiednio wybra¢ z kalendarza: date rozpoczecia przedsiewziecia, date zakonczenia
przedsiewziecia, date potwierdzenia osiggniecia efektu ekologicznego (co najmniej rok pozniej niz data
zakonczenia przedsiewziecia, uwzgledniajgc specyfike przedsiewziecia). Efekt ekologiczny powinien byé
uzyskany w ciggu 2 lat od zakohczenia przedsiewziecia.

Za zakonczenie przedsiewzigcia nalezy rozumie¢ zakonczenie zakresu rzeczowego (robot). Termin
zakonczenia musi pokrywac sie z terminem ponoszenia wydatkow w pkt. 14.
Ad. 11. Krotki opis techniczny przedsiewzigecia

Nalezy przedstawi¢ zakres rzeczowy przedsiewzigcia objetego wnioskiem, podajgc charakterystyke
i opis przedsiewziecia. Nalezy postuzy¢ sie maksymalnie 2000 znakami(pod polem wyswietla sie ilos¢
znakow uzytych i pozostatych do wykorzystania).

Ad. 12. Zgodnos¢ z Lista przedsiewzie¢ priorytetowych na rok 2021

W tym punkcie nalezy wybra¢ dla wnioskowanego przedsigwzigcia odpowiedni numer/numery pozycji
z ,Listy przedsiewzig¢ priorytetowych WFOSiIGW na rok 2021” dedykowanej dla naboru.

Jesli zaznaczone bedzie kilka priorytetow, tres¢ nazwy priorytetow w catosci widoczna bedzie na wydruku
whniosku.

Jesli przedsiewziecie nie jest zgodne z Listg przedsiewzie¢ priorytetowych nalezy zaznaczy¢ na liscie
priorytetowej okreslenie ,nie dotyczy’— wowczas dofinansowanie jest mozliwe w przypadku posiadania przez
Fundusz wolnych srodkéw dyspozycyjnych.

Ad. 13. Informacja na temat kwalifikowalnosci podatku VAT

Nalezy w pole okienka wpisa¢ nazwe podmiotu, ktory bedzie ponosit koszty przedsiewziecia (na ten podmiot
bedg wystawiane faktury i rachunki). Nastepnie nalezy wybrac z listy rozwijanej znajdujgcej sie w polu ponizej,
czy podmiot ten ma prawng mozliwos¢ odliczenia podatku VAT czy tez nie.

Ad. 14. Zrédta finansowania kosztu przedsiewzigcia - inwestycji
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Uwaga: Podatek VAT moze stanowi¢ koszt przedsiewziecia tylko dla podmiotéw, ktére nie maja
prawnej mozliwosci odliczenia podatku VAT.

W zaleznosci od prawnych mozliwosci odliczenia podatku VAT (pkt. 13), w tabeli pojawi sie informacja, ze
kwoty sg podane jako NETTO lub BRUTTO.

W odpowiednich pozycjach tabeli nalezy poda¢ szacunkowg wartos¢ wydatkédw planowanych
w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia. Za koszty poniesione do dnia ztozenia wniosku uznaje sie wydatki,
ktore zostaty juz zaptacone.

Kwoty w tabeli nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych ztotych.
Szare pola nie sg edytowalne — nalezy wypetni¢ wszystkie biate pola, wpisujac wiasciwa kwote lub ,0” (zero).

Lata finansowania przedsiewziecia muszg by¢ spojne z okresem realizacji okreslonym w pkt. 10.

Ad. 15. Preliminarz przewidywanych kosztow

W tym punkcie nalezy uwzglednic tylko te koszty, ktore bedg poniesione po dacie sporzadzenia wniosku.
Nalezy tez dokona¢ podziatu planowanych wydatkéw na wydatki inwestycyjne i wydatki biezace poprzez
wpisanie kwoty w odpowiedniej kolumnie. Wypelni¢ nalezy wszystkie biate pola wpisujgc wtasciwg kwote
lub ,,0” (zero).

Kwoty w tabeli nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych ztotych. Szare pola nie sg edytowalne - wypetnia sie
wszystkie biate pola.

W kolumnie Wyszczegolnienie nalezy wpisa¢ kategorie wydatkéw (rodzaj ustug, materiatow, robdt
budowlanych i zakupéw) oraz podac ich przewidywany koszt.

W przypadku wystgpienia wiekszej liczby kategorii wydatkow nalezy w celu ich wykazania zwiekszy¢ liczbe
wierszy w tabeli naciskajgc przycisk ponizej Dodaj pozycje.

Dodatkowe pozycje np. 2, 3, 4, ..., sg usuwane automatycznie po kliknieciu przycisku Sprawdz poprawnos¢
pod warunkiem, ze wszystkie pola w wierszu pozostang puste.

W zaleznosci od prawnych mozliwosci odliczenia podatku VAT (pkt. 13), w tabeli pojawi sie informacja, ze
kwoty sg podane jako NETTO lub BRUTTO.

Ad. 16. Etap przygotowania do uzyskania srodkéw zagranicznych

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy przedsiewziecie realizowane jest w ramach projektu, ktory uzyskat
wsparcie ze srodkow zagranicznych lub aplikuje o takie srodki.

Informacja powinna by¢ krotka (do 250 znakdw ze spacjami) i musi zawiera¢ m.in. nazwe programu, date
ztozenia wniosku i uzyskania promesy. W przypadku kiedy Wnioskodawca nie korzysta ze srodkéw
zagranicznych, nalezy wpisac¢ ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pole nie moze by¢ niewypetione).

Ad. 17. Proponowane zabezpieczenie:

W punkcie nalezy okresli¢ proponowane zabezpieczenie dotaciji.
Zabezpieczeniem obowigzkowym dotacji jest wystawienie weksla ,in blanco” wraz z deklaracjg wekslowg
wskazane w pkt. 17a.

W przypadku gdy zgodnie z Regulaminem naboru nie jest wymagane dodatkowe zabezpieczenie dotacji
nalezy wybrac¢ z listy ,Nie dotyczy” wskazujgc pkt. 17b.

Ad. 18. Efekt rzeczowy i ekologiczny (na druku stanowigcym zatgcznik do wniosku)

Nalezy wybra¢ zaznaczajac odpowiedni kwadrat z listy druk/druki adekwatny/e do realizowanego
przedsiewziecia. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedni symbol druku ekologicznego znajdujgcego sie na stronie
internetowej Funduszu. W przypadku kiedy w ramach przedsiewziecia realizowanych jest kilka odrebnych
rodzajow zadan, to dla kazdego rodzaju nalezy podaé osobny zatgcznik i ponumerowac je w odpowiedniej
kolejnosci.

Nie dopuszcza sie modyfikowania drukéw efektéw rzeczowo-ekologicznych umieszczonych na stronie
internetowej Funduszu.

Wypetnione druki nalezy dotgczy¢ jako zataczniki do Wniosku sktadanego w formie papierowej oraz wpisac
do Spisu zatgcznikow w pkt. 22.

Ad. 19. Informacja w sprawie obowigzku uiszczania optat i kar za korzystanie ze srodowiska

Nalezy zaznaczy¢ o$wiadczenie o wnoszeniu opfat i uiszczania kar za korzystanie ze srodowiska.
W przypadku, gdy Wnioskodawcy nie zaznaczy o$wiadczenia, nie ma mozliwosci ztozenia wniosku.
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UWAGA: Na etapie kompletowania dokumentéw do umowy nalezy dostarczyé zaéwiadczepia z Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego i Wojewddzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska w
Poznaniu.

Ad. 20. Oswiadczenie Wnioskodawcy

Oswiadczenie Wnioskodawcy jest widoczne dopiero na wydruku wniosku, powinno by¢é podpisane przez
osoby reprezentujgce Wnioskodawce.

Whnioskodawca powinien dotozy¢ nalezytej starannosci w zakresie zgodnosci zapisow przedtozonej
dokumentacji Wniosku z przepisami prawa i dobrej praktyki w zakresie ochrony srodowiska, w tym
w szczegolnosci zwrdcenia uwagi na swoje prawa i obowigzki wynikajgce z przedstawionych dokumentow,
o ktérych mowa w O$wiadczeniu.

W tym punkcie, nalezy w edytowalne pole wpisa¢ miejscowosc¢.

Data sporzadzenia Wniosku generuje sie automatycznie przy ostatniej zapisanej wersji Wniosku.

Ad. 22. Spis zatacznikow

W spisie zatgcznikéw nalezy wymieni¢ ponumerowane w kolejnosci wszystkie dokumenty dotgczone do
Whniosku. W przypadku korekty wniosku i dotgczenia nowego zatgcznika, nalezy zaktualizowac spis
zatgcznikow o nowg pozycje. W przypadku sktadania tylko korekty wniosku, spis zatgcznikéw pozostaje
niezmieniony i nie nalezy powtérnie sktada¢ zatgcznikow (ztozonych wczesniej poprawnie).
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CZESC Il - Informacja do pomocy publicznej

Informacje do pkt. 7 Pomoc publiczna.

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej pomoc udzielana przez Panstwo
przedsiebiorcy podlega przepisom dotyczgcym pomocy publicznej, o ile jednocze$nie spetnione sg
nastepujgce przestanki:

1.
2.
3.

4.

dofinansowanie udzielane jest przez Pahstwo lub ze $rodkéw panstwowych,

przedsigbiorca uzyskuje dofinansowanie na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku,
dofinansowanie ma charakter selektywny i uprzywilejowuje okreslonego Ilub okreslonych
przedsigbiorcow albo produkcje okreslonych towardw,

dofinansowanie grozi zaktéceniem lub zakiéca konkurencje oraz wptywa na wymiane handlowag miedzy
krajami cztonkowskimi UE.

Dofinansowanie z Funduszu /dotacja/ spetnia powyzsze pierwsze trzy przestanki pomocy publicznej.

W pkt. 7 wniosku poddano analizie przestanke czwartg, w celu wykluczenia lub wystepowania na
planowanym wsparciu pomocy publicznej w nastepujgcych pytaniach:

e 7.1 Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu unijnego prawa konkurencji

(tj. czy Swiadczy ustugi lub oferuje towary na rynku)?

e 7.2 Czy planowane przedsiewziecie zwigzane jest z prowadzong dziatalnoscia gospodarcza

W rozumieniu unijnego prawa konkurenc;ji?

e 7.3 Czy w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na przedsiewzieciu Wnioskodawca

spotyka sie z konkurencjg lub konkurencja taka moze wystgpi¢ (czy podobng dziatalno$¢ na rynku
prowadzg lub mogg prowadzi¢ inne podmioty)?

e 7.4 Czy wnioskowane dofinansowanie wplynie lub moze wptyng¢ na wymiane handlowg miedzy

Panstwami Cztonkowskimi Unii Europejskiej?

Analizujac spetnienie przestanek wymienionych w pkt. 7 wniosku, nalezy interpretowac je w sposéb
nastepujacy:

7.1 Dzialalno$¢é gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji rozumiana jest bardzo szeroko, jako

oferowanie na rynku towaréw badz swiadczenie na nim ustug. Nalezy zwroci¢é uwage, ze zakres tego
pojecia jest szerszy niz w prawie krajowym (art. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej), poniewaz nie wymaga sie aby dziatalno$¢ miata charakter
zarobkowy, czy byfa prowadzona w sposo6b zorganizowany lub ciggty.

Przedsiebiorca to kazdy podmiot zaangazowany w dziatalno$¢ gospodarczg, niezaleznie od jego formy
prawnej i zrodet jego finansowania. Co wiecej, nie ma znaczenia, czy jest to podmiot nastawiony
na zysk czy tez nie (non-profit organisation — np. orzeczenie ETS z dnia 21 wrzesnia 1999 r. w sprawie
Albany C-67/96). Przedsiebiorca moze by¢ wiec réwniez stowarzyszenie czy fundacja, ktore nie dziatajg
z zamiarem osiggania zysku. Nalezy podkresli¢, iz przepisy prawa unijnego znajdujg zastosowanie takze
w odniesieniu do podmiotéw sektora publicznego prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza, np. spotek
jednostek samorzadu terytorialnego, a nawet samych jednostek samorzadu terytorialnego.

W punkcie tym nalezy zatem wzig¢ pod uwage, czy Wnioskodawca prowadzi takg dziatalnos¢, ktéra moze
generalnie podlega¢é normalnym zasadom gry rynkowej (nawet jesli w konkretnych warunkach motyw
zysku jest wytgczony).

Jezeli Wnioskodawca w punkcie 7.1 zaznaczyt ,NIE” i wtasciwie uzasadnit kwalifikacje, /nalezy tu odnies¢
sie do dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce, jak rowniez do dziatania na przedsiewzieciu oraz
przeprowadzi¢ krotkg analize charakteru i zakresu planowanych w ramach przedsiewziecia dziatan oraz
kregu odbiorcéow/ wéwczas podpisuje oswiadczenie, gdyz jesli nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej w
rozumieniu unijnego prawa konkurencji, nie wystepuje grozba zaktécenia konkurencji.

Jezeli jednak wsparcie dotyczy dziatalnosci konkurencyjnej np.:

- zakupu i montazu instalacji fotowoltaicznej/innych instalacji OZE, ktére beda podigczone do sieci
operatora dostawcy energii — za wyjatkiem prosumentéw wytwarzajgcych energie elektryczng jako
dziatalno$¢ pomocniczg przy jednoczesnym spetnieniu tgcznie warunkow: dziatalnosé podstawowa
beneficjenta nie ma charakteru gospodarczego, wytworzona energia elektryczna zuzywana jest z
zatlozenia na potrzeby wiasne, zdolno$¢ wytworcza instalacji nie przekracza realnego
zapotrzebowania prosumenta na energie elektryczng, lub

- termomodernizacji budynku, na ktérym wnioskodawca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg (z
zastrzezeniem jednostek samorzgdowych i innych podmiotéw, ktére na termomodernizowanych
obiektach realizujg zadania publiczne niegospodarcze, a w ich czesci prowadza dziatalnosé
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gospodarczg o charakterze pomocniczym — dziatalno$¢ gospodarcza pomocnicza musi spetnia¢
przynajmniej jedng z przestanek: dziatalno$¢ gospodarcza jest bezposrednio powigzana z
podstawowg infrastrukturg i jest konieczna do eksploatacji infrastruktury, lub dziatalnos$c
gospodarcza jest nieodigcznie zwigzana z podstawowym wykorzystaniem infrastruktury o
charakterze niegospodarczym; Ponadto, dziatalnos¢ pomocnicza musi pochfania¢ takie same
nakfady jak dziatalnos¢ podstawowa o charakterze niegospodarczym /takie jak materiaty, sprzet,
sita robocza lub aktywa/; Dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra spetnia ww. wymogi dziatalnosci
pomochniczej musi mie¢ ograniczony zakres w odniesieniu do infrastruktury /nie moze przekraczac
20% catkowitej rocznej wydajnosci infrastruktury/ i wtedy nie odnoszg sie do niej przepisy o pomocy
publicznej).
to udzielona pomoc bedzie pomocg de minimis lub pomoca publiczna, i bedzie wptywata na rynek
takich samych lub podobnych towaréw lub ustug, a wnioskodawca bedzie lub jest przedsiebiorca, ktéry
poprzez wsparcie wzmocni swojg pozycje na rynkach tych sektorow. W punktach 7.1-7.4 nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz TAK i dostarczy¢ dodatkowo zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna dla
przedsigbiorcow wraz z wymaganymi dokumentami do pomocy: de minimis lub innej niz de minimis /w
zaleznosci od przeznaczenia wsparcia wskazanego w zatgczniku PP-3/ - szczegoty omdwione ponizej
w czesci dotyczgcej pomocy publicznej.

7.2 Wnioskodawca powinien wzig¢ pod uwage fakt, czy wnioskowana pomoc na realizowane
przedsiewziecie spetnia przestanki z art. 107 ust.1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (wiecej
informacji na stronie www.uokik.gov.pl oraz www.nfosigw.gov.pl). Istotg uznania wsparcia z Funduszu za
pomoc publiczng jest fakt, czy wspierany przez Fundusz produkt lub ustuga w ramach przedsiewziecia
bedzie/beda oferowane na konkurencyjnym rynku takich samych lub podobnych produktéw lub ustug.

Jezeli Wnioskodawca ubiega sig¢ o dofinansowanie dziatalnosci nie bedgcej dziatalnoscig gospodarcza,
wowczas mozliwe jest wskazanie w tym podpunkcie ,NIE”, pod warunkiem, ze oba rodzaje dziatalnosci,
ich koszty i finansowanie mozna wyraznie rozdzieli¢ (np. na podstawie sprawozdan finansowych,
zapewniajgc odrebng ewidencjg rachunkowg).
W uzasadnieniu odpowiedzi NIE nalezy wpisaé z jakiego prawa wynika konieczno$¢ wsparcia
przedsiewziecia przez WFOSIGW, na jakich zasadach prowadzona jest dziatalno$é na przedsiewzieciu,
kto jest odbiorcg korzysci z przedsiewziecia i na jakich warunkach jest ono przekazywane oraz ztozyc
o$wiadczenie, ze przychody i korzysci w przypadku dofinansowania z WFOSIGW w Poznaniu
przedsiewziecia pn. ... /[podaé nazwe/ nie bedg alokowane w dziatalno$¢ gospodarczg Whnioskodawcy i
bedzie prowadzona odrebna rachunkowos¢ dla przedsiewziecia i dziatalnosci prowadzonych na rynkach
konkurencyjnych.
Jednostki samorzgdowe i inne podmioty, ktére na termomodernizowaniach obiektach realizujg
zadania publiczne niegospodarcze, a w ich czesci wynajmujg powierzchnie w celach komercyjnych
- muszg podac % udziat wynajmowanej powierzchni do powierzchni budynku, ktéra proporcjonalnie
bedzie wydzielona z kosztow kwalifikowanych i wykazana jako udziat wtasny beneficjenta pomocy,
wowczas pomoc publiczna nie wystapi.

Jezeli Wnioskodawca w punkcie 7.2 zaznaczyt ,NIE” i wlasciwie uzasadnit kwalifikacje tj. wykazat, ze
planowane przedsiewziecie nie jest zwigzane z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg w rozumieniu
unijnego prawa konkurencji, wowczas na wsparciu nie wystepuje grozba zaktécenia konkurenc;ji.

7.3 Wsparcie stanowi pomoc publiczng, o ile przynajmniej potencjalnie wptywa na konkurencje. Nalezy
zauwazy¢, iz istotne jest nie tylko faktyczne wystepowanie konkurencji, ale nawet mozliwos¢ jej
wystgpienia. Pod pojeciem konkurenta nalezy rozumie¢ podmiot, ktdry oferuje na rynku towary lub ustugi
podobne (mogace stanowi¢ substytut) do towaréw lub ustug oferowanych przez Wnioskodawce.

W przypadku, gdy na rynku istnieje potencjalna lub faktyczna konkurencja, wnioskowane dofinansowanie
ze $rodkow WFOSIGW (ze wzgledu na jego preferencyjny charakter) bedzie grozito zakidceniem
konkurenciji.

7.4 Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, musi ono — choc¢by potencjalnie — oddziatywaé na handel (ij.
na przeptyw towaréw Ilub ustug) pomiedzy poszczegolnymi (przynajmniej dwoma) Panstwami
Cztonkowskimi Unii Europejskiej. Jezeli Wnioskodawca, w zakresie przedsiewziecia objetego wnioskiem,
dziata na rynku, na ktérym istnieje (lub mogtaby wystgpic¢) konkurencja, wnioskowane dofinansowanie z
zasady bedzie miato potencjalny wptyw na wymiane handlowg pomiedzy Panstwami Cztonkowskimi Unii
Europejskiej. Nalezy zaznaczy¢, iz nie ma znaczenia fakt, ze Wnioskodawca faktycznie nie uczestniczy
w tej wymianie, tj. np. nie eksportuje towaréw na rynki innych Panstw Cztonkowskich Unii Europejskiej
ani, na rynki panstw spoza Unii Europejskie;.
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Pomoc publiczna wystapi, gdy wnioskowane wsparcie speinia wszystkie przestanki pomocy
publicznej, o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 TFUE (we wniosku w punktach 7.1-.7.4 zaznaczono
wszystkie odpowiedzi ,,TAK”).

W takim przypadku Wnioskodawca wraz z wnioskiem sktada:

A) Zatacznik (PP-3) Pomoc publiczna z zaznaczeniem rodzaju przeznaczenia pomocy;

B) formularz informacji sktadanych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis /wiasciwy w zakresie
wsparcia/, lub formularz informacji sktadanych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz de minimis
/w zaleznosci od przeznaczenia wnioskowanej pomocy/

Rubryki dokumentéw nalezy wypetni¢ /komputerowo, z wyjatkiem podpisu/ zgodnie z poleceniami
ujetymi we wnioskowanym przeznaczeniu pomocy.

Ad. A) Zatacznik PP-3 Pomoc publiczna

W czesci ogolnej - Zatgcznika do wniosku (PP-3) po wypetnieniu danych podmiotu i nazwy przedsiewziecia
nalezy zaznaczy¢ ,x” rodzaj przeznaczenia pomocy, o ktérg ubiega sie podmiot na wnioskowanym wsparciu
oraz podac¢: w tabeli informacje o innej planowanej pomocy na te same koszty przedsiewziecia, koszty
niekwalifikowane przedsiewziecia w przypadku wnioskowania o pomoc inng niz de minimis, a nastepnie
wypetni¢ te czes¢ zalacznika, ktérej dotyczy zaznaczona pomoc /przeznaczenie pomocy!/.

Szczegotowe informacje w zakresie definicji sektoréw wrazliwych i ,pomocy de minimis dla jednego
przedsigbiorstwa” zamieszczono w odrebnej instrukcji do wypetnienia zatgcznika PP-3.

Whnioskujgc o pomoc de minimis nalezy dostarczy¢ czes¢ ogdlng i czes¢ 1 Pomoc de minimis.

W pomocy de minimis nalezy podac litere wlasciwego rozporzgdzenia pomocy de minimis, z ktérego
podmiot wnioskuje o pomoc de minimis; a nastepnie w pkt I.1 i 1.2 zaznaczy¢ ,x” wtasciwg odpowiedz.

W pkt 3 w tabeli w rubrykach 1.1-1.n nalezy poda¢ wymagane informacje o otrzymanej przez wnioskodawce
pomocy de minimis w biezgcym roku i 2 ostatnich latach podatkowych, w rubrykach 2.1-n.n nalezy poda¢
wymagane informacje o otrzymanej pomocy de minimis przez wszystkie podmioty powigzane z
wnioskodawcg i tworzgce wraz z nim ,jedno przedsiebiorstwo” w ww. okresie 3 lat podatkowych.

Uwaga — jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane wytgczenie dlatego, ze kazda z nich jest
bezposrednio zwigzana z danym organem publicznym lub_danymi_organami_publicznymi, nie sg
traktowane jako powigzane.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis w ww. okresie 3 lat podatkowych w tabeli w wierszu
1.1 w ostatnich trzech kolumnach nalezy wpisac¢ ,,0”.

Whnioskujgc o pomoc regionalna inwestycyjna nalezy dostarczy¢ czes¢ ogoélna i czes¢é 2 Pomoc
regionalna inwestycyjna.

W pomocy regionalnej inwestycyjnej nalezy zaznaczy¢ ,x” witasciwe odpowiedzi, a pozostate rubryki
wypetni¢ zgodnie z zamieszczonymi poleceniami.

Whnioskujgc o pomoc horyzontalng na ochrone srodowiska nalezy dostarczy¢ czesc¢ ogolng i czes¢ 3
Pomoc horyzontalng na ochrone Srodowiska.

W pomocy horyzontalnej na ochrone srodowiska nalezy zaznaczy¢ ,x” wtasciwe odpowiedzi, a pozostate
rubryki wypetni¢ zgodnie z zamieszczonymi poleceniami.

Whnioskujagc o pomoc, ktdorej dopuszczalnos¢ zostala potwierdzona przez Komisje Europejska w
odrebnej decyzji nalezy dostarczy¢ czes¢ ogélng i czesé 4 Pomoc, ktorej dopuszczalnosé zostafa
potwierdzona przez Komisje Europejskg w odrebnej decyzji.

W Pomocy, ktorej dopuszczalnos¢ zostata potwierdzona przez Komisje Europejska w odrebnej
decyzji nalezy zaznaczy¢ ,x” wtasciwg odpowiedz, a w przypadku zaznaczenia rubryki ,inna niz powyzsza”
poda¢ dodatkowe wyjasnienia tytutu pomocy publicznej mozliwej do udzielenia i zgodnie z ustawg POS przez
Fundusz /poda¢ informacje zgodnie z zamieszczonym poleceniem/.

Ad. B) Formularz informacji sktadany w zaleznosci od przeznaczenia pomocy

a) Wnioskujac o pomoc de minimis wraz z wnioskiem i zatgcznikiem PP-3 nalezy dostarczy¢ jeden z nw.
dokumentéw witasciwy dla wnioskodawcy i przeznaczenia pomocy:
= formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis — dla wsparcia z
wytgczeniem sektora podstawowej produkc;ji rolnej lub rybotowstwa, lub
= formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis przez
przedsiebiorce wykonujacego ustuge swiadczong w ogdolnym interesie gospodarczym — dla
podmiotu swiadczgcego ustugi w ogolnym interesie gospodarczym w odpadach /UOIG/, w zakresie

9/10



Wi’)S.i GW Instrukcja przygotowania wniosku wraz z zatqgcznikami

przypisanym i przekazanym przez Gmine z tytutu jej zadan wiasnych ale do UOIG innego niz pomoc
de minimis wsparcia stanowigcego z tytutu swiadczenia UOIG, lub

» formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie — dla wsparcia w produkcje podstawowg produktow rolnych lub w sektorze rybotowstwa,

b) Wnioskujgc o pomoc inng niz de minimis /regionalng inwestycyjng lub pomoc horyzontalng na ochrone
srodowiska lub pomoc, ktérej dopuszczalnos¢ zostata potwierdzona przez Komisje Europejskg w odrebnej
decyzji np. pomoc z tytutu rekompensaty gminy, pomoc indywidualna/ wraz z wnioskiem i zatgcznikiem PP-

3 nalezy dostarczyc¢:
formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc inng niz de minimis

Uwaga: — definicja mikro-, matego i $redniego przedsiebiorstwa zawarta jest w zatgczniku | do
rozporzgdzenia Komisji (Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. L 187 z 26.6.2014
r., str. 1).
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