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Whiosek nalezy wypelni¢ w Generatorze Wnioskow dostepnym na stronie Funduszu
www.wfosgw.poznan.pl - zgodnie z Instrukcjg obstugi Generatora (przy okienku
logowania w Generatorze).

Do Wniosku nalezy dotaczyc¢ (i uja¢ w Spisie zalgcznikow):

1. W przypadku JST i ich zwigzkéw: zaswiadczenie o wyborze na stanowisko Wajta lub
Burmistrza lub Prezydenta lub uchwate o wyborze Cztonkéw Zarzgdu Powiatu lub
uchwate o wyborze Cztonkow Zarzadu Wojewodztwa lub uchwate o wyborze
Czlonkow Zarzgdu Zwigzku. W przypadku podpisania wniosku wraz z zatgcznikami
przez inng osobe/ inne osoby nalezy dostarczy¢ dodatkowo upowaznienie dla
osoby/oséb podpisujacych ww. dokumenty;

2. W przypadku jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowos$ci prawnej,
ktérym odrebne przepisy przyznajg zdolno$¢ prawng, nalezy zatgczy¢ dokument
wskazujgcy osobe uprawniong do reprezentacji (powotanie) oraz akt prawny
regulujgcy zadania, strukture organizacyjng i sposéb dziatania podmiotu (statut);

3. W przypadku podmiotéw nie bedacych JST, nalezy zalgczy¢ kopie odpowiedniego
dokumentu potwierdzajgcego posiadanie osobowosci prawnej (np.: KRS, CEIDG)
oraz dokument wskazujgcy osoby upowaznione do dokonywania czynnosci prawnych
w imieniu Jednostki (jesli nie wynika to z dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
osobowosci prawnej) - dokument upowazniajgcy do reprezentacii;

4. Informacja Beneficjenta kohcowego Whnioskodawcy — w przypadku, gdy
beneficjentem koncowym nie jest Wnioskodawca (korelacja z punktem 17 we
Whiosku: ,Beneficjenci koncowi”);

5. Oswiadczenie o niewystgpieniu krzyzowego finansowania podmiotu — w przypadku,
gdy Whnioskodawca prowadzi dziatalno$é/ci gospodarczg/e, a na przedsiewzieciu
bedzie prowadzona dziatalnos¢ niegospodarcza (Wnioskodawca zaznaczyt
odpowiedzi TAK w punkcie 16.1 Wniosku). O$wiadczenie wypetnia sie wg wzoru
dotgczonego do naboru.

6. Inne zatgczniki wymagane przez Fundusz niezbedne do weryfikacji wniosku
(w zaleznosci od tresci wniosku) oraz pomocy na wsparciu (dotyczy pomocy
publicznej);

7. Upowaznienie do reprezentowania Wnioskodawcy w ramach wystepowania do
Funduszu o pomoc finansowg w zakresie tytutowego przedsiewziecia — opcjonalnie
(jest to zabezpieczenie dla Wnioskodawy).

8. W przypadku dofinansowania przez Fundusz wydawnictw ekologicznych, tj. ksigzek,
monografii, albuméw, komikséw, przewodnikow, itp., nalezy zatgczy¢é do Wniosku
o$wiadczenie o przeprowadzeniu weryfikacji merytorycznej publikacji, z podaniem
imienia i nazwiska konsultanta oraz informacji o jego doswiadczeniu w dziedzinie
bedacej przedmiotem publikacji. Wnioski o dofinansowanie wydawnictw
edukacyjnych o tematyce ekologicznej niezawierajgce informacji o konsultacji
merytorycznej nie bedg dofinansowane przez Fundusz. Informacje o
przeprowadzeniu weryfikacji merytorycznej wydawnictwa nalezy przedtozy¢
najpozniej do dnia ztozenia rozliczenia zawartej Umowy i wypfaty srodkow. (zgodnie
z Regulaminem Naboru wnioskéw).
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9. W przypadku podmiotéw, dla ktérych wsparcie bedzie pomoca publiczna,

nalezy zatgczyc:

— Zalacznik PP-3 Pomoc Publiczna z przeznaczeniem na pomoc de minimis;

— formularzinformaciji przedstawiany przez Wnioskodawce przy ubieganiu sie
0 pomoc de minimis z rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/ 2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

Opis zatgcznika pomocy publicznej znajduje sie na koncu niniejszej Instrukciji
w punkcie Informacja do punktu 6: Pomoc publiczna.

Instrukcja wypetniania Wniosku wraz z Zatgcznikami :

» Whniosek nalezy wypei¢ w jezyku polskim, przy uzyciu Generatora Wniosku
dostepnego na stronie internetowej Funduszu generator.wfosgw.poznan.pl

» Instrukcja obstugi Generatora Wniosku znajduje sie pod okienkiem logowania do
Generatora.

» Whniosek, po przestaniu do Funduszu w wersji elektronicznej przy uzyciu Generatora
Whiosku nalezy wydrukowaé w formacie A4 i podpisany przez osobe upowazniong/
0soby upowaznione w wersji papierowej dostarczy¢ w komplecie wraz z Zatgcznikami
do Sekretariatu Biura Funduszu. W ten sam sposéb sktada sie Wniosek (korekta) -
przez funkcje ~popraw” w Generatorze (na etapie oceny)
i Wniosek Aktualizacyjny - przez funkcje ,aktualizuj”.

» Zalaczniki do Wniosku nalezy wypetni¢ wytgcznie komputerowo w jezyku polskim,
wydrukowaé¢ w formacie A4 i podpisane przez osobe upowazniong/ osoby
upowaznione w wersji papierowej dostarczy¢ w komplecie (wraz z wydrukowanym
Whnioskiem) do Sekretariatu Biura Funduszu.

» Wszytskie kopie zatgcznikdw do wniosku muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe do tego upowazniong, stosowne upowaznienie nalezy
dotgczy¢ do wniosku (prawidtowe potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem wymaga:
pieczgtki firmowej, pieczatki imiennej, daty i podpisu osoby potwierdzajgce;j)

» Nalezy wypemi¢ wszystkie pola we Wniosku (dotyczy edytowalnej czesci widocznej
w Generatorze) oraz w Zatgcznikach. Pola, ktére nie dotyczg Wnioskodawcy (o ile
inny sposob nie zostat wskazany w formularzu Wniosku) muszg zawiera¢ adnotacje
»hie dotyczy” lub , n/d” (opcjonalnie inne wskazujgce, ze ,nie dotyczy”).

» Whniosek i Zatgczniki sporzgdzone przez Whnioskodawce muszg byé opatrzone
podpisem osoby upowaznionej.

» Osoba upowazniona, moze upowazni¢ inng osobe (np. Burmistrz upowaznia
Zastepce) do reprezentowania Wnioskodawcy w ramach wystepowania do Funduszu
o pomoc finansowg w zakresie tytutowego przedsiewzigecia. Upowaznienie nalezy
dostarczy¢ do Funduszu w formie pisemnego zatgcznika wraz z Wnioskiem i
pozostatymi Zatgcznikami (ujetymi w Spisie zatgcznikow).

» W przypadku braku pieczatki imiennej Wniosek i Zatgczniki powinny by¢ podpisane
czytelnie imieniem i nazwiskiem (opcjonalnie drukowanymi literami i obok podpis).

! Przez osobe upowazniong rozumie sie wtasciwg osobe wskazana w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym réwnowaznym
dokumencie/stosownym upowaznieniu podpisanym przez osobe wskazang w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym
réwnowaznym dokumencie poswiadczonym notarialnie.
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» Na kazdym etapie pracy nad Whnioskiem istnieje mozliwos¢ zapisania Wniosku
w Generatorze Wnioskow (dotyczy kazdego etapu wypetniania i otwarcia zapisanej
wczesniej wersji).

» Podatek od towaréw i ustug (VAT) stanowi koszt kwalifikowany przedsiewziecia
wyltacznie w sytuacji, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie
Beneficjent nie ma mozliwosci jego odliczenia.

» po ocenie merytorycznej na podstawie otrzymanych przez Wnioskodawce uwag
wystanych z Wojewoddzkiego Funduszu dokonuje sie poprawek (korekt)
w ztozonym Wniosku poprzez Generator Wniosku. Whniosek skorygowany
(poprawiony) po ocenie zatytutowany jest ,Wniosek (korekta)”.

» W przypadku zmiany zakresu rzeczowo-finansowego realizowanego przedsiewziecia
oraz zmiany nazwy przedsiewziecia dokonuje Wnioskodawca na etapie do podjecia
uchwaty o zaplanowaniu pomocy przez Zarzgd Funduszu do czasu podjecia uchwaty
0 przyznaniu pomocy finansowej. Na tym etapie Fundusz wymaga ztozenia Wniosku
Aktualizacyjnego, ktéry zostanie poddany ponownej ocenie formalnej i
merytorycznej. Aktualizacji Wniosku dokonuije sie poprzez Generator Wnioskéw.

Uwaga: Zwiekszenie wartosci Kosztéw kwalifikowanych przedsiewzigcia nie
jest podstawg do zwiekszenia pomocy finansowej.

Wnioskodawca zobowigzany jest zrealizowa¢ caly zakres rzeczowy
przedsiewziecia, bez wzgledu na poziom pomocy finansowej udzielonej przez
Fundusz. Zaréwno w przypadku zmniejszenia, jak i zwiekszenia zakresu
rzeczowo-finansowego procent dofinansowania nie ulega zwiekszeniu.
W przypadku zwiekszenia zakresu rzeczowo-finansowego kwota pomocy
finansowej nie ulega zwiekszeniu.

Instrukcja przygotowania Wniosku w czesci merytorycznej skltada sie z dwéch
czesci:

e | Czesci - w ktérej znajdujg sie informacje dotyczace wypetniania
poszczegolnych punktéw we Wniosku

e |l Czesci - w ktérej znajdujg sie informacje do weryfikacji pomocy
publicznej

Informacje dotyczace obstugi Generatora Wnioskéw znajduja sie w
Instrukcji dostepnej pod panelem logowania

Czes¢ | - Wypetnianie Wniosku - dotyczy czesci Wniosku widocznej w Generatorze
Na gorze i na dole formularza Wniosku widoczne s3a trzy przyciski:

Zapisz - stuzy do zapisywania danych wpisanych do Wniosku i w trakcie (w celu czesciowego
zapisywania danych) i na koncu (przy zakonczeniu pracy nad Whnioskiem

w danym momencie lub po catkowitym wypetnieniu). Zaleca sie czeste zapisywanie
w czasie pracy nad Wnioskiem w celu unikniecia utraty danych juz wpisanych.
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Sprawdz poprawnosé - polega na sprawdzeniu, czy wszystkie pola Whniosku zostaty
wypetnione lub wypetnione we wiasciwym formacie. Sprawdzenie mozna przeprowadzi¢
w trakcie wypetniania Wniosku lub po catkowitym wypetnieniu. Przed sprawdzeniem zaleca
sie zapisanie. Tylko Wniosek, ktéry przeszedt pozytywnie sprawdzenie moze zosta¢ wystany
elektronicznie. Sprawdzenie poprawnosci nie jest kompletnym sprawdzeniem wniosku, a
jedynie narzedziem wspomagajgcym poprawne wypetnienie.

Powroét - umozliwia wyjscie z Wniosku i przejscie do strony startowej Generatora. Przed
wyjsciem nalezy Wniosek zapisac. Zapisana wersja bedzie mogta byé nastepnie edytowana.

Wypetnianie Wniosku

Ad. 1. Nazwa przedsiewziecia

Nazwa przedsiewziecia powinna by¢ jednozdaniowa i rzeczowa, okreslajgca charakter
przedsiewziecia bedgcego przedmiotem Whniosku (spéjna z wybranym priorytetem pkt.10
Whiosku). Dodatkowo o ile jest to mozliwe powinna zawiera¢ jego lokalizacje.

Nazwa powinna zawiera¢ maksymalnie 200 znakow ze spacjami.

Ad. 2. Lokalizacja przedsiewziecia

Lokalizacje przedsiewziecia nalezy podaC¢ zgodnie z obowigzujgcym podziatem
administracyjnym.

Nalezy wpisa¢ jedng z trzech mozliwosci: 1. cate wojewddztwo wielkopolskie, 2. powiat ...
/podaé nazwe lub nazwy/, 3. gmina ... /poda¢ nazwe lub nazwy.

Ad. 3. Dane adresowe wnioskodawcy
W danych adresowych Whnioskodawcy nalezy podaé peing nazwe podmiotu bedacego
Whnioskodawcg oraz doktadne dane adresowe i teleadresowe siedziby Wnioskodawcy.

Nr telefonu nalezy wpisaé bez ,0” na poczatku (tylko 9 cyfr w ciggu - bez przerw lub
wstawiania innych znakow).

W pozycji NIP cyfry nalezy wpisa¢ bez kresek.

W polu przeznaczonym na numer PKD nalezy wpisa¢ jeden numer odpowiadajgcy
wnioskowanej pomocy lub gtdwnemu rodzajowi dziatalno$ci prowadzonej przez
Whnioskodawce, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci ( PKD) (Dz. U. Nr.251, poz. 1885, z p6zn. zm.).
Jezeli pole nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wpisac n/d.

UWAGA: Korespondencja przesyfana jest na adres wskazany w tym punkcie.

Ad. 4. Osoba wyznaczona do roboczych kontaktéw w sprawie Wniosku

W tym punkcie nalezy podac dane osoby, ktdra z ramienia Wnioskodawcy bedzie zajmowaé
sie prowadzeniem przedsiewziecia i bedzie w stanie udziela¢ bezposrednich odpowiedzi na
zapytania dotyczgce Wniosku. Nie nalezy wpisywa¢ Prezydentow, Burmistrzéw, Wéjtéw ani
ich zastepcow.

W pozyciji adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) jesli nie dotyczy nalezy wpisaé
n/d (tylko w takim formacie)

Ad. 5. Forma prawna Wnioskodawcy
Nalezy wybrac wiasciwg forme prawng Wnioskodawcy.
Wybrana forma prawna automatycznie zapisze sie w polu.
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Nalezy pamietac o zgodnosci z Regulaminem w zakresie adresatow naboru na poszczegolne
priorytety, wskazane w pkt. 8 Wniosku. (§ 2 ust. 2 Regulaminu naboru Wnioskow w zakresie
edukacji ekologicznej w roku 2022).

Ad. 6. Rachunek bankowy, na ktéry ma zostaé¢ przekazana pomoc finansowaNalezy
wpisa¢ 26 cyfromy numer rachunku bankowego, na ktéry ma zosta¢ przekazana pomoc
finansowa wraz z nazwg banku.

Ad. 7. Informacja na temat kwalifikowalnosci podatku VAT

Nalezy w pole okienka wpisa¢ nazwe podmiotu, ktéry bedzie ponosit koszty przedsiewziecia
(na ten podmiot bedg wystawiane faktury i rachunki - najczesciej jest to Wnioskodawca).
Nastepnie nalezy zaznaczy¢, czy podmiot ma, czy nie ma prawnej mozliwosci odliczania
podatku VAT.

Nalezy poda¢ nazwe podmiotu na ktory bedg wystawiane faktury a nastepnie nalezy
zaznaczy¢, czy podmiot (na ktory bedg wystawiane faktury) ma, czy nie ma prawnej
mozliwo$ci odliczania podatku VAT).

Ad. 8. Zgodnos¢ z Lista przedsigwzie¢ priorytetowych na rok 2021
Nalezy wybra¢ dla wnioskowanego przedsigwzigcia wiasciwy numer priorytetu (np. VII.1)
z ,Listy przedsiewziec¢ priorytetowych WFOSIGW na rok 2022”.

Ad. 9. Przewidywany efekt ekologiczny

Nalezy krotko opisa¢ efekt ekologiczny (zgodnie z pkt. 13 Harmonogramu rzeczowo-
finansowego przedsiewziecia) uwzgledniajac cel i miernikowanie (krétki opis , cel i rodzaj
miernika).Nalezy uzy¢ maksymalnie 3000 znakéw ze spacjami.

Ad. 10 Przewidywany efekt ekologiczny (rodzaj miernika)
Nalezy podac rodzaj miernika w zaleznosci od wybranego priorytetu w pkt.8 wniosku. Nalezy
wypei¢, gdy dotyczy, w przeciwnym razie wpisa¢ "Nie dotyczy".

Ad.11 Zakres tematyczny przedsiewziecia
Nalezy wybra¢ jeden lub kilka zakresow tematycznych, ktére obejmuje przedsiewziecie.

Ad. 12. Zrédta finansowania kosztu przedsiewziecia

Kwoty podane w tabeli nalezy poda¢ w zaokragleniu do petnych ztotych NETTO/ BRUTTO
zgodnie z podpowiedziag w Generatorze (kwote NETTO podaje sie w przypadku, gdy
Whioskujgcy ma prawng mozliwosé odzyskania lub odliczenia podatku VAT).

Szare pola nie sg edytowalne - wypetnia sie tylko biate pola.

Kwote wnioskowang z WFOSIGW nalezy rozbi¢ w zaleznosci od planowanych kosztéw/
wydatkébw na koszty/wydatki inwestycyjne i zakupy inwestycyjne oraz koszty/wydatki
biezgce. Podziat zalezy od tego, na jakich kontach (inwestycyjnych czy biezgcych) bedag
u Wnioskodawcy ksiegowane poszczegodlne koszty (ksiegowy podziat kosztéw).

Catkowita wielko$¢ kwoty pomocy ze strony Funduszu nie moze przekroczy¢ 100 % wielkoSci
kosztow kwalifikowanych przedsiewziecia, z zastrzezeniem:

1) do 70% wartosci kosztow kwalifikowanych w zakresie priorytetu VII.1 w formie dotacji
i do 30% wartosci kosztéw kwalifikowanych w formie pozyczki przy mieszanym
sposobie dofinansowania,
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2) do 80% wartosci kosztéw kwalifikowanych w zakresie priorytetu VII.2 w formie dotaciji
i do 20% wartosci kosztéw kwalifikowanych w formie pozyczki przy mieszanym
sposobie dofinansowania,

3) do 60% wartosci kosztéw kwalifikowanych w zakresie priorytetu VII.3, w formie
dotacji i do 40% wartosci kosztow kwalifikowanych w formie pozyczki przy
mieszanym sposobie dofinansowania,

4) do 50 % wartosci kosztow kwalifikowanych w zakresie priorytetu VIl.4. w formie
dotacji i do 50% wartosci kosztow kwalifikowanych w formie pozyczki przy
mieszanym sposobie dofinansowania,

5) do 100% wartos$ci kosztéw kwalifikowanych w formie pozyczki.

Dofinansowanie w formie dotacji nie moze przekroczy¢ 80 000,00 zt dla jednego
przedsiewziecia (zgodnie z § 3 ust. 10 Regulaminu naboru Wnioskéw w zakresie edukacji
ekologicznej na rok 2022). Ponadto w przypadku dofinasowania w formie pozyczki minimalna
warto$¢ pozyczki, o jakg moze ubiegac¢ sie Wnioskodawca to 15 000,00 zt (zgodnie z § 3 ust.
11 Regulaminu naboru Wnioskow w zakresie edukacji ekologicznej na rok 2022).

Pozycja ,WFOSIiGW w Poznaniu kwota wnioskowana”, ,Catkowity koszt przedsiewziecia”
(caty wiersz), oraz wszystkie koszty w kolumnach ,Ogétem” i ,%” wypetniajg sie
automatycznie.

W puste pola nalezy wpisa¢ ,0”, a w ,Inne zrédta” — np.: ,n/d” jesli nie dotyczy.
13. Harmonogram rzeczowo-finansowy przedsiewziecia

Nalezy wypisa¢ planowane koszty i zakupy inwestycyjne lub biezgce.Nalezy poda¢ jednostke
miary oraz ilos¢ .Kwoty podane w tabeli nalezy poda¢ w zaokrggleniu do petnych ztotych
NETTO/ BRUTTO zgodnie z podpowiedzig w Generatorze.

Nalezy pamieta¢ o zgodnosci z Regulaminem w zakresie kosztéw kwalifikowanych
(§ 4 Regulaminu naboru Wnioskéw w zakresie edukacji ekologicznej w roku 2022).

Wypetniajagc punkt 12 i 13 Wniosku (,Zrédta finansowania kosztu przedsiewziecia”
i ,harmonogram rzeczowo - finansowy”) nalezy pamieta¢ o zgodnos$ci wysokosci wydatkéw
(kosztow)  pomiedzy obiema  tabelami. ,Catkowity  koszt  przedsiewzigcia’
w punkcie 12 musi by¢ réwny pozycji ,Razem I+II” w punkcie 13.

14 .Proponowane zabezpieczenie

Prawne zabezpieczenie dotacji stanowi weksel ,in blanco” wraz z deklaracjg wekslowa.
Obowigzek ten nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych, w rozumieniu Ustawy
o finansach publicznych i jednostek Skarbu Panstwa oraz dotacji do kwoty 10 000,00zt.
(zgodnie z § 13 ust. 1 Regulaminu naboru Wnioskéw w zakresie edukacji ekologicznej
w roku 2022).

Ad.15. Informacja w sprawie obowigzku uiszczania optat za korzystanie
ze srodowiska i administracyjnych kar pienieznych
Pole Wnioskodawca wywigzuje sie z powyzszych optat i kar musi by¢ zaznaczone.

UWAGA: Na etapie kompletowania dokumentéw do umowy Wnioskodawca bedzie
zobowigzany dostarczy¢ odpowiednie zaswiadczenia dotyczgce uiszczania powyzszych
optat i kar.
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Szczegotowe informacje na temat wnoszenia optat za gospodarcze korzystanie ze
srodowiska znajdujg sie na stronie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Ad. 16.

Pomoc publiczna w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (dawny art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska) -
weryfikacja wystepowania pomocy publicznej.

Przed wypetnieniem punktu 16 nalezy bezwzglednie zapozna¢ sie z informacjq
zamieszczong na koncu tej Instrukciji.

Odpowiedzi do pytania punktu 16 stanowig podstawe do oceny, czy wnioskowane
dofinansowanie bedzie stanowi¢ pomoc publiczng. Zawarte w nim wyjasnienia bedag
podstawg do weryfikacji pomocy publicznej. W zaleznosci od rodzaju udzielonej odpowiedzi
(TAK lub NIE) bedg lub nie bedg pojawia¢ sie kolejne pytania.

W przypadku udzielenia odpowiedzi NIE na pierwsze pytanie (lub kolejne pytania) pokaze
sie pole, w ktérym nalezy podaé szczegotowe i petne uzasadnienie do tej odpowiedzi. Format
Whiosku pozwala na wprowadzenie odpowiedzi, o maksymalnej liczbie 1000 znakow ze
spacjami. W przypadku dtuzszego opisu, nalezy uzasadnienie do odpowiedzi przygotowac
w osobnym zatgczniku i w polu dotyczgcym uzasadnienia wpisa¢ ,Zatgcznik nr ...” podajac
kolejny numer zatgcznika do wniosku.

Odpowiedz NIE blokuje wyswietlanie dalszych pytan.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK w pytaniu 16.1, pojawi sie kolejne pytanie 16.2.
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 1 6.2, pojawi sie pytanie 16.3.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 16.3, pojawi si¢ pytanie 16.4.

Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace pomocy publicznej.

Jezeli nie jest spetniony co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w punktach 16.1-16.4,
(co najmniej raz zaznaczono ,NIE”, z wlasciwym uzasadnieniem), wodwczas
wnioskowane dofinansowanie nie bedzie stanowito pomocy publicznej. W takiej sytuacii,
osoby reprezentujgce Whnioskodawce podpisuja Oswiadczenie znajdujace sie
w punkcie 16 widoczne dopiero na wydruku wniosku.

Jezeli we Wniosku w punktach 16.1 — 16.4 zaznaczono 4 odpowiedzi ,TAK”, to na
dofinansowaniu wystgpi pomoc publiczna. Whnioskodawca wraz z Wnioskiem sktada
Zatgcznik PP-3 Pomoc publiczna dla przedsiebiorcéw wraz z formularzem informacji
przedstawianych przez Wnioskodawce przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis
z rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/ 2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
— informacje szczegotowe w Czesci .

Ad. 17. Beneficjenci koncowi

W przypadku, gdy ostatecznym odbiorcg korzysci, jaka nie jest dostepna w warunkach
rynkowych, wynikajgcej z udzielenia dofinansowania przez WFOSIGW nie jest
Whnioskodawca — ale podmiot trzeci prowadzgcy albo rozpoczynajgcy dziatalnosc
gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji, moze on sta¢ sie beneficjentem
pomocy publicznej czyli beneficjentem koficowym, a Wnioskodawca (nie WFOSIGW) staje
sie wowczas podmiotem udzielajgcym tej pomocy.

W punkcie tym nalezy wymieni¢ grupy beneficjentow koncowych (np. organizacje
pozarzgdowe, przedsiebiorcy).
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Pod polem wyswietla sie ilo§¢ znakéw uzytych i pozostatych do wykorzystania.

Charakterystyke beneficjenta/-6w koncowego/-ych nalezy zamiesci¢ w odrebnym Zatgczniku
do Whniosku pn.: ,,Informacja Beneficjenta koncowego Wnioskodawcy” oddzielnie dla
kazdego beneficjenta koncowego (dla nieokreslonej grupy osob np. lokalni mieszkancy
powyzszy zatgcznik ,Informacja ...” nie jest wymagany).

Gdy Whnioskodawca jest beneficjentem koncowym nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub ,n/d”.

Ad. 18. Oswiadczenie Wnioskodawcy
Wszystkie zgody muszg by¢ zaznaczone.

Whioskodawca powinien dofozy¢ nalezytej starannos$ci w zakresie zgodnosci zapisow
przedtozonej dokumentacji Wniosku z przepisami prawa i dobrej praktyki w zakresie ochrony
srodowiska, w tym w szczegolnosci zwrdcenia uwagi na swoje prawa i obowigzki wynikajgce
z przedstawionych dokumentdéw, o ktdorych mowa w Os$wiadczeniu. Oswiadczenie, ktére
nalezy podpisa¢ przed ztozeniem wniosku w wersji papierowej, widoczne jest dopiero po
wydruku Wniosku.

W tym punkcie, nalezy w edytowalne pole wpisa¢ miejscowosc.

Data sporzadzenia Wniosku generuje sie automatycznie przy ostatniej zapisanej wersji
Whiosku.

Ad. 19. Spis zalgcznikow

W Spisie zatgcznikdéw nalezy wymieni¢ ponumerowane w kolejnosci wszystkie dokumenty
dotgczone do Wniosku. Wymagane przez Fundusz zataczniki muszg by¢ dostarczone na
wiasciwych (aktualnych) formularzach dotagczonych do Naboru.

W przypadku korekty wniosku (Wniosek (korekta)) i dotgczenia nowego zatgcznika, nalezy
zaktualizowa¢ Spis zatgcznikébw o nowg pozycje. W przypadku skiadania tylko korekty
wniosku, Spis zatgcznikdbw pozostaje niezmieniony i nie nalezy powtérnie sktadaé
zatgcznikdw (ztozonych wczesniej poprawnie). We Whniosku (korekta) mozna ze Spisu
usung¢ tylko btednie dotgczony zatgcznik (np. taki, ktéry nie dotyczy przedsiewziecia).

PRZYKLADOWY SPIS ZAt ACZNIKOW
1) Powotanie burmistrza (opcjonalnie rowniez upowaznienie dla zastepcy)
2) Oswiadczenie o niewystgpieniu krzyzowego finansowania podmiotu

PRZYKEADOWY SPIS ZArACZNIKOW 2 (w przypadku, jesli dofinansowanie bedzie
pomocg publiczng):
1) Powotanie burmistrza (opcjonalnie réwniez upowaznienie dla zastepcy)
2) Zatacznik PP-3 Pomoc publiczna z przeznaczeniem na pomoc de minimis wraz
z czescig dotyczagcg pomocy de minimis
3) Formularz informacji przedstawiany przez \Wnioskodawce przy ubieganiu sie
0 pomoc de minimis

Szczegotowa lista zatgcznikdw (w zaleznosci od formy prawnej Wnioskodawcy) znajduje sie
w powyzszej Instrukcji na str. 1.

Wszytskie kopie zatgcznikdw do wniosku musza by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osobe do tego upowazniong, stosowne upowaznienie nalezy dotgczy¢ do wniosku
(prawidtowe potwierdzenie za zgodnos$¢ z oryginatem wymaga: pieczatki firmowej, pieczatki
imiennej, daty i podpisu osoby potwierdzajgcej).
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Czesé Il - Informacje do weryfikacji pomocy publicznej

Informacja do pkt.16 Pomoc publiczna

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej pomoc udzielana przez
Panstwo przedsiebiorstwu podlega przepisom dotyczacym pomocy publicznej, o ile
jednoczesnie spetnione sg nastepujgce przestanki:
1. dofinansowanie udzielane jest przez Panstwo lub ze srodkéw panstwowych,
2. przedsiebiorca uzyskuje dofinansowanie na warunkach korzystniejszych od
oferowanych na rynku,
3. dofinansowanie ma charakter selektywny i uprzywilejowuje okreslonego Iub
okreslonych przedsiebiorcow albo produkcje okreslonych towarow,
4. dofinansowanie grozi zaktdceniem lub zaktéca konkurencije oraz wplywa na wymiane
handlowg miedzy krajami cztonkowskimi UE /tzw. handel wewnatrzwspdlnotowy/.
W tej definicji pomocy publicznej przedsiebiorstwem jest podmiot oferujgcy towary i/lub ustugi
na rynku.

Dofinansowanie z Funduszu spetnia powyzsze pierwsze trzy przestanki pomocy publicznej.
W pkt. 16 wniosku poddano analizie przestanke czwartg, w celu wykluczenia lub
potwierdzenia wystepowania na planowanym wsparciu pomocy publicznej w nastepujgcych
pytaniach:

16.1 Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalno$é gospodarczg w rozumieniu unijnego
prawa konkurencji (tj. czy swiadczy ustugi lub oferuje towary na rynku)?

16.2 Czy planowane przedsigwzigecie zwigzane jest z prowadzong dziatalnoscia
gospodarcza
w rozumieniu unijnego prawa konkurencji?

16.3 Czy w zakresie prowadzonej dzialalnosci gospodarczej na przedsiewzieciu
Whioskodawca spotyka sie z konkurencja lub konkurencja taka moze wystapié¢ (czy
podobng dzialalno$¢ na rynku prowadza lub moga prowadzi¢ inne podmioty)?

16.4 Czy wnioskowane dofinansowanie wptynie lub moze wptyngé na wymiane
handlowa miedzy Panstwami Cztonkowskimi Unii Europejskiej?

Analizujagc spetnienie przestanek wymienionych w punkcie 16 wniosku, nalezy
interpretowac je w sposéb nastepujacy:

16.1 Dziatalnosé gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji rozumiana jest bardzo
szeroko, jako oferowanie na rynku towaréw bgdz swiadczenie na nim ustug. Nalezy zwrécié
uwage, ze zakres tego pojecia jest szerszy niz w prawie krajowym (art. 2 ustawy z dnia 2
lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej), poniewaz nie wymaga sie aby
dziatalnos¢ miata charakter zarobkowy, czy byta prowadzona w sposéb zorganizowany lub
ciggty.

Przedsigbiorca to kazdy podmiot zaangazowany w dziatalno$¢ gospodarcza, niezaleznie od
jego formy prawnej i zrodet jego finansowania. Co wiecej, nie ma znaczenia, czy jest to
podmiot nastawiony na zysk czy tez nie (organizacja non-profit — np. orzeczenie ETS z
dnia 21 wrzesnia 1999 r. w sprawie Albany C-67/96). Przedsiebiorcg moze by¢ wiec rowniez
stowarzyszenie czy fundacja, ktére nie dziatajg z zamiarem osiggania zysku. Nalezy
podkresli¢, iz przepisy prawa unijnego znajdujg zastosowanie takze w odniesieniu do
podmiotow sektora publicznego prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg, np. spoétek
jednostek samorzadu terytorialnego, a nawet samych jednostek samorzgdu terytorialnego.
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W punkcie tym nalezy zatem wzig¢ pod uwage, czy Whnioskodawca prowadzi takag
dziatalnosc, ktéra moze generalnie podlega¢ normalnym zasadom gry rynkowej (nawet jesli
w konkretnych warunkach motyw zysku jest wytgczony).

Jezeli Wnioskodawca w punkcie 16.1 zaznaczyt ,NIE” i wiasciwie uzasadnit kwalifikacje
w _zakresie prowadzonej dziatalnosci (w przypadku:

— JST, ktéra prawnie ma natozong dziatalno$¢ gospodarczg do obstugi mieszkancow
i wykonuje jga samodzielnie lub poprzez inne, nadzorowane przez JST podmioty,
ktérym JST powierzyta te obowigzki, w pkt 16.1 zaznacza TAK,

— inne podmioty w tym punkcie wpisujg uzasadnienie, tylko wtedy jezeli nie prowadzg
zadnej dziatalnosci gospodarczej tzn. nie Swiadcza ustugi lub nie oferujg towaréw
na rynku),

oraz w_zakresie planowanej dziatalnosci na przedsiewzieciu, jak i finansowanego przez
Fundusz produktu lub ustugi (wymagane jest przeprowadzenie krotkiej analizy podanej
w pkt 16.2), wowczas podpisuje oswiadczenie, gdyz jesli nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu unijnego prawa konkurencji, nie wystepuje grozba zaktécenia
konkurencji.

16.2 Wnioskodawca moze prowadzi¢ zaroéwno dziatalno$é gospodarczg, jak i inng
dziatalnosc, nie bedaca dziatalnoscig gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurenciji
i ubiegac¢ sie o dofinansowanie tej drugiej dziatalnosci. W odpowiedzi NIE Wnioskodawca
uzasadnia, dlaczego dofinansowanie do realizacji przedsiewziecia nie stanowi pomocy
publicznej. Wnioskodawca powinien wzigé¢ pod uwage fakt, czy wnioskowana pomoc na
realizowane przedsiewziecie spetnia przestanki z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej (wiecej informacji na stronie www.uokik.gov.pl oraz www.nfosigw.gov.pl).
W punkcie tym nalezy przeprowadzic krotkg analize i wpisac:
— zjakiego prawa wynika koniecznos$¢ wsparcia przedsiewziecia,
— najakiej zasadzie prowadzona jest dziatalnos¢ na przedsiewzieciu, kto jest odbiorcg
korzysci przedsiewziecia i na jakich warunkach jest ono przekazywane i
— odnies¢ sie do poszczegdinych elementéw przedsiewziecia np. kto wspétuczestniczy
w realizacji przedsiewziecia, czy jest odbiorcg pomocy i czy zostat wybrany na
warunkach konkurencyjnych w zaleznosci od rodzaju przedsiewziecia.
Wskazanie w tym punkcie ,NIE” mozliwe jest pod warunkiem, ze oba rodzaje dziatalnosci,
ich koszty i finansowanie mozna wyraznie rozdzieli¢, zapewniajgc odrebng ewidencjg
rachunkowg lub wyodrebnienie kosztéw. Do punktu 16.2 nalezy ztozy¢ oswiadczenie o
niewystgpieniu krzyzowego finansowania podmiotu wg wzoru Funduszu.
Jezeli Wnioskodawca w punkcie 6.2 zaznaczyt ,NIE” i wlasciwie uzasadnit kwalifikacje
wowczas na wsparciu nie wystepuje grozba zakitdcenia konkurencji i Wnioskodawca
podpisuje o$wiadczenie.

16.3 Wsparcie stanowi pomoc publiczng, o ile przynajmniej potencjalnie wplywa na
konkurencje. Nalezy zauwazy¢, iz istotne jest nie tylko faktyczne wystepowanie konkurencji,
ale nawet mozliwos¢ jej /realnego/ wystgpienia. Pod pojeciem konkurenta nalezy rozumiec
podmiot, ktory oferuje na rynku towary lub ustugi podobne (mogace stanowic¢ substytut) do
towardw lub ustug oferowanych przez Wnioskodawce.

W przypadku, gdy na rynku istnieje potencjalna lub faktyczna konkurencja, wnioskowane
dofinansowanie ze srodkéw WFOSIGW (ze wzgledu na jego preferencyjny charakter) bedzie
grozito zaktdceniem konkurenciji.

16.4 Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, musi ono — choéby potencjalnie —
oddziatywac¢ na handel (tj. na przeptyw towaréw lub ustug) pomiedzy poszczegdélnymi
(przynajmniej dwoma) Panstwami Cztonkowskimi Unii Europejskiej. Jezeli
Whioskodawca, w zakresie przedsiewziecia objetego wnioskiem, dziata na rynku, na ktérym
istnieje (lub mogtaby wystgpic¢) konkurencja, wnioskowane dofinansowanie z zasady bedzie
miato potencjalny wptyw na wymiane handlowg pomiedzy Panstwami Cztonkowskimi Unii
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Europejskiej. Nalezy zaznaczy¢, iz nie ma znaczenia fakt, ze Wnioskodawca faktycznie
nie uczestniczy w tej wymianie, tj. np. nie eksportuje towaréw na rynki innych Panstw
Czlonkowskich ani, na rynki panstw spoza Unii Europejskie;.

Pomoc publiczna wystapi, gdy wnioskowane wsparcie spetnia wszystkie przestanki
pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 TFUE (we wniosku w punktach
16.1-16.4 zaznaczono wszystkie odpowiedzi ,,TAK”).

W takim przypadku Wnioskodawca wraz z wnioskiem skiada:

a) Zatacznik (PP-3) Pomoc publiczna

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis w
zakresie rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/ 2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis.

Ad. a) Zatacznik PP-3 Pomoc publiczna
W Zatgczniku PP-3 wypetni¢ dane podmiotu i nazwe przedsiewziecia, oraz podacé:
— w pkt I.1 tabeli informacje o innej planowanej pomocy panstwa na te same koszty
przedsiewziecia;
— w pkt 1.2 w tabeli w rubrykach 1.1-1.n nalezy poda¢ wymagane informacje
0 otrzymanej przez wnioskodawce pomocy de minimis w biezgcym roku i 2 ostatnich
latach podatkowych, w rubrykach 2.1-n.n nalezy poda¢ wymagane informacje o
otrzymanej pomocy de minimis przez wszystkie podmioty powigzane gospodarczo z
wnioskodawcg (tzw. podmioty dominujgce) i tworzgce wraz z nim ,jedno
przedsiebiorstwo” w ww. okresie 3 lat podatkowych.
Uwaga: jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane wytgczenie dlatego, ze kazda z
nich jest bezposrednio zwigzana z danym organem publicznym lub danymi organami
publicznymi, nie sg traktowane jako powigzane.
Szczegotowe informacje w zakresie pomocy de minimis dla ,jednego przedsiebiorstwa”
zamieszczono w odrebnej instrukciji do wypetnienia zatgcznika PP-3.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis w ww. okresie 3 lat podatkowych
w tabeli w wierszu 1.1 w ostatnich trzech kolumnach nalezy wpisaé ,,0”.

Ad. b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
nalezy wypetni¢ zgodnie z dotgczong do niego Instrukcjg i opisem.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis jest
opublikowany w Dz. U. z 2014 r. poz. 1543 oraz zamieszczony w wersji edytowalnej na
stronie internetowej Funduszu w Naborze wnioskéw.

Rubryki dokumentéw nalezy wypelni¢ komputerowo, z wyjatkiem podpisu, zgodnie
z poleceniami ujetymi z poszczegdlneqo przeznaczenia pomocy.
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