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Whiosek nalezy wypetni¢é w Generatorze Wnioskéw dostepnym na stronie
Funduszu: https://wnioski.wfosgw.poznan.pl/ - zgodnie z Instrukcja obstugi
Generatora (przy okienku logowania w Generatorze).

Do Whniosku nalezy dotaczy¢ (i ujgé w Spisie zalgcznikow):

1. zaswiadczenie o wyborze na stanowisko Woéjta Ilub Burmistrza lub Prezydenta.
W przypadku podpisania wniosku wraz z zatgcznikami przez inng osobe/ inne osoby
nalezy dostarczy¢ dodatkowo upowaznienie dla osoby/oséb podpisujgcych ww.
dokumenty.

2. Dokument potwierdzajgcy zatrudnienie gtéwnego ksiegowego/ powotanie na skarbnika
jednostki.

3. Dokumenty potwierdzajgce status prawny Whnioskodawcy (np. KRS, statut itp.) — nie
dotyczy Jednostek Samorzadu Terytorialnego.

4. Dokumenty potwierdzajgce umocowanie o0s6b uprawionych do reprezentowania
Whioskodawcy. W przypadku JST i ich zwigzkéw: zaswiadczenie o wyborze na stanowisko
Wojta lub Burmistrza lub Prezydenta lub uchwate o wyborze Cztonkéw Zarzgdu Powiatu
lub uchwate o wyborze Cztonkéw Zarzgdu Wojewddztwa lub uchwate o wyborze Cztonkéw
Zarzadu Zwigzku. W przypadku podpisania wniosku wraz z zatgcznikami przez inng osobe/
inne osoby nalezy dostarczy¢ dodatkowo upowaznienie dla osoby/oséb podpisujgcych ww.
dokumenty.

5. Upowaznienie do potwierdzania kopii dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem (o ile nie
wynika ono z ww. dokumentow).

6. Informacja Beneficjenta koncowego Wnioskodawcy — w przypadku, gdy beneficjentem
koncowym nie jest Wnioskodawca (korelacja z punktem 16 we Whniosku: ,Beneficjenci
koncowi”).

7. Oswiadczenie o niewystgpieniu krzyzowego finansowania podmiotu — w przypadku, gdy
Whnioskodawca prowadzi dziatalnosc/ci gospodarcza/e, a na przedsiewzieciu nie bedzie
prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza (Wnioskodawca zaznaczyt odpowiedzi TAK w
punkcie 15.1 Wniosku). O$wiadczenie wypetnia sie wg wzoru dotgczonego do naboru.

8. W przypadku podmiotdéw, dla ktérych wsparcie bedzie pomoca publiczng, nalezy
zatgczyé:
— Zatacznik PP-3 Pomoc Publiczna z przeznaczeniem na pomoc de minimis;
— formularz informacji przedstawiany przez Wnioskodawce przy ubieganiu sie
0 pomoc de minimis z rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/ 2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

Opis zatgcznika pomocy publicznej znajduje sie na koncu niniejszej Instrukcji
w punkcie Informacja do punktu 15: Pomoc publiczna.

9. Inne zafgczniki wymagane przez Fundusz niezbedne do weryfikacji wniosku
(w zaleznosci od tresci wniosku) oraz pomocy na wsparciu (dotyczy pomocy publicznej).
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Instrukcja wypetniania Wniosku wraz z Zatagcznikami :

» Whniosek nalezy wypeti¢ w jezyku polskim, przy uzyciu Generatora Wniosku
dostepnego na stronie internetowej Funduszu https://wnioski.wfosgw.poznan.pl/

» Instrukcja obstugi Generatora Whniosku znajduje sie pod okienkiem logowania do
Generatora. Wniosek po podpisaniu nalezy przesta¢ na skrzynke podawczg Funduszu
znajdujaca sie na elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) lub
ADE Funduszu oraz wersji elektronicznej w generatorze  wnioskow:
https://wnioski.wfosgw.poznan.pl. W ten sam sposéb skfada sie Wniosek (korekta) -
przez funkcje ,korekta” w Generatorze (na etapie oceny) i Wniosek Aktualizacyjny -
przez funkcje ,aktualizacja”.

» Zalgczniki do Wniosku nalezy wypehi¢ wytgcznie komputerowo w jezyku polskim, i
przesta¢ wraz z wnioskiem na skrzynke podawczg Funduszu znajdujacg sie na
elektronicznej Platformie Ustug Administracji Publicznej (ePUAP) lub ADE Funduszu.

» Wszystkie kopie zatgcznikdw do wniosku muszg by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe do tego upowazniong, stosowne upowaznienie nalezy
dotgczy¢ do wniosku (prawidtowe potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem wymaga:
pieczatki firmowej, pieczatki imiennej, daty i podpisu osoby potwierdzajace;j).

» Nalezy wypetni¢ wszystkie pola we Wniosku (dotyczy edytowalnej czesci widocznej
w Generatorze). Pola, ktére nie dotyczg Wnioskodawcy (o ile inny sposob nie zostat
wskazany w formularzu Wniosku) muszg zawiera¢ adnotacje ,nie dotyczy” lub , n/d”
(opcjonalnie inne wskazujgce, ze ,nie dotyczy”).

» Whniosek i Zatgczniki sporzadzone przez Wnioskodawce muszg by¢ opatrzone
podpisem (moze by¢ to podpis elektroniczny) osoby upowaznionej.

» Osoba uprawniona do podpisu moze upowaznic¢ inng osobe (np. Burmistrz upowaznia
Zastepce) do reprezentowania Wnioskodawcy w ramach wystepowania do Funduszu
o pomoc finansowg w zakresie tytutowego przedsiewzigcia. Upowaznienie nalezy
dostarczy¢ do Funduszu w formie zatgcznika wraz z Whnioskiem i pozostatymi
Zatgcznikami (ujetymi w Spisie zatgcznikéw).

» Na kazdym etapie pracy nad Whnioskiem istnieje mozliwos¢é zapisania Wniosku
w Generatorze Whnioskéw (dotyczy kazdego etapu wypetniania i otwarcia zapisanej
wczesniej wersji).

» Podatek od towaréw i ustug (VAT) stanowi koszt kwalifikowany przedsiewziecia
wytgcznie w sytuacji, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie
Beneficjent nie ma mozliwosci jego odliczenia.

» Whniosek (korekta) sktadany jest w przypadku, gdy Wnioskodawca otrzyma uwagi do
Whiosku na etapie oceny wg kryteriow dostepu. Poprawki (korekte) w ztozonym
Whniosku dokonuje sie poprzez Generator klikajgc przycisk “korekta” na ekranie
startowym na poziomie ztozonego wniosku, ktory ma byC poprawiony. Wniosek
poprawiony posiada w nagtéwku opis ,WNIOSEK (KOREKTA)".

» Aktualizacja Wniosku skfadana jest w przypadku zmiany zakresu rzeczowo-
finansowego realizowanego przedsigwziecia oraz zmiany nazwy przedsiewziecia oraz
zmiane terminu zakonczenia realizacji moze nastgpi¢ po podjeciu Uchwaty o
przyznaniu pomocy finansowej i podlega ponownej ocenie. Wniosek aktualizacyjny
sktada sie poprzez Generator klikajgc przycisk Aktualizacja na ekranie startowym na

! Przez osobe upowazniong rozumie sie wiasciwg osobe wskazana w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym réwnowaznym
dokumencie/stosownym upowaznieniu podpisanym przez osobe wskazang w statucie/KRS/dokumencie rejestrowym lub innym
rownowaznym dokumencie poswiadczonym notarialnie.
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poziomie ztozonego wniosku. Whniosek aktualizowany nalezy wypetni¢ zgodnie ze
standardowg procedurg i posiada w nagtéwku opis ,WNIOSEK (AKTUALIZACJA)”.

» Whniosek (korekta) nie jest Wnioskiem aktualizacyjnym i nie moze by¢ wypetniany na
tym formularzu (jest to btgd powodujgcy odrzucenie wniosku z powodu zfozenia go na
niewlasciwym formularzu).

Uwaga: Zwiekszenie wartosci Kosztéow kwalifikowanych przedsiewziecia nie jest
podstawg do zwiekszenia pomocy finansowe;.

Whnioskodawca zobowigzany jest zrealizowa¢ caly zakres rzeczowy
przedsiewziecia, bez wzgledu na poziom pomocy finansowej udzielonej przez
Fundusz. Zaréwno w przypadku zmniejszenia, jak i zwiekszenia zakresu
rzeczowo-finansowego procent dofinansowania nie ulega zwiekszeniu.
W przypadku zwiekszenia zakresu rzeczowo-finansowego kwota pomocy
finansowej nie ulega zwiekszeniu.

Instrukcja przygotowania Wniosku w czesci merytorycznej sklada sie z dwéch
czesci:

o | Czesci - w ktérej znajduja sie informacje dotyczace wypetniania
poszczegolnych punktéw we Whniosku

e |l Czesci - w ktorej znajdujg sie informacje do weryfikacji pomocy
publicznej

Informacje dotyczace obstugi Generatora Wnioskéw znajduja sie w
Instrukcji dostepnej pod panelem logowania

Czesé | - Wypetnianie Wniosku - dotyczy czesci Wniosku widocznej w Generatorze
Na gorze i na dole formularza Wniosku widoczne sg trzy przyciski:

Zapisz - stuzy do zapisywania danych wpisanych do Wniosku i w trakcie (w celu czesciowego
zapisywania danych) i na koncu (przy zakohnczeniu pracy nad Wnioskiem
w danym momencie lub po catkowitym wypetnieniu). Zaleca sie czeste zapisywanie
w czasie pracy nad Wnioskiem w celu unikniecia utraty danych juz wpisanych.

Sprawdz poprawnos¢ - polega na sprawdzeniu, czy wszystkie pola Wniosku zostaty
wypetnione lub wypetnione we wiasciwym formacie. Sprawdzenie mozna przeprowadzic¢
w trakcie wypetniania Wniosku lub po catkowitym wypetnieniu. Przed sprawdzeniem zaleca
sie zapisanie. Tylko Wniosek, ktory przeszedt pozytywnie sprawdzenie moze zosta¢ wystany
elektronicznie. Sprawdzenie poprawnosci nie jest kompletnym sprawdzeniem wniosku, a
jedynie narzedziem wspomagajgcym poprawne wypetnienie.

Powrét - umozliwia wyjscie z Wniosku i przej$cie do strony startowej Generatora. Przed
wyjsciem nalezy Whniosek zapisac. Zapisana wersja bedzie mogta by¢ nastepnie edytowana.
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Wypetnianie Wniosku

Ad. 1. Nazwa przedsiewziecia

Nazwa przedsiewziecia powinna by¢ jednozdaniowa i rzeczowa, okreslajgca charakter
zadania bedgcego przedmiotem Whniosku i jego lokalizacje (jesli to mozliwe).

Ad. 2. Lokalizacja przedsiewziecia

Lokalizacje przedsiewziecia nalezy poda¢ zgodnie z obowigzujgcym podziatem
administracyjnym.

Nalezy wpisaé jedng z trzech mozliwosci: 1. cate wojewodztwo wielkopolskie, 2. powiat ...
/podaé nazwe lub nazwy/, 3. gmina ... /podac¢ nazwe lub nazwy.

Ad. 3. Dane adresowe Wnioskodawcy

W danych adresowych Wnioskodawcy nalezy podac pethg nazwe podmiotu bedacego
Whioskodawcg oraz dokfadne dane adresowe i teleadresowe siedziby Wnioskodawcy.

Nr telefonu nalezy wpisaé¢ bez ,,0” na poczatku (tylko 9 cyfr w ciggu - bez przerw lub wstawiania
innych znakow).

W pozycji adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) nalezy poda¢ prawidiowy adres
skrzynki podawczej ePUAP.

W pozycji NIP cyfry nalezy wpisac bez kresek.

W polu przeznaczonym na numer PKD nalezy wpisaC¢ jeden numer odpowiadajgcy
wnioskowanej pomocy lub gldbwnemu rodzajowi dziatalnosci prowadzonej przez
Whnioskodawce, zgodnie z Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r.
w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. nr. 251, poz. 1885, z pézn. zm.).
Jezeli pole nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wpisac ,nie dotyczy”.

UWAGA: Korespondencja przesytana jest na adres wskazany w tym punkcie.

Ad. 4. Osoba wyznaczona do roboczych kontaktéw w sprawie wniosku

Nalezy poda¢ dane osoby, ktéra z ramienia Wnioskodawcy bedzie zajmowac sie
prowadzeniem zadania wskazanego we wniosku i bedzie w stanie udziela¢ bezposrednich
odpowiedzi na zapytania dotyczgce Whniosku.

W polu adres elektronicznej skrzynki podawczej (ePUAP) jesli nie dotyczy Wnioskodawcy
nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub ,n/d” (pola nie moze by¢ niewypetnione).

Pisma Funduszu skierowane do Wnioskodawcy drogg elektroniczng bedg wysytane na dwa
adresy mailowe:
- adres e-mail Wnioskodawcy wskazany w pkt. 3.
- adres e-mail osoby wyznaczonej do roboczych kontaktow w sprawie wniosku
wskazany w pkt. 4.

Ad.5. Forma prawna Wnioskodawcy

Nalezy wybra¢ z rozwijanej listy odpowiadajacg Wnioskodawcy forme prawng klikajac w
nazwe lewym przyciskiem myszki. Wybrana forma prawna automatycznie zapisze sie w polu.
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Ad.6. Numer rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ przekazane dofinansowanie

Nalezy wpisa¢ 26 cyfrowy numer rachunku bankowego (bez spacji), na ktéry ma zostac
przekazana pomoc finansowa wraz z nazwg banku.

Ad. 7. Informacja na temat kwalifikowalnosci podatku VAT

Nalezy w pole okienka wpisa¢ nazwe podmiotu, ktéry bedzie ponosit koszty przedsiewziecia
(na ten podmiot bedg wystawiane faktury i rachunki - najczesciej jest to Wnioskodawca).
Nastepnie nalezy zaznaczyé¢, czy podmiot ma, czy nie ma prawnej mozliwosci odliczania
podatku VAT.

Nalezy poda¢ nazwe podmiotu na ktéry bedg wystawiane faktury a nastepnie nalezy
zaznaczy¢, czy podmiot (na ktéry bedg wystawiane faktury) ma, czy nie ma prawnej
mozliwosci odliczania podatku VAT).

Uwaga: Podatek VAT moze stanowi¢ koszt zadania tylko dla podmiotow, ktére nie maja
prawnej mozliwosci odliczenia podatku VAT.

Ad. 8. Zgodnos¢ z Lista przedsiewzieé priorytetowych na rok 2024

W tym punkcie nalezy wybrac dla wnioskowanego przedsigwzigcia odpowiedni numer pozycji
z ,Listy przedsigwzigc priorytetowych WFOSIGW na rok 2024” dedykowanej dla naboru.

Ad. 9. Przewidywany efekt ekologiczny lub rzeczowy

Nalezy opisa¢ stownie efekt ekologiczny zadania bedgcego przedmiotem wniosku nawigzujgc
do Priorytetu w pkt 8 uwzgledniajgc cel i/lub podstawe prawng dotyczacg wymagan
ustawowych do podejmowania przez Wnioskodawce dziatan w ramach realizacji
przedsiewziecia.

Ad. 10. Przewidywany efekt ekologiczny przedsiewziecia (rodzaj miernika)

Nalezy podac zasieg powierzchniowy realizowanych dziatan wynikajgcych z dokumentéw
planistycznych w hektarach.

Ad. 11. Zrédta finansowania kosztu przedsiewziecia

Kwoty podane w tabeli nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku w ztotych
NETTO/BRUTTO zgodnie z podpowiedzig w Generatorze (kwote NETTO podaje sie w
przypadku, gdy Wnioskujacy ma prawng mozliwos¢ odzyskania lub odliczenia podatku VAT).
Szare pola nie sg edytowalne - wypetnia sie tylko biate pola.

Kwote wnioskowang z WFOSIGW nalezy rozbi¢ w zaleznosci od planowanych kosztow/
wydatkéw na koszty/wydatki inwestycyjne i zakupy inwestycyjne oraz koszty/wydatki biezgce.
Podziat zalezy od tego, na jakich kontach (inwestycyjnych czy biezacych) bedg
u Wnioskodawcy ksiegowane poszczegolne koszty (ksiegowy podziat kosztow).

Pozycja ,WFOSiGW w Poznaniu kwota wnioskowana”, ,Catkowity koszt przedsiewziecia” (caty
wiersz) oraz wszystkie koszty w kolumnach ,Ogdtem” i ,%” wypetniajg sie automatycznie.

W puste pola nalezy wpisac ,0".

Kwota dofinansowania przedsiewziecia w formie dotacji moze wynie$¢ odpowiednio dla:
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1) do 85% Kosztow kwalifikowanych dla gmin o wartosci wskaznika G? okreslonego dla
roku poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku nie wiekszej niz 10003 ,

2) do 75% Kosztéw kwalifikowanych dla gmin o wartosci wskaznika G okreslonego dla
roku poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku w przedziale pomiedzy 1000 do 1500,

3) do 55% Kosztéw kwalifikowanych dla gmin o wartosci wskaznika G okreslonego dla
roku poprzedzajgcego rok ztozenia wniosku powyzej 1500.

Ad. 12. Harmonogram rzeczowo-finansowy przedsiewziecia

W tym punkcie nalezy uwzgledni¢ tylko te koszty, ktore bedg poniesione w terminie od
01.06.2024 r. do 30.11.2025 r. Nalezy tez dokonaé podziatu planowanych kosztéw / wydatkow
na koszty / wydatki inwestycyjne i koszty / wydatki biezgce poprzez odpowiednie uzupetnienie
kolumn:

o kategorie kosztéw/wydatkow inwestycyjnych i zakupow inwestycyjnych — nalezy opisa¢
zakres rzeczowy wydatkéw (dostawy, czynnoéci, ustugi), okresli¢ ilos¢ i jednostke
miary wydatkow oraz podac ich przewidywany koszt.

o kategorie kosztow/wydatkow biezacych — nalezy opisa¢ zakres rzeczowy wydatkéw
(dostawy, czynnosci, ustugi), okresli¢ ilos¢ i jednostke miary wydatkéw oraz podac ich
przewidywany koszt.

W przypadku wystgpienia wiekszej liczby kategorii wydatkéw nalezy w celu ich wykazania
zwiekszyc¢ liczbe wierszy w tabeli naciskajgc przycisk ponizej Dodaj pozycje.

Nalezy pamieta¢ o zgodnosci z Regulaminem w zakresie kosztow kwalifikowanych (§ 5
Regulaminu naboru Whnioskédw na przedsiewziecia pozostate w zakresie dziatan
planistycznych).

W zaleznos$ci od prawnych mozliwosci odliczenia podatku VAT (pkt. 7), w tabeli pojawi sie
informacja, ze kwoty sg podane jako NETTO lub BRUTTO.

Kwoty w tabeli nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku w ztotych.

Szare pola nie sg edytowalne - wypetnia sie biate pola.

Kwoty podane w tabeli 11 i 12 muszg by¢ spdjne.

Planowana data zakonczenia przedsiewziecia

Za zakonczenie zadania nalezy rozumie¢ zakonczenie zakresu rzeczowego przedsiewziecia,
potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym lub rownowaznym dokumentem.

W polu nalezy wybrac¢ z kalendarza planowang date zakonczenia zadania.

Ad. 13. Proponowane zabezpieczenie

Prawne zabezpieczenie dotacji stanowi weksel ,in blanco” wraz z deklaracjg wekslowa.
Obowigzek ten nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych, w rozumieniu Ustawy
o finansach publicznych i jednostek Skarbu Panstwa oraz dotacji do kwoty 10 000,00 zi
wigcznie.

Ad. 14. Informacja w sprawie obowigzku uiszczania optat i kar za korzystanie ze
srodowiska i administracyjnych kar pienieznych:

Pole Wnioskodawca wywigzuje sie z powyzszych optat i kar musi by¢ zaznaczone.

UWAGA: Na etapie kompletowania dokumentow do umowy Wnioskodawca bedzie

zobowigzany dostarczy¢ odpowiednie zaswiadczenia dotyczgce uiszczania powyzszych optat
i kar.

2 Wskaznik dochodéw podatkowych na jednego mieszkarica w gminie, o ktérym mowa w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2022 r., poz. 2267);

3 Dla okreslenia poziomu kwalifikowalnosci kosztéw przedsiewzie¢ realizowanych przez powiaty i zwigzki migdzygminne brana pod uwage bedzie najwyzsza
warto$¢ wskaznika G sposrdd gmin w powiecie albo gminy wchodzacej w sktad zwigzku gmin;
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Szczegotowe informacje na temat wnoszenia optat za gospodarcze korzystanie ze
srodowiska znajdujg sie na stronie Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Wielkopolskiego.

Ad. 15. Pomoc publiczna w rozumieniu art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej ITFUE/ (dawny art. 87 ust. 1 Traktatu ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska)
- weryfikacja wystepowania pomocy publicznej.

Przed wypetnieniem punktu 15 nalezy bezwzglednie zapoznaé¢ si¢ z informacja
zamieszczong na koncu tej Instrukcji.

Odpowiedzi na pytania do pkt 15 stanowig podstawe do oceny, czy wnioskowane
dofinansowanie stanowi¢ bedzie pomoc publiczng. Zawarte w nim wyjasnienia bedg podstawg
do weryfikacji pomocy publicznej. W zaleznosci od rodzaju udzielonej odpowiedzi (TAK lub
NIE) bedg lub nie bedg pojawia¢ sie kolejne pytania.

W przypadku udzielenia odpowiedzi NIE na pierwsze pytanie (lub kolejne pytania) pokaze sie
pole,

w ktérym nalezy poda¢ szczegdtowe i petne uzasadnienie do tej odpowiedzi. Format Wniosku
pozwala na wprowadzenie odpowiedzi, 0 maksymalnej liczbie 1000 znakéw ze spacjami (pod
polem wyswietla sie ilo§¢ znakéw uzytych i pozostatych do wykorzystania). W przypadku
dtuzszego opisu, nalezy uzasadnienie do odpowiedzi przygotowac¢ w osobnym zatgczniku i w
polu dotyczgcym uzasadnienia wpisa¢ ,Zatgcznik nr ...” podajac kolejny numer zatgcznika do
whniosku.

Odpowiedz NIE blokuje wyswietlanie dalszych pytan.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK w pytaniu 15.1, pojawi sie kolejne pytanie 15.2.
W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 15.2, pojawi sie pytanie 15.3.

W przypadku udzielenia odpowiedzi TAK na pytanie 15.3, pojawi si¢ pytanie 15.4.

Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace pomocy publicznej.

Jezeli nie jest spetniony co najmniej jeden z warunkéw wymienionych w punktach 15.1 - 15.4,
(co najmniej raz zaznaczono ,,NIE”, z wlasciwym uzasadnieniem), wéwczas wnioskowane
dofinansowanie nie bedzie stanowito pomocy publicznej. W takiej sytuacji, w pkt 17 pojawi sie
dodatkowe Oswiadczenie, ktére nalezy zaznaczyc.

Jezeli we Wniosku w punktach 15.1 — 15.4 zaznaczono 4 odpowiedzi ,TAK”, to na
dofinansowaniu wystgpi pomoc publiczna. Wnioskodawca wraz z Wnioskiem sktada Zatgcznik
PP-3 Pomoc publiczna dla przedsiebiorcow wraz z formularzem informacji
przedstawianych przez Wnioskodawce przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis z
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/ 2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis -informacje
szczegotowe w Czesci ll.

Ad. 16. Beneficjenci koncowi

W przypadku, gdy ostatecznym odbiorcg korzysci, jaka nie jest dostepna w warunkach
rynkowych, wynikajgcej z udzielenia dofinansowania przez WFOSiIGW nie jest Wnioskodawca
— ale podmiot trzeci prowadzacy albo rozpoczynajacy dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu
unijnego prawa konkurencji, moze on sta¢ sie beneficjentem pomocy publicznej czyli
beneficjentem koncowym, a Wnioskodawca (nie WFOSIGW) staje sie woéwczas podmiotem
udzielajgcym tej pomocy.

W punkcie tym nalezy wymieni¢ grupy beneficjentow koncowych (np. organizacje
pozarzadowe, przedsiebiorcy).

8/12


http://www.umww.pl/attachments/article/25159/Op%C5%82aty%20za%20korzystanie%20ze%20%C5%9Brodowiska%20-%20informacje%20og%C3%B3lne.pdf
http://www.umww.pl/attachments/article/25159/Op%C5%82aty%20za%20korzystanie%20ze%20%C5%9Brodowiska%20-%20informacje%20og%C3%B3lne.pdf

WED S iGW Instrukcja przygotowania wniosku wraz z zatqcznikami
| POZNAN

Pod polem wyswietla sie ilos¢ znakow uzytych i pozostatych do wykorzystania.

Charakterystyke beneficjenta/-ow koncowego/-ych nalezy zamiesci¢ w odrebnym Zatgczniku
do Whniosku pn.: ,Informacja Beneficjenta koncowego Wnioskodawcy” oddzielnie dla
kazdego beneficijenta koncowego (dla nieokreslonej grupy oséb np. lokalni mieszkanhcy
powyzszy zatgcznik ,Informacja ...” nie jest wymagany).

Gdy Wnioskodawca jest beneficjentem koncowym nalezy wpisac ,nie dotyczy” lub ,n/d”.

Ad. 17. Oswiadczenie Wnioskodawcy

Wszystkie zgody muszg by¢ zaznaczone.

Whnioskodawca powinien dotozy¢ nalezytej starannosci w zakresie zgodnosci zapiséw
przedtozonej dokumentacji Wniosku z przepisami prawa i dobrej praktyki w zakresie ochrony

srodowiska, w tym w szczegdlnosci zwrocenia uwagi na swoje prawa i obowigzki wynikajgce
z przedstawionych dokumentéw, o ktérych mowa w O$wiadczeniu.

W tym punkcie, nalezy w edytowalne pole wpisa¢ miejscowosc.

Data sporzadzenia Wniosku generuje sie automatycznie przy ostatniej zapisanej wersji
Whiosku.

Ad. 18. Spis zatacznikow

W spisie zatgcznikéw nalezy wymieni¢ ponumerowane w kolejnosci wszystkie dokumenty
dotgczone do Wniosku. W przypadku korekty wniosku i dotgczenia nowego zatgcznika, nalezy
zaktualizowa¢ spis zatgcznikdbw o nowg pozycje. W przypadku skladania tylko korekty
whniosku, spis zatgcznikdw pozostaje niezmieniony i nie nalezy powtornie sktadac zatgcznikow
(ztozonych wczesniej poprawnie).

CZESC Il - Informacje do weryfikacji pomocy publicznej

Informacja do pkt. 15 Pomoc publiczna

Zgodnie z art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej pomoc udzielana przez
Panstwo przedsiebiorcy podlega przepisom dotyczacym pomocy publicznej, o ile
jednoczesnie spetnione sg nastepujgce przestanki:

1. dofinansowanie udzielane jest przez Panstwo lub ze srodkéw panstwowych,

2. przedsiebiorca uzyskuje dofinansowanie na warunkach korzystniejszych od
oferowanych na rynku,

3. dofinansowanie ma charakter selektywny i uprzywilejowuje okreslonego Iub
okreslonych przedsiebiorcow albo produkcje okreslonych towardw,

4. dofinansowanie grozi zaktéceniem lub zakidca konkurencje oraz wptywa na wymiane
handlowg miedzy krajami cztonkowskimi UE.

Dofinansowanie z Funduszu spetnia powyzsze pierwsze trzy przestanki pomocy publiczne;j.

W pkt. 15 wniosku poddano analizie przestanke czwartg, w celu wykluczenia lub wystepowania
na planowanym wsparciu pomocy publicznej w nastepujgcych pytaniach:

e 15.1 Czy Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu unijnego
prawa konkurencji (tj. czy $wiadczy ustugi lub oferuje towary na rynku)?
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e 152 Czy planowane przedsiewzigcie zwigzane jest z prowadzong dziatalnoscig
gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa konkurencji?

e 153 Czy w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej na przedsiewzieciu
Whnioskodawca spotyka sie z konkurencjg lub konkurencja taka moze wystgpi¢ (czy
podobng dziatalnos¢ na rynku prowadzg lub mogg prowadzi¢ inne podmioty)?

e 154 Czy wnioskowane dofinansowanie wptynie lub moze wplynaé na wymiane
handlowg miedzy Panstwami Cztonkowskimi Unii Europejskiej?

Analizujac spetnienie przestanek wymienionych w pkt. 15 wniosku, nalezy
interpretowac je w sposéb nastepujacy:

15.1 Dziatalnosé gospodarcza, wedtug unijnego prawa konkurencji rozumiana jest bardzo
szeroko, jako oferowanie na rynku towaréw badz swiadczenie na nim ustug. Nalezy zwrdcié
uwage, ze zakres tego pojecia jest szerszy niz w prawie krajowym (art. 2 ustawy z dnia 2
lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej), poniewaz nie wymaga sie aby
dziatalnos¢ miata charakter zarobkowy, czy byta prowadzona w sposéb zorganizowany lub
ciagty.

Przedsiebiorca to kazdy podmiot zaangazowany w dziatalno$¢ gospodarczg, niezaleznie
od jego formy prawnej i zrédet jego finansowania. Co wiecej, hie ma znaczenia, czy
jest to podmiot nastawiony na zysk czy tez nie (non-profit organisation — np. orzeczenie
ETS z dnia 21 wrzeénia 1999 r. w sprawie Albany C-67/96). Przedsiebiorcg moze by¢ wiec
réwniez stowarzyszenie czy fundacja, ktére nie dzialajg z zamiarem osiggania zysku.
Nalezy podkresli¢, iz przepisy prawa unijnego znajdujg zastosowanie takze w odniesieniu
do podmiotéw sektora publicznego prowadzgcych dziatalnosé gospodarcza, np. spétek
jednostek samorzgdu terytorialnego, a nawet samych jednostek samorzgdu terytorialnego.

W punkcie tym nalezy zatem wzigé pod uwage, czy Wnioskodawca prowadzi takg
dziatalnos$¢, ktéra moze generalnie podlega¢ normalnym zasadom gry rynkowej (nawet jesli
w konkretnych warunkach motyw zysku jest wytgczony).

Jezeli Wnioskodawca w punkcie 15.1 zaznaczyt ,NIE” i wiasciwie uzasadnit kwalifikacje w
zakresie prowadzonej dziatalnosci (w przypadku:

— JST, ktéra prawnie ma natozong dziatalno$¢ gospodarczg do obstugi mieszkancow i
wykonuje jg samodzielnie lub poprzez inne, nadzorowane przez JST podmioty, ktérym
JST powierzyta te obowigzki, w pkt 15.1 zaznacza TAK,

— inne podmioty w tym punkcie wpisujg uzasadnienie, tylko wtedy jezeli nie prowadzg
zadnej dziatalnosci gospodarczej tzn. nie swiadcza ustugi lub nie oferujg towaréw
na rynku),

oraz w_zakresie planowanej dziatalnosci na przedsiewzieciu, jak i finansowanego przez
Fundusz produktu lub ustugi (wymagane jest przeprowadzenie krétkiej analizy podanej w
pkt 15.2), wowczas podpisuje os$wiadczenie, gdyz jesli nie prowadzi dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu unijnego prawa konkurencji, nie wystepuje grozba zaktécenia
konkurenciji.

15.2 Whnioskodawca moze prowadzi¢ zaréwno dziatalnos¢ gospodarcza, jak i inng
dziatalnos¢, nie bedacg dziatalnoscig gospodarczg w rozumieniu unijnego prawa
konkurencji i ubiega¢ sie o dofinansowanie tej drugiej dziatalnosci. W odpowiedzi NIE
Whnioskodawca uzasadnia, dlaczego dofinansowanie do realizacji przedsiewzigcia nie
stanowi pomocy publicznej. W punkcie tym nalezy przeprowadzi¢ krétkg analize i wpisac:
— zjakiego prawa wynika koniecznos¢ wsparcia przedsiewziecia,

— na jakiej zasadzie prowadzona jest dziatalno$¢ na przedsiewzieciu, kto jest odbiorcg
korzysci przedsiewziecia i na jakich warunkach jest ono przekazywane,

— odniesc¢ sie do poszczegolnych elementow przedsiewziecia np. kto wspotuczestniczy
w realizacji przedsiewziecia, czy jest odbiorcg pomocy i czy zostat wybrany na
warunkach konkurencyjnych w zaleznosci od rodzaju przedsiewziecia.
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Wskazanie w tym punkcie ,NIE” mozliwe jest pod warunkiem, ze oba rodzaje dziatalnosci,
ich koszty i finansowanie mozna wyraznie rozdzieli¢, zapewniajgc odrebng ewidencjg
rachunkowg lub wyodrebnienie kosztow. Do punktu 15.2 nalezy ztozy¢ oswiadczenie o
niewystgpieniu krzyzowego finansowania podmiotu wg wzoru Funduszu.

Jezeli Wnioskodawca w punkcie 15.2 zaznaczyt ,NIE” i wiasciwie uzasadnit kwalifikacje
wowczas nha wsparciu_nie wystepuje grozba zaktdcenia konkurencji i Wnioskodawca
podpisuje oSwiadczenie.

15.3 Wsparcie stanowi pomoc publiczng, o ile przynajmniej potencjalnie wplywa na
konkurencje. Nalezy zauwazyC, iz istotne jest nie tylko faktyczne wystepowanie
konkurencji, ale nawet mozliwos¢ jej /realnego/ wystgpienia. Pod pojeciem konkurenta
nalezy rozumie¢ podmiot, ktéry oferuje na rynku towary lub ustugi podobne (mogace
stanowic¢ substytut) do towaréw lub ustug oferowanych przez Wnioskodawce.

W przypadku, gdy na rynku istnieje potencjalna lub faktyczna konkurencja, wnioskowane
dofinansowanie ze $rodkow WFOSIGW (ze wzgledu na jego preferencyjny charakter)
bedzie grozito zaktéceniem konkurencji.

15.4 Aby wsparcie stanowito pomoc publiczng, musi ono — choc¢by potencjalnie — oddziatywac
na handel (tj. na przeptyw towarow Ilub ustug) pomiedzy poszczegolnymi
(przynajmniej dwoma) Panstwami Czlonkowskimi Unii Europejskiej. Jezeli
Whioskodawca, w zakresie przedsiewziecia objetego wnioskiem, dziata na rynku, na ktérym
istnieje (lub mogtaby wystgpic¢) konkurencja, wnioskowane dofinansowanie z zasady bedzie
miato potencjalny wptyw na wymiane handlowg pomiedzy Panstwami Cztonkowskimi Unii
Europejskiej. Nalezy zaznaczy¢, iz nie ma znaczenia fakt, ze Wnioskodawca faktycznie
nie uczestniczy w tej wymianie, tj. np. nie eksportuje towaréw na rynki innych Panstw
Cztonkowskich Unii Europejskiej ani, na rynki panstw spoza Unii Europejskie;j.

Pomoc publiczna wystapi, gdy wnioskowane wsparcie spetnia wszystkie przestanki
pomocy publicznej, o ktérych mowa w art. 107 ust. 1 TFUE (we wniosku w punktach
15.1-15.4 zaznaczono wszystkie odpowiedzi ,,TAK”).

W takim przypadku Wnioskodawca wraz z wnioskiem sktada:

a) Zatacznik (PP-3) Pomoc publiczna

b) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie¢ o pomoc de minimis w
zakresie rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/ 2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Ad. a) Zatacznik PP-3 Pomoc publiczna

W Zatgczniku PP-3 wypetni¢ dane podmiotu i nazwe przedsiewziecia, oraz podac:

- w pkt 1.1 tabeli informacje o innej planowanej pomocy panstwa na te same koszty
przedsiewziecia;

- w pkt 1.2 w tabeli w rubrykach 1.1-1.n nalezy poda¢ wymagane informacje o otrzymanej przez
wnioskodawce pomocy de minimis w biezgcym roku i 2 ostatnich latach podatkowych, w
rubrykach 2.1-n.n nalezy poda¢ wymagane informacje o otrzymanej pomocy de minimis przez
wszystkie podmioty powigzane gospodarczo z wnioskodawcg (tzw. podmioty dominujgce) i
tworzgce wraz z nim ,jedno przedsiebiorstwo” w ww. okresie 3 lat podatkowych.

Uwaga: jednostki gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane wytgczenie dlatego, ze kazda z
nich jest bezposrednio zwigzana z danym organem publicznym lub danymi organami
publicznymi, nie sg traktowane jako powigzane.

Szczegotowe informacje w zakresie pomocy de minimis dla ,jednego przedsiebiorstwa”
zamieszczono w odrebnej instrukciji do wypetnienia zatgcznika PP-3.

W przypadku nie otrzymania pomocy de minimis w ww. okresie 3 lat podatkowych
w tabeli w wierszu 1.1 w ostatnich trzech kolumnach nalezy wpisa¢ ,,0”.
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Ad. b) formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
nalezy wypetni¢ zgodnie z dotgczong do niego Instrukcjg i opisem.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis jest
opublikowany w Dz. U. z 2014 r. poz. 1543 oraz zamieszczony w wersji edytowalnej na stronie
internetowej Funduszu w Naborze wnioskow.

Rubryki dokumentow nalezy wypetni¢ komputerowo, z wyjatkiem podpisu, zgodnie z
poleceniami ujetymi z poszczegdélneqo przeznaczenia pomocy.

12/12



