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Informacje ogdlne

1. Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia arkusza rozliczenia w terminach iw
wysokos$ci zgodnej z harmonogramem wyptat stanowigcym zatacznik do umowy
pozyczki/dotacji.

a. Arkusz rozliczenia powinien by¢ wypetniony zgodnie z wymogami okreslonymi
w rozdziale Instrukcja wypetniania arkusza rozliczenia umowy pozyczki/dotacji;
wymagane zatgczniki sa wskazane w umowie pozyczki/dotacji i w rozdziale
Zatqgczniki do arkusza rozliczenia.

b. Arkusz rozliczenia wraz z zatgcznikami nalezy dostarczy¢ wytacznie w formie
elektronicznej na skrzynke podawcza ePUAP Funduszy lub ADE Funduszu. W
opisie korespondencji nalezy zawrze¢ numer umowy z funduszem.

c. Do arkusza rozliczenia w formacie .pdf nalezy zatgczy¢ wersje edytowalng w
pliku Excel.

d. Do arkusza rozliczenia nalezy zatgczy¢ zaktualizowany harmonogram rzeczowo-
finansowy realizacji przedsiewziecia i/lub harmonogram wyptat i sptat - o ile
dokumenty ulegly zmianie, a z zapisbw umowy wynika, Ze aktualizacja nie
wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy pozyczki/dotacji.

2. Srodki przekazywane s3 na rachunek bankowy Beneficjenta. Fundusz zastrzega
sobie prawo do zmiany terminu przekazania pozyczki/dotacji zaleznie od
posiadanych mozliwosci finansowych, zas Beneficjent zrzeka sie dochodzenia od
Funduszu z tego tytutu jakichkolwiek roszczen.

3. Rodzaje kosztow kwalifikowanych okre§la odpowiedni Regulamin naboru
wnioskéw.

4. Beneficjent zobowigzany jest do zapewnienia, Ze przy realizacji przedsiewziecia
dofinansowanego ze $rodkéw WFOSiGW w Poznaniu nie nastapilo i nie nastapi
podwdjne finansowanie kosztow.

a. Podwojne finansowanie oznacza niedozwolone wielokrotne catkowite lub
czeSciowe sfinansowanie lub rozliczenie tego samego kosztu, ze Srodkow
publicznych. W szczegdlnosci za podwdjne finansowanie uznaje sie:

b. Sfinansowanie i/lub rozliczenie tego samego kosztu w ramach dwéch lub wiecej
réznych przedsiewzie¢ wspotfinansowanych ze $rodkéw krajowych i/lub
wspolnotowych,

c. Sfinansowanie kosztéw podatku od towaréw i ustug w ramach przedsiewziecia,
a nastepnie odzyskanie cze$ci lub catosci zaptaconego podatku ze Srodkow
budzetu panstwa w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towaréw i ustug, lub wnioskowanie o bezzwrotne dofinansowanie
podatku od towarow i ustug, ktdéry zostat juz odzyskany w catosci lub w czesci na
podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ustug, lub
wykazanie podatku od towardw i ustug w kosztach przedsiewziecia w przypadku
gdy w oparciu o ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug
podatek moze zosta¢ odzyskany,

d. przekroczenie maksymalnego poziomu pomocy dofinansowania w przypadku
przedsiewzie¢ objetych pomocg publiczna.



5. W przypadku uruchomienia s$rodkéw na rzecz Beneficjenta na podstawie
niezaptaconych dokumentéw Beneficjent jest zobowigzany do:
a. dokonania ptatnosci na rzecz wystawcy dokumentéw w nieprzekraczalnym
terminie wskazanym w umowie pozyczki/dotacji,
b. przedtozenia WFOSiGW w Poznaniu dokumentéw potwierdzajacych dokonanie
ptatnosci za wszystkie dokumenty (w peilnej wysokosci dokumentul) bedace
podstawga uruchomienia $rodkéw w terminie wskazanym w umowie.

6. W przypadku niedochowania terminu okre$lonego w pkt. 1, WFOSiGW w Poznaniu
naliczy kare umowna liczong od nierozliczonej kwoty, w wysokosci odsetek jak dla
zalegloSci podatkowych, od dnia przekazania $rodkéw Beneficjentowi, za okres
przekraczajacy ten termin i wezwie Beneficjenta do uregulowania nalezno$ci.

7. W przypadku niewydatkowania lub niepetnego wydatkowania $rodkéw
przekazanych Beneficjentowi, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu kwoty
niewydatkowanej w terminie analogicznym jak termin na dokonanie ptatnosci na
rzecz wystawcy dokumentéw wskazanym w umowie pozyczki/dotacji, liczonym od
daty otrzymania S$rodkow. W przypadku niedokonania zwrotu Srodkéw we
wskazanym terminie Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu kwoty
niewydatkowanej wraz z odsetkami w wysokos$ci jak dla zalegtosci podatkowych,
liczonymi od dnia przekazania Srodkéw Beneficjentowi do dnia zwrotu.

8. W przypadku niezachowania ktéregokolwiek z terminéw okreslonych wyzej kolejne
raty S$rodkéw bedg przekazywane Beneficjentowi wylacznie na podstawie
dokumentéw zaptaconych przez Beneficjenta.

9. Warunkiem wyptaty srodkéw jest przedtozenie potwierdzenia dokonania ptatnosci
wszystkich dokumentow stanowigcych podstawe do uruchomienia wczeS$niejszej
raty.

Instrukcja wypelniania arkusza rozliczenia umowy
pozyczKi/dotacji.

Dane liczbowe podane w arkuszu oraz w zatgcznikach powinny zosta¢ wyrazone z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (stosujac zaokraglenie matematyczne).

Arkusz rozliczenia sktada sie z pieciu punktéw.
W nagtéwku arkusza rozliczenia nalezy wybra¢ rodzaj pomocy (pozyczka/dotacja),
wpisa¢ nazwe przedsiewziecia.

Pkt. 1.:
1. dane z umowy pozyczki/dotacji:
a. numer raty / rozliczenie koncowe wraz z odpowiadajaca kwota:
- w przypadku rozliczenia czeSciowego: kwota raty,

1 Chyba ze z umowy z wykonawcg wynika inaczej.



b.

C.

- w przypadku rozliczenia koncowego: kwota wnioskowanej do rozliczenia
pomocy ogoétem (tj. narastajgco wszystkie raty razem z biezacym
rozliczeniem),

- w przypadku dotacji rozliczang kwote nalezy rozbi¢ na wydatki biezace i
wydatki inwestycyjne,

numer oraz data podpisania umowy pozyczki/dotacji (nie ma konieczno$ci

wpisywania anekséw do umowy),

oSwiadczenie czy VAT stanowi/nie stanowi kosztu przedsiewziecia

(o$wiadczenie nalezy powtérzy¢ dla kazdej jednostki realizujgcej

przedsiewziecie).

2. Kazdy dokument nalezy wykaza¢ w jednym wierszu tabeli. W przypadku, gdy
dokument obejmuje wiecej niz jedng pozycje harmonogramu rzeczowo-finansowego,
poszczegblne pozycje nalezy wskaza¢ w kolumnie 9, natomiast odpowiadajgce im
koszty przypisa¢ odpowiednio w kolumnach 10-15, zgodnie z przedstawionym
przyktadem na stronie 8.

a.
b.

kolumna 1 - liczba porzadkowa kolejnego dokumentu,

kolumna 2 - peilny numer dokumentu (jesli do dokumentu zatgczony jest
dokument korygujacy to w kolumnie nalezy wpisa¢ takze numer dokumentu
korygujacego),

kolumna 3 - data wystawienia dokumentu (jesli do dokumentu zatgczony jest
dokument korygujacy to w kolumnie nalezy wpisa¢ takze date wystawienia
dokumentu korygujacego),

kolumna 4 - numer ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu (w przypadku gdy
ksiegowos$¢ jednostki prowadzona jest w sposéb kasowy a faktura jest
niezaptacona to kolumna moze pozosta¢ niewypeiniona),

kolumna 5 - kwota brutto dokumentu; w przypadku faktur wystawionych w
walucie obcej nalezy dokona¢ przeliczenia wedtug kursu ksiegowania
stosowanego przez Beneficjenta zgodnie z politykg rachunkowos$ci i innymi
przepisami obowigzujacymi w tym zakresie ($redniego kursu NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu). Przeliczenie to
powinno znalez¢ odzwierciedlenie
na dokumencie (wraz z podaniem dnia, numeru tabeli NBP, kursu waluty),
kolumna 6 - kwota netto dokumentu; w przypadku faktur wystawionych w
walucie obcej nalezy dokona¢ przeliczenia wg kursu ksiegowania stosowanego
przez Beneficjenta zgodnie z polityka rachunkowos$ci i innymi przepisami
obowigzujagcymi w tym zakresie (Sredniego kursu NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien wystawienia dokumentu). Przeliczenie to
powinno znalez¢ odzwierciedlenie na dokumencie (wraz z podaniem dnia,
numeru tabeli NBP, kursu waluty),

kolumna 7 - kwota zaptacona dokumentu (w przypadku zaptaty dokumentu w
wiecej niz jednym przelewie nalezy poda¢ wszystkie kwoty ptatnosci),

kolumna 8 - data zaptaty dokumentu (w przypadku zaptaty dokumentu w wiecej
niz jednym przelewie nalezy poda¢ wszystkie daty ptatnosci),

kolumna 9 - pozycja harmonogramu rzeczowo-finansowego, stanowigcego
zatgcznik do umowy pozyczki/dotacji, ktérej odpowiada dokument (jesli
dokument dotyczy wiecej niz jednej pozycji harmonogramu rzeczowo-
finansowego nalezy wpisa¢ wszystkie numery pozycji z harmonogramu ktérych
dotyczy dokument),



j.  kolumna 10 - koszt dotyczacy przedsiewziecia (jesli dokument dotyczy wiecej niz
jednej pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego nalezy do kazdej pozycji z
harmonogramu przyporzadkowac¢ odpowiadajaca jej kwote); w przypadku faktur
wystawionych w walucie obcej wpisa¢ co do zasady kwote faktycznej ptatnosci za
dokument, tj. wartoSci pienieznychw dniu zaplaty wedtug faktycznie
zastosowanego kursu waluty, jednakze kwota ta nie moze przekracza¢ kwoty
poniesionego kosztu w walucie obcej po przeliczeniu na ztote wedtug kursu
ksiegowania przyjetego w polityce rachunkowos$ci Beneficjenta, zgodnie z
innymi przepisami obowigzujacymi w tym zakresie (Sredniego kursu NBP z
ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu),

k. kolumna 11 - koszt kwalifikowany przedsiewziecia (jesli dokument dotyczy
wiecej niz jednej pozycji harmonogramu rzeczowo-finansowego nalezy do kazdej
pozycji z harmonogramu przyporzadkowa¢ odpowiadajaca jej kwote); w
przypadku faktur wystawionych w walucie obcej wpisa¢ co do zasady kwote
faktycznej ptatnosci za dokument,
tj. wartosci pienieznych w dniu zaptaty wedtug faktycznie zastosowanego kursu
waluty, jednakze kwota ta nie moze przekraczaé¢ kwoty poniesionego kosztu w
walucie obcej po przeliczeniu na ztote wedtug kursu ksiegowania przyjetego w
polityce rachunkowos$ci Beneficjenta, zgodnie 2z innymi przepisami
obowiazujagcymi w tym zakresie (Sredniego kursu NBP z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajacego dzien wystawienia dokumentu),
kolumna 12 - Koszt przedsiewziecia finansowany ze srodkéw wtasnych,

. kolumna 13 - koszt przedsiewziecia finansowany innymi $rodkami,
kolumna 14 - w przypadku uméw dotacji nalezy okresli¢ czy wnioskowana
kwota jest wydatkiem inwestycyjnym (I) czy biezacym (B),

0. kolumna 15 -  wnioskowana  wartos¢  kosztu  przedsiewziecia
do sfinansowania przez Fundusz, z rozbiciem na kwoty przeznaczone na
poszczegdlne pozycje harmonogramu,

p. kolumna 16 - kwota przyjeta do dofinansowania przez Fundusz (wypetnia
Fundusz).
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Kolumny 12, 13 i 15 winny obrazowac sytuacje jaka bedzie miata miejsce po dokonaniu
ptatnosci na rzecz Beneficjenta przez Fundusz. Suma kolumn 12-15 winna by¢ réwna
wartos$ci w kolumnie 10.

Pkt. 2.

1. Zrédta finansowania kosztu przedsiewziecia z rozbiciem na $rodki Funduszu, $rodki
wtlasne i pozostate (z okresleniem pochodzenia sSrodk6w) oraz podziatem na lata.

2. Tabele nalezy wypeini¢ narastajaco od poczatku realizacji przedsiewziecia (facznie z
biezacym rozliczeniem). Tabela winna obrazowa¢ sytuacje jaka bedzie miata
miejsce po dokonaniu ptatnos$ci na rzecz Beneficjenta przez Fundusz w ramach
biezacego rozliczenia.

a. kolumna 2 - Zrédta finansowania,

b. kolumna 3 - forma - wybra¢ odpowiednio,

c. kolumna 4 - koszt dotyczacy przedsiewziecia ogétem - koszt przedsiewziecia
(suma kol. 4) powinien by¢ zgodny z wystawionymi dokumentami (suma kol.10 z
pkt.1), ponadto suma kol. 4 powinna by¢ zgodna z suma kol. 9 pkt. 3.



d.

e.

f.

Pkt. 3.

kolumna 5 - koszt kwalifikowany przedsiewziecia - koszt kwalifikowany (suma
kol. 5) powinien by¢ zgodny z suma kosztow kwalifikowanych przedsiewziecia
(kol. 11 z pkt. 1)

kolumna 6 - udzial w finansowaniu kosztow kwalifikowanych przedsiewziecia
(suma kol. 6 wynosi 100%)

kolumny 7 - 11 - nalezy wprowadzi¢ koszty w odpowiednie kolumny zgodnie z
datg poniesienia.

1. Sprawozdanie z realizacji przedsiewziecia (tabela wypetniana narastajaco od
poczatku realizacji przedsiewziecia, zawierajgca caty zakres harmonogramu
rzeczowo-finansowego):

a.
b.

kolumna 1 - liczba porzadkowa,

kolumna 2 - pozycja harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji
przedsiewziecia,

kolumna 3 - wyszczegodlnienie robdt, dostaw, ustug zgodnie z harmonogramem
rzeczowo-finansowym realizacji przedsiewziecia (nalezy zwro6ci¢ uwage, aby
wyszczegOlnione  pozycje  odpowiadaty = harmonogramowi  rzeczowo-
finansowemu lub aktualizacji harmonogramu),

kolumna 4 - zakres rzeczowy planowany zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym realizacji przedsiewziecia,

kolumna 5 - zakres rzeczowy wykonany (kolumna wypetniana narastajgco
od poczatku realizacji przedsiewziecia),

kolumna 6 - w przypadku rozliczenia czeSciowego zakres rzeczowy pozostaty
do wykonania (réznica miedzy wartosciami w kolumnach 4 i 5 (4 minus 5));
w przypadku rozliczenia koncowego réznice miedzy zakresem planowanym
i wykonanym (réznice miedzy warto$ciami kolumnach 4 i 5 muszg znaleZ¢ swoje
odzwierciedlenie w punkcie 4 arkusza rozliczenia wraz z uzasadnieniem),
kolumna 7 - w przypadku rozliczenia czeSciowego zakres rzeczowy wykonany w
nadwyzce (réznica miedzy wartoSciami w kolumnach 5 i 4 (5 minus 4));
w przypadku rozliczenia konicowego rdznice miedzy zakresem planowanym
i wykonanym (réznice miedzy warto$ciami kolumnach 4 i 5 muszg znaleZ¢ swoje
odzwierciedlenie w punkcie 4 arkusza rozliczenia wraz z uzasadnieniem),
kolumna 8 - naklady planowane zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym realizacji przedsiewziecia,

kolumna 9 - naktady poniesione (kolumna wypetniana narastajgco od poczatku
realizacji przedsiewziecia),

kolumna 10 - zaawansowanie finansowe wyrazone w % (iloraz kolumny 8 i
kolumny 7)),

kolumna 11 - wypetniana w przypadku rozliczenia koncowego: réznica miedzy
kolumna 8 i kolumng 7 okreslajgca roznice miedzy naktadami poniesionymi a
naktadami planowanymi,

kolumna 12 - kwota S$rodkéw finansowych Funduszu przekazana (lacznie
z biezacym rozliczeniem) na dang pozycje harmonogramu rzeczowo-
finansowego - narastajgco od poczatku realizacji przedsiewziecia (nie moze by¢
wyzsza niz okreslona w harmonogramie rzeczowo-finansowym).



Pkt. 4.

Punkt wypetniany tylko przy rozliczeniu koncowym zawierajacy:

1. oswiadczenie o zrealizowaniu przedsiewziecia w pelnym/niepelnym zakresie
rzeczowym.

2. informacje o zmianach w zakresie rzeczowym przedsiewziecia (wraz uzasadnieniem
zmian).

3. oSwiadczenie o wpltywie zmian w wykonanym zakresie rzeczowym
na osiggniecie w wyniku realizacji przedsiewziecia planowanego efektu
ekologicznego.

4. informacje o planowanym i faktycznym terminu zakonczenia przedsiewziecia.

Pkt. 5:

Ztozenie przez Beneficjenta nieprawdziwych os$wiadczen traktowane bedzie jako
niedotrzymanie warunkéw umowy pozyczki/dotacji. Oswiadczenia ztozone sg pod
rygorem odpowiedzialnos$ci z art. 297 Kodeksu Karnego i potwierdzone wtasnorecznym
podpisem.

Arkusz rozliczenia powinien by¢ podpisany przez kierownika jednostki
i skarbnika/gtéwnego ksiegowego oraz inspektora nadzoru? wraz z pieczatkami
imiennymi ww. os6b (w przypadku ich braku czytelnym podpisem imieniem
i nazwiskiem).

2 tylko przy inwestycjach (z wyftaczeniem zadan dotyczacych wytacznie zakupdw inwestycyjnych)
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Przyktad:

Dokument Zaptacono Zrodta flnansowanlaf kos.thw dotyczacych
REECSIGHZICH S Warto$¢ przyjeta
Kwota Koszt Koszt Whioskowana . )
Poz. i . dorozliczenia
Lp B Numer o Harm dotyczacy | kwalifikowany Sodki wartosc do s
Numer a ewidencyjny Kwota a ) przeds. przeds. Inne rozliczeniaze WP
[2025-01-01] Rk Brutto Netto [2025-01-01] wiasne . . Fundusz]
lub ksiegowy srodkow
I'B Kwota
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
1 123/2026 2.03.2026 | DKD005/2026 | 1230000,00 | 1000000,00 | 1230000,00 30.03.2026 1.4-.2 | 1000000,00 | 1000000,00 | 500000,00 0,00 1 500 000,00 X
1.1 400 000,00 400 000,00 200 000,00 0,00 | 200 000,00
1.2 600000,00 600000,00 300000,00 0,00 | 300 000,00
2 158/2026 3.04.2026 | DKDO10/2026 | 738000,00 600 000,00 0,00 X 1.3 600 000,00 600 000,00 30 000,00 0,00 1 | 300000,00 X
1.3 600 000,00 600 000,00 30000,00 0,00 | 300 000,00
RAZEM 1968 000,00(1 600 000,00|1230 000,00 X X |3200000,00(3200000,00|1060 000,00 0,00 X |1600000,00 0,00
2. zrodta finansowania kosztu przedsiewzigcia z wyszczegol nieniem kwot oraz podziatem nalata [narastajaco od poczatku realizacji przedsigwzigcial:
Koszt dotyczacy . R . Naktadyw latach (koszty kwalifikowane) [#]
Lp Zrodta finansowania [ Forma pomocy)| prEbEiEER | (esinaliteEny flnmmu
ogc;iem 2] [ e 2023 2024 2025 2026 2027
[ przedsiewzigcia
1 2 3 & 5 6 7 8 9 10 1
1 WFOSGNw Poznaniu pozyczka 800 000,00 800 000,00 50,00% 0,00 0,00 0,00 800000,00 0,00
2 Sodki whasne X 800 000,00 800 000,00 50,00% 0,00 0,00 0,00 800000,00 0,00
3
RAZEM| 1600000,00 1600 000,00 100,00% 0,00 0,00 0,00 1600 000,00 0,00
3. Sprawozdanie zrealizacji przedsigwzigcia [narastajaco od poczatku realizacji przedsigwzigcia]:
Zakres
A ATt . planowanywg e . Zaawanso Roznice [+,-] Zaawansowanie
Poz. . IeAloreliet s, Oy harmono " Wy Rzl .do Nadwyzkf] W Naktady planowane | Naktady poniesione wanie 2] finansowe srodkow
Lp (zgodnie zharmonogramem rzeczowo- wykonany wykonania zakresie . .
harm. finansowym) gramu RF (b, s2t. m2 [ 4 [2] [#] finansowe | (dotyczyrozliczenia Funudszu
(mb, szt. m2, Mg kpl)l) ' [% koncowego) [#]
Mg, kpl) '
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12
1 1.1 Budowakanalizacji sanitarej w miejscowosci Z 3200mb 1600 mb 1600 mb X 800000,00 400000,00 50% -400000,00 200000,00
2 1.2 Budowakanalizacji sanitarnej w miejscowosci ZZ 4000 mb 2000 mb 2000 mb X 1200000,00 600000,00 50% -600000,00 300000,00
3 1.3 Budowakanalizacji sanitarej w miejscowosci ZZ 4000 mb 2000 mb 2000 mb X 1200000,00 600000,00 50% -600000,00 300000,00
3200000,00 1600000,00 -1600000,00 800000,00
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Zalaczniki do arkusza rozliczenia

1. Dokumenty ksiegowe (faktury, rachunki i inne dokumenty o réwnowaznej
wartosci dowodowej)

1.1. Dokumenty wystawione wytacznie na elementy przedsiewziecia uwzglednione
w harmonogramie rzeczowo-finansowym 1 wskazane w umowie do
sfinansowania.

1.2. Dokumenty dotyczace faktycznie wykonanego zakresu rzeczowego (nie
dopuszcza sie finansowania faktur proforma, faktur zaliczkowych i
analogicznych dokumentéw).

1.3. Dokumenty rzetelne (zgodne =z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej), kompletne, wolne od btedéw rachunkowych, wystawione zgodnie
z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz przepisami podatkowymi.

1.4. Dokumenty wystawione zgodnie z zapisami umowy pomiedzy Beneficjentem a
wykonawcg, harmonogramem rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do
umowy z Funduszem.

1.5. Dokumenty optacone po dacie ztozenia wniosku do Funduszu (o ile z umowy nie
wynika inaczej).

1.6. Beneficjent jest zobowigzany do opisania kazdego dokumentu ksiegowego
przedktadanego do rozliczenia.

1.7. Dopuszcza sie sporzadzenie karty opisu dokumentu ksiegowego, trwale
powigzanej z dokumentem ksiegowym (nie jest wymagane nanoszenie opisu
bezposrednio na dokumencie ksiegowym).

1.8. Opis dokumentu powinien zawierac:

- dane umozliwiajace identyfikacje dokumentu oraz numer faktury, numer
ewidencyjny/ksiegowy dokumentu (jezeli zostat nadany),

- opis merytoryczny wydatku lub punkt z harmonogramu rzeczowo-
finansowego przedsiewziecia (sztuki/kwoty),

- informacje o dofinansowaniu zawierajaca zapis:
~Przedsiewziecie dofinansowane ze srodkéw Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu w ramach umowy
pozyczki/dotacji nr ... Z dnia ...” (lub réwnowazny),

- dokument powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem formalno-rachunkowym
i merytorycznym oraz zatwierdzony do wyptaty. CzynnoSci te musza byc¢
potwierdzone podpisem, pieczatka imienng (w przypadku jej braku czytelnym
podpisem- imie i nazwisko) i data.

1.9. Opis dokumentu moze by¢ sporzadzony w formie elektronicznej (np. PDE
dokument edytowalny).

2. Dokumenty potwierdzajace dokonanie ptatnosci
2.1. Beneficjent zobowigzany jest przedtozy¢ dokumenty potwierdzajgce dokonanie
ptatnosci (wyciagi bankowe, potwierdzenia przelewdéw, dokumenty kasowe).
Zaptata powinna by¢ dokonana na rzecz wystawcy dokumentu.
2.2. W przypadku gdy jeden przelew dotyczy kilku dokumentoéw, Beneficjent
zobowigzany jest jednoznacznie wskazaé, ktérych dokumentéw i w jakiej czeSci
dotyczy dana ptatnos¢.



3. Protokotly odbioru i inne dokumenty techniczne

3.1. Z tresci protokotu powinien wynika¢ szczegétowy opis i koszt wykonanych prac
(zgodny z pozycjami harmonogramu rzeczowo - finansowym, stanowigcym
zatgcznik do umowy pozyczki/dotacji). Zakres rzeczowy i koszt wykonanych
prac moze zosta¢ podany w formie zatacznika do protokotu podpisanego przez
cztonkow komisji odbioru.

3.2. W przypadku braku protokotu dopuszczalne jest opisanie zakresu rzeczowego
na karcie opisu dokumentu ksiegowego (podpisane przez inspektora nadzoru, a
w przypadku jego braku kierownika jednostki);

3.3. W przypadku stwierdzenia w protokole usterek nalezy dotaczy¢ protokét ich
usuniecia.

3.4. W przypadku realizacji robét zamiennych lub wystgpienia dodatkowego zakresu
prac nalezy przedtozy¢ dokumenty potwierdzajace i uzasadniajgce te zmiany
(np. protokoty koniecznosci lub inne rownowazne dokumenty).

4. Sprawozdanie merytoryczne z przebiegu realizacji przedsiewziecia - dotyczy
przedsiewzie¢ pozainwestycyjnych, jest to koncowy dokument zawierajacy co
najmniej takie elementy jak: data sporzadzenia, nazwa przedsiewziecia, termin
rozpoczecia i zakonczenia przedsiewziecia, opis 1 zakres zrealizowanego
przedsiewziecia oraz podpisy.

5. Potwierdzenie oznakowania przedsiewziecia zgodnie z Wytycznymi oznakowania
przedsiewzie¢ dofinansowanych ze $rodkéw WFOSiGW (lub/i NFOSiGW) w
postaci zrzutu ekranu ze strony internetowej/mediéw spotecznoSciowych oraz
zdjecie tablicy informacyjnej/naklejki informacyjnej (odpowiednio), itp.

6. Oswiadczenia i dodatkowe dokumenty

6.1. Aktualizacja o§wiadczenia o wystgapieniu pomocy publicznej (jezeli dotyczy).

6.2. Inne dokumenty wynikajace z zawartej umowy pozyczki/dotacji.

6.3. Zaktualizowany harmonogram rzeczowo-finansowy realizacji przedsiewziecia
i/lub harmonogram wyptat i sptat - o ile ulegly zmianie, a z zapisow umowy
wynika Ze aktualizacja nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

6.4. W przypadku przedsiewzie¢ dotyczacych kottowni gazowej kserokopie
protokotéw odbioru instalacji gazowej i przeprowadzenia gtéwnej proby
szczelnoSci.

6.5. W przypadku gdy Regulamin naboru wnioské6w o dofinansowanie okreslit
wymagania dla dokumentacji, ustug, urzadzen, instalacji oraz wyrobéw
budowlanych stanowigcych koszty kwalifikowane nalezy przedtozy¢ dokumenty
potwierdzajace spetnienie wskazanych wymagan.

6.6. W przypadku przedsiewzie¢ termomodernizacyjnych o$wiadczenie o
zrealizowaniu przedsiewziecia zgodnie z zatozeniami harmonogramu rzeczowo-
finansowego i audytu energetycznego.

6.7.W przypadku przedsiewzie¢ dotyczacych usuwania wyrobow zawierajacych
azbest zestawienie kart przekazania odpadéw wraz z kartami przekazania
odpadéw.

6.8. Fundusz zastrzega sobie prawo do zadania innych niz wskazane wyzej
dokumentéw, w zalezno$ci od specyfiki przedsiewziecia.
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7. Forma przekazywania dokumentéw

7.1. Dokumenty nalezy sktada¢ w formie elektroniczne;j.

7.2. Kazdy dokument ksiegowy wraz z opisem powinien zosta¢ przekazany jako
jeden plik PDF zawierajacy kolejno wizualizacje faktury, karte opisu dokumentu
(np. PDF wygenerowany z KSeF) jako komplet powigzanych plikoéw. Dokumenty
muszg byc¢ czytelne i umozliwia¢ jednoznaczng identyfikacje powigzania opisu z
dokumentem ksiegowym.

7.3. Wszystkie dokumenty nalezy dostarczy¢ w formacie PDF. Kazdy plik powinien
by¢ odpowiednio nazwany (patrz punkt 8), zeskanowany w catos$ci, dotgczony
jako osobny zatgcznik.

7.4. W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w walucie obcej Beneficjent jest
zobowigzany przedstawi¢ przeliczenie faktycznie dokonanej ptatnosci na ztote.
Przeliczenia nalezy dokona¢ wedtug faktycznie zastosowanego kursu waluty z
dnia zaptaty. Do rozliczenia moze zostac przyjeta kwota nie wyzsza niz warto$¢
kosztu poniesionego w walucie obcej, przeliczona na zlote wedtug kursu
przyjetego do ujecia kosztu w ksiegach rachunkowych Beneficjenta, zgodnie z
obowigzujaca polityka rachunkowosci oraz przepisami prawa.

Do rozliczenia nalezy dotaczy¢ dowodd zaptaty zawierajacy informacje o
zastosowanym kursie waluty oraz dacie, z ktérej kurs zostat przyjety.

7.5. Dokumenty obcojezyczne nalezy przedtozy¢é wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski.

8. Schemat nazwy pliku

Kazdy dokument ksiegowy wraz z opisem powinien zosta¢ przekazany jako jeden

plik PDF zawierajacy kolejno wizualizacje faktury, karte opisu dokumentu (np. PDF

wygenerowany z KSeF) jako komplet powigzanych plikéw. Dokumenty musza by¢
czytelne i umozliwia¢ jednoznaczng identyfikacje powigzania opisu z dokumentem
ksiegowym.

Wszystkie dokumenty nalezy dostarczy¢ w formacie PDFE. Kazdy plik powinien by¢

odpowiednio nazwany, zeskanowany w catosci, dotgczony jako osobny zatgcznik.

Schemat nazwy pliku:

[Numer porzadkowy - zgodnie ze wzorem]_[Rodzaj dokumentu]_[numer dokumentu].pdf

Jezeli do rozliczenia zatgczone jest kilka dokumentow ksiegowych to powinny one

by¢ ponumerowane w kolejno$ci wystepowania w arkuszu rozliczenia:

Wzor:
01 ARKUSZ:

01_Arkusz rozliczenia
02 FAKTURY:

02_ dokument_1_faktura + karta opisu

02_ dokument_1_potwierdzenie_zaptaty

02_ dokument_1_faktura + karta opisu

02_ dokument_1_potwierdzenie_zaptaty

02_dokument_1_faktura + karta opisu

02_ dokument_1_potwierdzenie_zaptaty
03 PROTOKOL:

03_Protokot odbioru_1_zakres_I.1 ([pozycja harmonogramu RF)

03_Protokot odbioru_1_zakres_I.2, .3 (pozycja harmonogramu RF)
04 SPRAWOZDANIE MERYTORYCZNE:

04_sprawozdanie
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05 POTWIERDZENIE OZNAKOWANIA:
05_info_promo
06 INNE ZALACZNIKI wynikajace z regulaminu naboru lub umowy np:
06_0T
06_Zgtoszenie_zakonczenia_prac
06_0s$wiadczenie_materiat_szkoétkarski
06_Umowa_z_wykonawca
06_0Oswiadczenie_VAT
Itp.
07_EFEKT EKOLOGICZNY
08_aktualizacja_Harmonogramu_Rzeczowo_Finansowego
09_aktualizacja_Harmonogramu_Wyptat_i_Sptat
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